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会 计 是 一 门 实践 性 很 强 的 经 济 类 管理 学 科 。 财 会 专业 的 学 生 不 仅 要 掌握 丰富 的 专业 理 
论 知 识 ， 而 且 还 需要 具备 应 用 所 学 的 专业 理论 知识 解决 实际 问题 的 能 力 。 培 养 财 会 专业 学 
生 的 综合 应 用 能 力 应 注重 加 强 会 计 实 践 教学 。 目 前 ， 虽 然 很 多 高 校 都 非常 重视 会 计 实践 教 
学 ， 但 大 部 分 的 实 :三 教学 都 是 针对 各 门 专业 课 进行 设计 和 实施 的 ， 如 会 计 实 训 、 财 务 管理 
实 训 、 税 务 会 计 实 训 、 成 本 会 计 实 训 等 ， 而 将 财务 管理 、 成 本 会 计 、 税 务 会 计 等 专业 课 综 
合 在 一 起 的 会 计 综 合 实 训 则 比较 少 。 

编者 根据 自己 多 年 的 会 计 实 务 体会 和 教学 感悟 ， 总 结 了 其 他 实 训 类 教材 的 宝贵 经 验 ， 
OO 
成 本 会 计 人 高 度 模拟 企业 实际 财务 工 
























































作 ， 以 企业 一 个 会 计 分 期 发 生 的 经 济 业务 为 对 象 ， :本 技能 、 财 务 控制 、 会 计 核算 、 
税 款 申 报 及 缴纳 、 报 表 分 析 等 环节 进行 模拟 操作 炼 和 提高 学 生 的 综合 运用 能 力 。 
本 书 具 有 以 下 特点 。 


1. 综合 性 强 
mn 会 计 实 训 En 
De : Reach 
















2 内 容 全 面 ZA 
实 训 内 re ae 原始 赁 证 的 填 制 、 会 计 核算 
ero wee; eee Shea eran 
所 有 重点 内 容 ， 税 款 申 报 及 缴纳 ， 涉 及 增值 税 、 消 费 税 、 企 业 所 得 税 等 主要 税种 。 


3. 内 容 新 颖 
本 书 是 根据 最 新 的 会 计 和 税收 法 规 进行 业务 处 理 的 。 
4. 适用 性 强 


本 书 的 内 容 比 较 全 面 ， 但 业务 总 量 并 不 多 ， 还 可 以 根据 教师 的 要 求 及 学 生 的 学 习 情 况 
做 一 定 的 删 减 。 本 书 可 以 作为 普通 高 等 院 校 和 高 等 职业 技术 院 校 财会 专业 综合 会 计 实 训 课 
程 的 教材 ， 既 可 用 于 手工 实 训 ， 也 可 以 用 于 会 计 电 算 化 实 训 。 
本 书 由 天 津 农学 院 章 洁 倩 老 师 编写 。 在 编写 过 程 中 得 到 了 湖南 长 沙 英 豁 科技 有 限 责任 
公司 陈刚 中 先生 的 帮助 和 支持 ， 天 津 农 学 院 的 田 书 超 、 罗 劲 同学 参与 了 部 分 原始 凭证 的 制 
作 工 作 ， 在 此 对 他 们 表示 诚挚 的 谢意 ! 

虽然 编者 尽 了 最 大 的 努力 ， 但 由 于 水 平 有 限 ， 书 中 难免 会 有 疏漏 和 错误 ， 奶 请 专家 、 
同仁 和 广大 读者 批评 指正 。 
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BIB 会 计 综合 实 训 概述 


1.1 ”会计 综合 实 训 的 概念 和 特点 


会 计 综合 实 训 是 通过 模拟 企业 一 个 会 计 分 期 发 生 的 经 济 业务 ， 让 学 生 按照 财务 工作 流 
ne ee 
ee 
计 、 中 级 财务 会 计 、 税 务 会 计 等 专业 课 的 知识 ， 理 Sea ae 
E 上 工作 岗位 打下 扎实 的 基础 。 会 计 综合 实 训 是 有 有 区 得点 。 

下 于 某 企业 的 真实 业务 ， 以 该 企业 一 个 
会 计 期 间 发 生 的 经 济 事项 为 基础 ， 整 再 和 儿 选 出 具有 代表 性 的 经 济 业务 ， 以 仿真 原始 作证 
- 作 完 全 一 致 的 岗位 分 工 、 工 作 流程 、 工 作 方法 ， 


的 形式 罗列 出 来 ， 按 照 与 财务 部 门 3 
使 用 与 实际 工作 一 致 的 财会 用 品 表 ， 学 生 则 以 该 仿 好 财务 部 职员 的 角色 来 模拟 完成 企 
业 一 个 月 的 财务 工作 ， Re x 
m... a 
Hil, AE. BEREIT REN N RNIT IT, METER ABREU, IAE BY 
JE MANN rt a BLE TE RENT 
活 运 用 ， 具 有 很 温 的 综合 性 。 
(3) 实用 性 强 。 会 计 综合 实 训 中 设计 了 大 量 的 技能 性 操作 训练 ， 如 点 钞 、 假 钞 的 辨别 、 
计算 器 的 使 用 、 开 支票 及 发 票 、 发 票 的 鉴别 、 凭 证 装订 及 档案 整理 等 ， 为 学 生 走 上 工作 岗 
位 提供 了 必 备 的 技能 培训 ， 具 有 很 强 的 实用 性 。 


12 会 计 综 合 实 训 的 组 织 





(1) 仿真 性 强 。 会 计 综 合 实 训 的 案例 
























会 计 综合 实 训 可 以 以 手工 操作 和 会 计 电 算 化 两 种 形式 进行 ， 教 师 可 以 根据 学 校 的 条 件 
和 学 生 的 实际 情况 选择 进行 。 

1. 分 组 

为 了 更 好 地 再 现实 际 工作 场景 ， 营 造 工作 氛围 ， 同 时 也 便于 同学 之 间 进 行 相互 协作 和 
讨论 ， 提 高 实 训 兴 趣 ， 建 议 安排 每 5 名 同学 为 一 组 ， 分 别 扮演 财务 经 理 、 出 纳 、 主 办 会 计 、 
成 本 会 计 、 总 账 会 计 角 色 ， 组 成 一 个 模拟 公司 的 财务 部 ; 也 可 以 根据 实 训 学 生 人 数 的 情况 ， 
在 会 计 岗 位 中 进行 整合 、 分 拆 ， 确 定 小 组 人 数 。 



































2. 岗位 分 工 

教师 组 织 每 个 小 组 遵循 《中 华人 民 共 和 国会 sides (以 下 简称 《会 计 法 》)、《 会 计 基 础 
工作 规范 》、《 内 部 会 计 控制 规范 》 的 有 关 规 定 ， 合 理 分 工 ， 明 确 职责 。 在 组 内 进行 轮 岗 ， 
组 内 成 员 每 人 一 套 账 ， 保证 每 个 同学 依次 承担 财务 部 中 的 各 个 岗位 ， 每 位 同学 最 后 上 交 自 
己 担任 财务 经 理 岗 位 的 账簿 档案 及 资料 。 实 训 过 程 中 ， 小 组 就 是 一 个 虚拟 的 财务 部 ， 要 求 
小 组 成 员 发 扬 团队 精神 ， 互 相配 合 ， 严 格 按 流程 规范 处 理 相 关 业 务 ， 按 时 、 按 质 、 按 量 完 
成 工作 任务 。 

3. 步骤 


会 计 综合 实 训 的 步骤 依次 是 基本 技能 训练 、 财 务 制度 sd 岗位 分 工 、 建 账 、 填 制 和 






































ne 人 登记 日 记 账 和 明细 账 、 编 制 -总 表 、 登 记 总 账 、 对 账 、 
结账 、 编 制 会 计 报 表 、 填 写 纳税 申报 表 、 a y 订 会 计 档 案 等 。 


4:3 a 准备 
1. 制订 合理 的 实 训 计 划 > 


在 进行 综合 实 bh 生 的 实际 情况 ， 制 定 切 实 可 行 
的 会 计 综合 实 训 计划 和 安 ý PESE RE 任务 。 建 议 将 会 计 综合 模拟 实 


eg X 














时 间 安 排 









i 
了 解 基本 技能 在 财务 工作 中 的 重要 性 


200 训练 和 意义 ， 理 解 各 项 基本 技能 的 规范 要 求 15K 
3. 验 钞 训练 和 操作 要 点 ， 反 复 练习 ， 掌 握 这 些 基本 (9 学 时 ) 
4. 电 子 计算 器 使 用 技能 





















5. 会 计 交 接 





了 解 财务 管理 制度 在 企业 财务 工作 中 
的 意义 和 作用 ， 理 解 制定 财务 管理 制度 05 天 
定 较 简单 的 财务 管理 G 学 时 ) 








= 企业 财务 管理 制度 设计 








熟悉 实 训 企业 


1. 了 解 企 业 的 基本 信息 了 解 实 训 企业 的 生产 经 营 范围 、 组 织 机 

















2. 熟 悉 企 业 的 财务 管理 制 | 构 设置 、 生 产 规模 、 生 产 流程 等 基本 信 de 
= | 度 和 生产 流程 È 企业 的 财务 管理 制度 、 税 SEN 
3. 分 析 企业 财务 部 分 工 及 | 务 资料 、 银 行 账号 、 账 务 处 理 程序 ， 理 Cah) 
岗位 职责 解 财务 部 分 工 及 岗位 职责 
4.54 
E TRAER, RER 
1 建 日 记 账 BIKR, HRADE, ARAN 15 
四 TS 总 账 、 日 记 账 、 明 细 账 设置 的 具体 方法 enn 
3 建 总 账 以 及 期 初 余额 的 过 账 方 法 和 期 初 对 账 








4. 总 账 与 明细 账 核对 的 方法 
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MR 实 训 内 容 E MER 时 间 安排 
了 解 原始 凭证 审核 的 意义 , 熟悉 原始 插 
op 证 的 审核 方法 ， 根 据 原始 作证 分 析 业 务 
E 2 Sc E BIRAR SEE 的 类 型 和 性 质 ， 掌 握 企业 计 息 、 折 旧 、 8 天 
3 填 制 记 账 凭证 计 提 减 值 准备 、 成 本 结 转 、 计 提 税 金 等 (48 学 时 ) 
4 登记 日 记 账 及 明细 账 | 月末 处理 ， 正 确 填 制 记 账 赁 证 ， 运 用 规 
incidan ä 范 的 方法 登记 日 记 账 和 明细 账 _ 
六 科目 汇总 掌握 科目 汇总 的 方法 并 进行 试 算 平衡 en 
规范 登记 总 账 ， 认 真 
aum tue. ze | 账 账 核对 ， 结 平 所 有 05K 
七 登记 总 账 、 对 账 、 结 账 Bei“. Hit. PARA Gen) 
额 及 余额 
熟悉 会 计 报表 的 种 类 y 雹 式 有 E 05 天 
八 | 编制 会 计 报表 HEE HR. AUR 全 流量 表 的 = 
> <\ (3 学 时 ) 
AUREA, 分析 Ares 
九 | 填 制 纳税 申报 表 纳 的 各 项 税 费 ， 填 制 相 
h (3 学 时 ) 
ER 管理 知识 ， 计 算 具 体 的 财务 指 Pe 
F 财务 分 析 W 会 计 报表 进行 分 析 并 写 出 财务 分 3 EIN 
A (3 学 时 ) 
= en YA aT REE EINE, AGL 05K 
t 会 计 档 案 装 订 Sit FE Fe G 学 时 ) 
实习 总 0.5 天 
15 天 
E ee (90 课时 ) 


2. 场所 准备 

会 计 综合 实 训 应 安排 专门 的 实 训 场所 。 实 训 场所 应 模仿 企业 的 财务 部 ， 给 
工作 氛围 和 情境 。 

3, 物资 准备 





在 会 计 综合 实 训 开始 之 前 ， 需 要 准备 以 下 材料 及 物资 。 
(1) 点 钞 券 、 腰 条 。 

(2) 点 钞 机 。 

(3) 记 账 凭证 (150 张 )。 

(4) 总 账 (1 本 )。 

(5) 日 记 账 (1 本 )。 

(6) 三 栏 式 明 细 账 账 页 (100 张 )。 

(7) 数量 金额 式 明细 账 账 页 (35 张 )。 

(8) 十 三 栏 明细 账 账 页 (10 张 )。 











给 学 生 营 造 出 
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(9) 
(10 
a 
a2 
a3 
(14 
(15 


4. 


借贷 多 栏 明细 账 账 页 (1 张 )。 
) 空白 财务 报表 (1 套 )。 

) 空白 税务 报表 (1 套 )。 

) 凭证 封面 (1 套 )。 

) 账 钉 (1 副 )。 

















) 明细 账 封面 (1 副 )。 
) 口 曲 纸 、 胶 水 、 红 笔 、 电 子 计算 器 、 回 形 针 等 。 
思想 准备 





累 ， 认 真 仔细 、 按 质 按 量 地 完成 工作 任务 。 


Mau. MBH. AA “要求 自己 ， 不 怕 苦 ， 不 怕 


在 进行 会 计 综 合 实 训 的 过 程 中 ， 应 注意 b 


a) 
重要 性 。 


位 财务 部 门 实习 才能 获得 6) y 


或 流 于 和 
(2) 
模拟 企 y 


(3) 


ri E O 14 
ON Ur ARAS FAMA, EST EAE HERR SE 
Wo MASAS RAE ELA IKT. 


14 stam 








学 生 充 分 了 解 该 实 训 对 提高 自身 实践 能 力 的 
:用 认识 不 足 ， 主 观 上 认为 只 有 找 一 家 企业 或 单 
MAR, HSM A SEU, FBI “GEN” 


Ex. 3 
Vo weesen 


清和 积极 的 工作 态度 认真 


强调 会 计 综合 实 训 的 作用 和 意义 
很 多 学 生 由 于 对 会 计 综合 3 











注重 实 训 的 综合 性 。 随 着 社会 的 发 展 ， 对 会 计 专 业 学 生 的 能 力 要求 越 来 越 高 。 因 





此 ， 学 生 除 了 应 该 具备 会 计 核 算 能 力 之 外 ， 更 应 该 注重 财务 管理 、 税 务 处 理 、 信 息 化 处 理 


等 能 力 。 


分 析 、 信 


(4) 





会 计 综 合 实 训 的 过 程 中 ， 教 师 应 培养 学 生 的 财务 管理 意识 ， 将 税务 处 理 、 统 计 
化 处 理 等 知识 进行 综合 运用 。 
注重 学 生 能 力 的 培养 。 在 综合 实 训 过 程 中 ， 应 提倡 学 生 遇 到 问题 时 自己 想 办 法 ， 




















通过 认真 思考 、 查 找 数据 、 咨 询 、 讨 论 等 方式 来 解决 问题 。 教 师 在 实 训 过 程 中 的 作用 是 引 
导 ,“ 授 之 以 渔 ”而 不 是 “ 授 之 以 鱼 ” 注重 对 学 生 进行 职业 能 力 的 培养 和 锻炼 。 


会 计 综合 实 训 完成 后 ， 学 生 应 撰写 实 训 体会 ， 上 交会 计 综合 实 训 的 成 果 ， 指 导 老 师 根 


据 学 生 








考核 方式 可 以 采取 过 程 考核 和 成 果 考核 相 结 合 的 形式 。 过 程 考核 主要 考查 学 生 在 实 训 
过 程 中 的 组 织 纪律 性 和 积极 主动 性 ， 成 果 考 核 是 对 学 生 最 后 上 交 的 会 计 核算 资料 进行 全 面 
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训 中 的 表现 和 成 果 对 其 进行 考核 。 



































评价 。 考 核 的 具体 标准 和 分 值 由 实 训 指导 老师 决定 。 表 1-2 中 的 评价 标准 和 分 值 仅 供 参考 。 
(UY 




















评价 标准 















































过 考勤 分 ， 缺 勤 一 次 扣 2 分 ， 扣 完 为 止 

E 实 训 认真 程度 分 ， 由 老师 酌情 给 分 

Bi 提问 和 发 现 问 分 ， 由 老师 根据 提问 和 发 现 问题 的 次 数 和 深度 酌情 打分 
成 会 计 赁 证 审核 与 填 制 分 ， 由 老师 根据 正确 率 打分 

果 登记 账簿 分 ， 由 老师 根据 账面 整洁 程度 和 规范 性 打分 

3 分 ， 由 老师 根据 正确 率 打分 

% 











分 ， 由 老师 根据 规范 性 和 美观 性 打分 











WE 



















#26 财会 专业 基本 技能 
21 会 计 书 写 

211 阿拉 伯 数 字 书 写 

阿拉 伯 数 字 1、2、3、4、5、6、7、8、9、0 是 全 世 Ku 10 个 计数 符号 。 正 确 、 
规范 书写 阿拉 伯 数 字 对 从 事 财会 NT 阿拉 伯 数 字 书 写 正 
确 与 否 直接 关系 到 会 计 记 账 是 否 准确 ， eraan 业 素 质 的 一 项 标准 。 

根据 会 计 基 础 工作 规范 的 要 求 ， ER 须 正确 、 规 范 、 清 晰 、 工 整 ， 并 符 
合 下 列 要 求 。 

(1) 书写 阿拉 伯 数 字 时 ， 写 ， 不 得 连 笔 写 ， 数 字 的 大 小 要 均匀 ; 书写 
要 流畅 、 自 然 、 不 刻板 ， Kon “fier He A 

D BENNA ENR an 倾斜 角度 一 ARTE 60 度 左右 ， 高 度 标准 ， 一 
舱 要 求 占 凭证 横 格 高 度 的 ee 线 书写 ， 不 得 写 满 格 ， 使 上 方 留 
出 一 定 空位 ， 以 便 更 正 cm a 

(3) BEI, (4 ae Múrmaz 向 右 的 顺序 进行 ， 不 可 道 方向 
书写 ; 在 没有 : 格 的 会 计 书写 - 行 相 邻 数字 之 间 应 空 出 半 个 数字 的 位 置 (以 不 
能 增加 数字 为 ? 

(4) 1 不 能 写 短 ， 且 要 合乎 斜 度 要 求 ， 防 止 被 改 为 4、6、7、9。 


(5) 2、3、5、8 应 各 自 成 
(6) 4 的 顶部 不 封口 ， 且 注意 中 竖 的 斜 度 ， 防 止 写 成 正体 ;“ 和 和” 


圆滑 ， 否 则 易 被 改 为 6。 


体 ， 避 免 混 同 。 
应 为 死 折 ， 折 角 不 能 





(7) 书写 6 时 可 适当 扩大 其 











字体 ， 使 起 笔 上 伸 到 数码 格 的 1/4 处; 





下 圆 要 明显 ， 以 防 被 





改 为 8。 


(8) 7、9 两 数字 的 落笔 可 


RAK, EARL, PARAS AE 
(9) E 8 时 ， 要 上 边 稍 小 、 

角 ， 防 止 3 被 改 成 8。 
(10) 书写 0 时 ， 





[下 伸 到 底线 外 ， 约 占 下 格 的 1/4。 书写 7 时 ， 横 要 平 直 明显 ， 





应 紧 贴 底线 ， 


圆滑 ， 否 则 易 与 1、9 相 混淆 。 
下 边 稍 大 ， 起 笔 应 写成 斜 S JE, LLEGA 





起 笔 交 接 处 应 成 棱 





圆 要 闭合 ， 不 宜 过 小 ， 否 则 易 被 改 为 9。 


(11) 除 4、5 以 外 的 各 单数 字 ， 均 应 一 笔 写成 ， 不 能 人 为 地 增加 数字 的 画 数 。 
(12) 4 位 和 4 位 以 上 的 整数 部 分 数字 可 以 从 小 数 点 向 左 按 “ 三 位 一 节 ” 用 千 分 号 “,” 


或 行 分 空 分 开 
(13) 在 会 





计 运 算 或 会 





， 以 便于 读数 和 汇总 计算 ， 如 3,847,185.27 或 3 847 185.27. 
计 工 作 底稿 中 ， 运 用 上 下 几 行 数额 累计 加 减 时 ， 应 尽 可 能 地 保证 


wer o 

纵 行 累计 数字 的 位 数 对 应 ， 以 免 产 生计 算 错误 。 

在 登记 会 计 账 秒 的 工作 中 ， 如 果 阿拉 伯 数 字 书 写 发 生 了 错误 ， 就 要 进行 更 正 。 更 正 数 
字 不 能 在 原来 数字 上 涂改 、 挖 补 、 刊 擦 、 贴 纸 、 用 涂改 液 ， 或 者 用 消 字 药水 消 迹 ， 应 当 采 
划 线 更 正法 进行 更 正 。 
划 线 更 正法 的 方法 : 先 用 红 笔 在 全 部 错误 的 数据 上 划一 条 单 红线 (红线 不 能 过 粗 ， 要 能 
看 到 被 划 掉 的 原 数据 ), 然后 在 错误 的 数据 上 面 用 蓝 色 或 黑色 笔 书 写 全 部 正确 的 数据 。 注意 
- 定 要 是 一 个 完整 的 数字 ， 不 能 只 改 一 半 ， 更 不 准 在 原 数字 上 涂改 其 中 一 个 字 码 ， 以 免 混 
淆 不 清 。 只 有 部 分 数字 写 错 (哪怕 只 有 一 个 字 码 )， 也 要 把 全 部 数字 划 线 并 改正 ， 并 由 经 办 
人 在 更 正 的 数据 后 面 加 盖 印 章 ， 以 明确 责任 。 一 个 结果 最 多 只 能 修改 两 次 。 划 线 更 正法 的 
对 错 示范 如 图 2.1 所 示 。 













































































(b) 数字 的 正确 更 正方 法 
图 2.1 划 线 更 正法 的 对 错 示范 
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汉字 数字 分 大 写 和 小 写 两 种 ， 在 日 常 工作 和 生活 中 ， 经 常 要 用 到 这 些 数字 。 
1. 阿拉 伯 数 字 、 汉 字 小 写 数字 和 大 写 数 字 的 对 照 
阿拉 伯 数 字 、 汉 字 小 写 数字 与 大 写 数字 的 对 照 见 表 2-1。 
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表 2-1 阿拉 伯 数 字 / 汉 字 小 写 数 字 和 大 写 数 字 的 对 照 











2. 进位 阿拉 伯 数 字 和 汉字 大 、 小 写 数字 的 对 照 
进位 阿拉 伯 数 字 与 汉字 大 、 小 写 数字 的 对 照 见 表 2-2。 
表 2-2 ”进位 阿拉 伯 数 字 与 汉字 大 、 小 写 数字 的 对 照 
进位 阿拉 伯 数 字 





















无 论 是 阿拉 伯 数 字 (1 3% een )， 还 是 Ber 字 ( 一 、 二 、 三 ……)， 由 于 其 笔画 
简单 ， 都 容易 被 涂改 仿 偶 一 因此 ， ‘Me: ZA N -的 数字 都 要 采用 汉字 大 写 
数字 。 汉 字数 码 4 Ag we. OMA 205 、 陆 、 业 、 捉 、 玖 ) 和 数位 ( 拾 、 佰 、 任 、 万 、 
亿 、 元 、 角 、 FE. KT BSP We 

3. 汉字 大 写 数 字 的 书写 要 求 
本 繁多 ， 通 常用 于 文书 、 发 票 汇票 、 存 单 等 各 种 票据 
ee ee ， 而 且 还 要 用 中 文大 写 
,以 供 互相 核对 ， 防 止 算 改 ， 保 证 单 证 上 数量 或 金额 的 正确 无 误 ， 避 免 经 济 损失 。 
的 基本 要 求 如 下 。 
汉字 JETI BSH MAA B, 不 得 连 笔 写 。 

(2) 不 得 用 O( 另 )、 一 、 二 ( 俩 )、 三 、 四 、 五 、 六 、 七 、 八 、 九 、 十 等 简化 字 代替 ， 以 
防 被 涂改 ， 更 不 得 任意 自 造 简化 字 。 

(3) 字体 要 各 自 成 形 ， 大 小 名称， 排列 整齐 ， 字 迹 工整 、 清 晰 。 

汉字 大 写 数字 的 正楷 、 行 书 字体 见 表 2-3。 











表 2-3 汉字 大 写 数字 的 正楷 和 行书 字体 
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1. 小 写 金 额 的 标准 写法 


O 阿拉 伯 数 字 金 额 前 必须 书写 货币 币 种 符号 (如 半 £. $) ARMES “E” EGA 
并 音 yuan 第 1 个 字母 Y 的 缩写 变形 ， 既 代表 了 人 民 币 的 币 种 ， 又 表示 人 民 币 “元 ”的 单位 ; 
区 别 Y 和 阿拉 伯 数 字 之 间 的 误 认 和 误 写 ,在 Y 字 上 加 上 两 横 而 写作 “ 兰 ” 读音 仍 为 “元 ” 
因此 ， 小 写 金额 前 填写 人 民 币 符号 “对 ”后 ， 数 字 后 面 可 不 写 " 元 " 字 。 
D 币 种 符号 与 阿拉 伯 数 字 之 间 不 得 留 有 空白 。 例 如 ,“ 人 民 币 20 500 元 ”， 小 写 金额 
MEA “220500”, ATES A “Y 20500”. 
(3) 以 元 为 单位 的 阿拉 伯 数 字 ， aia A USS. bs 无 角 、 分 








x 
«a 





























内， 角 位 和 分 位 可 以 各 填 一 个 0， 或 者 填写 符号 “ 分 的 ， 分 位 应 当 填 写 0， 不 











得 用 符号 “一 ”代替 。 N 
(4) 只 有 分 位 余额 的 ， ws) 并 在 元 和 角 之 间 写 一 个 小 数 点 ， 如 
“Y 0.03”. 


2. 大 写 金额 的 标准 写法 


(1) 大 写 金额 要 紧 靠 “ARM” BE 留 有 空白 。 如 果 大 写 金额 数字 
WAR AT AM, Wp Cora 


(2) EMEA INS 大 写 金额 数 : Ret, 在 “元 ”或 “ 角 ” 之 后 应 写 
字 有 分 位 的 ， 人 写 “ 整 ” 字 。 例 如 ,“ 半 723.00” 应 写 为 “人 


H” F 大 
EA, “Y 723.30” MEA “ARMER A cA fae”, IA “Y 723.36” 
MEN AR EII ACM a 

(3) 正确 书写 中 间 的 “ 零 ”。 阿拉伯 金额 数字 中 间 有 0 时 ， 汉 字 大 写 金额 要 写 “ 零 ” 字 。 
Blu, “¥ 1 809.60” DSH “ARTEN FR TEE HE”: 阿拉 伯 人 金额 数字 元 位 是 0 的 ， 
或 者 元 位 前 几 位 连续 有 几 个 0， 元 位 也 是 0， 但 角 位 不 是 0 的 ， 汉 字 大 写 金额 可 以 只 写 一 个 
“ 零 ” 字 或 不 写 “ 零 ”例如 ,“ 圣 4 270.58”， 大 写 金额 应 写 为 “人 民 币 肆 什 起 佰 业 拾 元 零 
AWD” R “人 民 币 肆 什 起 佰 业 拾 元 伍 角 撞 分 ”又 如 ,“ 兰 27 000.56”， 汉 字 大 写 金 额 
应 写 为 “人 民 币 贰 万 类 什 元 零 伍 角 陆 分 ”， 或 者 写成 “人 民 币 贰 万 类 什 元 伍 角 陆 分 ” 阿拉 
伯 人 金额 数字 角 位 是 0， 而 分 位 不 是 0 的 ， 汉 字 大 写 金额 “元 ”后 面 应 写 “ 零 ” 字 。 例 如 ， 
“Y 6 208.03”, ARG ARTE SH FA 

(4) AA 1 开头 的 ， 大 写 金额 应 加 写 “ 喜 ” 字 。 例 如 ,“ 圣 18.27”， 大 写 金 
MASE ARMERIA”: Lil, “¥175 800.00”， 大 写 金额 应 写成 “人 民 币 
ETT (LATA CHE”. 

(5) 在 印 有 大 写 金额 万 、 什 、 佰 、 拾 、 元 、 角 、 分 的 凭证 上 书写 大 写 金额 时 ， 金 额 前 
面 如 有 空位 ， 可 画 “@” 注 销 ， 阿 拉 伯 金额 数字 中 间 有 儿 个 0( 含 分 位 )， 汉 字 大 写 金额 就 写 
几 个 “ 零 ” 字 。 
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(6) 写 错 不 准 涂改 。 为 了 防止 作 浆 ,银行 、 单 位 和 个 人 填写 的 各 种 票据 和 结算 凭证 的 
汉字 大 写 金额 一 律 不 许 涂改 ， 一 旦 出 错 ， 则 该 凭证 作废 ， 需 要 重新 填写 。 








2.14 ”汉字 大 写 票 据 日 期 的 书写 





票据 和 结算 凭证 是 银行 、 单 位 和 个 人 记载 账 务 的 会 计 和 凭证 ， 是 记载 经 济 业务 和 明确 经 
济 责任 的 一 种 书面 证 明 。 为 防止 变 造 票 据 的 出 票 日 期 ， 本 票 、 支 票 上 的 出 票 日 期 必须 使 
汉字 大 写 ， 具 体 填写 要 求 如 下 。 
(1) 票据 的 出 票 日 期 必须 使 用 汉字 大 写 。 
(2) 在 填写 月 、 日 时 ， 月 为 1、2 和 10 的 , 日 为 1~9 和 10、20 和 30 的 ， 应 在 其 前 力 
hi 



































写 “ 零 ” 2, ft, “20104 10 H 09H” MK “mae HUMALA”. 

6) 日 为 11 一 19 的 ， 应 在 其 前 加 写 “ 壹 ” 字 。 例 Su 年 1 月 18 日 应 写成 “起 
EERE LE AGA’. x 

票据 出 票 日 期 使 用 小 写 填写 的 ， cane 写 日 期 未 按 要 求 规范 的 ， 银 行 可 了 予 




















以 受理 ， 但 因此 而 造成 的 损失 由 出 票 人 自 和 


215 支票 的 填写 ee 











(1) 支票 出 票 日 期 的 填 使 用 汉字 大 写 ， ne 
来 填写 。 

(2) 支票 上 的 号 应 写 单位 的 全 称 或 个 人 的 姓名 ， 
不 得 简写 


O ER 处 应 盖 上 签 E A 
财务 专 章 和 法 人 代表 的 人 名 章 
(4) 支票 上 的 大 、 小 写 人 金额 ， 日 期 和 收 藉 人 若 填写 错误 ， 不 得 修改 ， 适 作废 重 填 。 
票 的 填 制 如 图 2.2 所 示 。 




















El 








图 2.2 ”支票 填 制 示例 


(HUY 


216 摘要 的 书写 














会 计 摘要 是 用 文字 等 形式 记录 和 反映 经 济 业务 简要 内 容 的 一 种 方法 。 摘 要 受 账 页 或 任 
证 格式 的 限制 ， 不 能 写 得 太 详 细 ， 但 也 不 能 过 于 简略 ， 否 则 不 能 完整 地 反映 经 济 业务 内 容 。 
填写 摘要 时 应 简明 扼要 、 详 略 得 当 、 含 义 清楚 、 抓 住 重点 、 书 写 整洁 ， 以 说 明 问题 为 主 。 
写 物 要 有 曲名、 数量、 单价 ， 写 事 要 有 过 程 ; 银行 结算 凭证 要 注 明 支票 号 码 、 去 向 ， 送 存 
款项 要 注 明 现金 、 支 票 、 汇 票 等 ， 遇 有 冲 转业 务 ， 不 应 只 写 冲 转 ， 应 写 明 冲 转 某 年 某 月 某 
日 某 项 经 济 业务 及 凭证 号 码 ， 也 不 能 只 写 对 方 科目 ， 而 要 将 经 济 业务 的 内 容 尽 可 能 地 简要 
表述 出 来 ， 反 映 其 经 济 业务 概况 。 
书写 摘要 的 一 般 要 求 如 下 。 

(1) 填 制 记 账 凭 证 和 登记 账簿 时 ， 必 须 用 碳 素 笔 或 不 得 使 用 圆珠笔 、 铅 笔 
或 纯 蓝 色 墨 水 笔 ， 字 体 应 使 用 楷书 或 行书 ， 不 能 写 局 

(2) 以 原始 凭证 为 依据 ， 真 实 反 映 会 计 和 凭证 

(3) 日 常 收 支 业 务 摘要 的 编写 要 规范 统一 

(4) 摘要 中 需要 反映 必要 的 数字 。 - 

(5) 账 每 上 的 “摘要 栏 ” 应 根据 下 上 的 “摘要 ”填写 。 

(O 填写 错误 需要 更 正 的 文 定 不 能 随意 涂改 、 刀 刮 、 贴 纸 、 用 药水 洗 等 ， 应 按 
更 正 错 账 的 要 求 去 更 正 。 

经 济 业务 的 发 生 是 编写 paca. ee 了 解 得 越 清 楚 、 越 透彻 ， 会 计 摘 
sateen, RA. Bs, 会计 UIA HIS, HR YE ERIR 
BENTEN ER ESANA AY, HERE. 


N 22 “点 钞 和 验 钞 


2.2.1 点 钞 





































业务 的 内 容 。 












点 钞 方法 主要 有 手工 点 钞 和 机 器 点 钞 两 种 ， 两 者 相辅相成 ,在 日 常 工作 中 通常 结合 








使 











1. 手工 点 钞 


根据 持 票 姿势 不 同 ， 手 工 点 钞 又 可 分 为 手 按 式 点 钞 和 手持 式 点 钞 。 手 持 式 点 钞 是 将 钞 
票 拿 在 手 上 进行 清点 的 点 钞 方法 ， 其 速度 比 手 按 式 点 钞 方法 快 ， 手 持 式 点 钞 一 般 有 手持 式 
单 指 单 张 点 钞 法 、 手 持 式 单 指 多 张 点 钞 法 、 手 持 式 四 指 四 张 点 钞 法 等 方法 。 

手 按 式 点 钞 是 将 钞票 平 放 在 桌面 上 进行 清点 的 点 钞 方法 ， 一 般 可 分 为 手 按 式 单 张 点 钞 
法 、 手 按 式 双 张 点 钞 法 、 手 按 式 三 张 和 四 张 点 钞 法 等 多 种 方法 。 

1) 手持 式 单 指 单 张 点 钞 法 
手持 式 单 指 单 张 点 钞 是 一 种 适用 面 较 广 的 点 钞 方法 ， 可 用 于 收 款 、 付 款 和 整 点 各 种 新 
旧 大 小 钞 券 。 这 种 点 钞 方法 的 优点 : 持 票 人 持 票 所 占 的 票面 较 小 ， 视 线 可 及 票面 的 3/4, AE 


























WHEE) 


易 发 现 假 票 ， 挑 剔 残 破 币 也 较 方便 。 其 具体 操作 如 下 。 











(1) 持 钞 。 用 左手 中 指 和 无 名 指 夹 住 钞 券 的 左 端 中 间 ， 食 指 和 中 指 在 前 面 ， 中 指 弯 




















食指 伸 直 ; 无 名 指 和 小 指 放 在 钞 券 后 面 并 自然 弯曲 。 左 手 拇指 在 钞票 下 边沿 后 侧 约 占 票 


























的 173 处 用 力 将 钞 券 向 上 翻 起 呈 瓦 形 ， 使 钞 券 正面 朝向 身体 ， 并 用 拇指 
向 外 推 ， 食 指 协助 拇指 ， 使 钞票 打开 呈 微 扇形 状 。 























HH 





(2) 清点 。 左 手持 钞 稍 斜 ， 正 面 对 胸 前 ， 右 手 抢 钞 。 抢 钞 从 右上 角 开 始 ， 
尖 向 下 捡 动 钞票 的 右上 角 ， ly 动作 的 幅度 也 不 宜 太 大 ， 以 免 影响 速度 。 
右手 食指 在 钞票 背面 托 住 少量 钞票 配合 拇指 工作 ， 随 着 钞票 的 抢 出 要 向 前 移动 ， 以 及 时 村 














NAT 
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钞票 里 侧 边缘 


指 


住 另 一 部 分 钞票 。 





指 沾 一 下 便 可 点 完 100 张 。 同 时 ， 左 手 拇指 也 要 配合 动作 
随即 向 后 移动 ， 并 用 指 尖 向 外 推动 钞 券 ， 以 使 抢 钞 时 
手 拇指 抢 钞 时 ， 主 





(3) 挑 残 破 券 。 


快 阐 。 中 指 考 起 不 要 触及 票面 ， 以 免 妨 碍 无 名 指 动作 。 we 拇指 上 的 水 用 完 可 向 中 


无 名 指 将 失 下 来 的 钞票 HEREDEN, HEF 1 张 弹 1 次 ， 要 注意 轻 点 








































勾 。 在 这 一 环节 中 ， 要 注意 右 





要 负责 将 钞 券 抢 开 ， 下 钞 主 要 











SIE 准将 其 挑 出 。 为 了 不 影响 








在 清点 过 程 中 ， 如 果 发 
点 钞 速度 ， 点 钞 时 不 3 ER + ENDE THE, HERA AG IT I 3} 


边 ， 待 点 完 100 NS x 
(4) 记 数 。 ne 3 ARE 单 指 单 张 全 次 只 48 1 张 钞 券 ， 记 数 也 必须 
- 张 一 张 记 ， 直 至 记 到 A 








> 31100” AKG, AKENE WAOE 


往往 跟 不 上 捡 钞 速度 ， Pr cA 通常 可 3 组 计数 法 。 分 组 记 数 法 有 两 种 方法 。 


由 10 个 一 位 
示 这 个 组 的 组 
一 种 方法 是 1、2、 


-种 是 1、2、3、4、 8、 9、 1, 1、 Na, 5. 6. Ts 8,9, 2, 9, 1,2, 3, 
4,5, 6, 7, 8, 文 样 正好 100 5 Ruck 100 个 数 编 成 10 个 组 ， 每 个 组 都 


三 前 面 9 个 数 都 表 ， 最 后 一 个 数 既 表示 这 一 组 的 第 10 张 ， 又 表 
人 码 即 第 几 组 。 这 样 在 点 数 时 ， 记 数 的 频率 和 抢 钞 的 速度 能 基本 吻合 。》 
3、4、5、6、7、8、9、10，2、2、3、4、5、6、7、8、9、10，…，10、 





2、3、4、5、6、7、8、9、10。 这 种 记 数 方法 的 原则 与 前 一 种 相同 ， 不 同 的 是 把 组 的 号 码 





放 在 了 每 组 数 的 前 面 。 这 两 种 记 数 方法 既 简 捷 迅 速 又 省 力 好 记 ， 有 利于 准确 记 数 。 记 数 时 


要 注意 不 要 用 嘴 念 





2) 手持 式 单 指 多 张 点 钞 法 

手持 式 单 指 多 张 点 钞 法 是 在 手持 式 单 指 单 张 的 基础 上 发 展 起 来 的 。 其 优点 是 点 钞 效 
率 高 ， 记 数 简单 省 力 。 但 由 于 拇指 一 次 抢 下 几 张 钞 券 ， 除 第 1 张 外 ， 后 面 几 张 看 到 的 
较 少 ， 不 易 发 现 残破 券 和 假币 。 这 种 点 钞 法 的 操作 方法 除了 清点 和 记 数 外 ， 其 他 均 与 如 
式 单 指 单 张 点 钞 方法 相同 。 
(D 清点 。 清 : K 
THAIS FE 1 张 ， 拇 指 尖 抢 下 第 2 张 。 如 果 点 3 张 及 3 张 以 上 时 ， 同 样 先 用 拇指 肚 
下 第 1 张 ， 然 后 依次 抢 下 后 面 一 张 ， 用 拇指 尖 抢 下 最 后 一 张 。 拇 指 要 均衡 用 力 ， 抢 的 幅 
也 不 要 太 大 ， 食 指 、 中 指 在 钞 券 后 面 配合 拇指 抢 动 ， 无 名 指向 怀 里 弹 。 为 了 增 大 审视 
保证 左手 切 数 准 

















EFF 


Nr 





出 声 来 ， 要 用 心 记 ， 做 到 心 、 眼 、 手 三 者 密切 配合 。 
























































FFF 











点 时 右手 拇指 肚 放 在 钞 券 的 右上 角 ， 拇 指 尖 上 略 超 过 票面 。 如 果 点 双 

















E 





确 ， 点 数 时 眼睛 要 从 左 侧 向 右 看 ， 这 样 容 易 看 清 张 数 、 残 破 券 和 假币 。 











(2) 记 数 。 











于 一 次 抢 下 多 张 ， 应 采用 分 组 记 数 法 ， 以 每 次 点 的 张 数 为 组 记 数 。 例 如 


点 3 张 ， 即 以 3 张 为 组 记 数 ， 每 抢 3 张 记 一 个 数 ，33 组 余 1 张 就 是 100 张 。 又 如 点 5 张 ， 
即 以 5 张 为 组 记 数 ， 每 抢 5 张 记 一 个 数 ，20 组 就 是 100 张 。 以 此 类 推 。 

3) 手持 式 四 指 四 张 点 钞 法 

手持 式 四 指 四 张 点 钞 法 是 一 种 比较 适合 柜 面 收 付款 业务 的 点 钞 方法 。 它 的 优点 是 速度 
快 、 效 率 高 ， 经 常 在 复 点 和 比赛 中 用 到 。 
a) 持 钞 。 钞 券 横 立 ， 左 手持 钞 。 持 钞 时 ， 手 心 朝 胸 前 ， 手 指向 下 ， 中 指 在 票 前 。 食 
指 、 无 名 指 、 小 指 在 后 ， 将 钞 券 夹 紧 ， 以 中 指 为 轴 心 五 指 自然 弯曲 ， 中 指 第 2 关节 顶 住 钞 
券 ， 向 外 用 力 。 小 指 、 无 名 指 、 食指 、 拇 指 同 时 向 手心 方向 用 力 ,将 钞 券 压 成 “U” 形 ,“U” 
口 朝 里 。 这 里 要 注意 食指 和 拇指 要 从 右上 侧 将 钞 券 往 里 下 方 轻 压 ， 打 开 微 扇 。 手 腕 向 里 转 
动 90 度 ， 使 钞 券 的 凹面 向 左 但 略 朝 里 ， 凸 面 朝 外 向 右 。 中 指 和 无 名 指 夹 住 钞 券 ， 食 指 移 到 
钞 券 外 侧面 ， 用 指 尖 管 住 钞 券 ， 以 防 下 滑 。 De bE AW, BEBEI FRX 






























































要 配合 右手 清点 。 最 后 ， 左 手 将 钞 券 移 至 胸 前 约 20 厘 置 ， 右 手 五 指 同时 沾 水 ， 做 好 
清点 准备 。 

(2) 清点 。 两 只 手 摆 放 要 自然 。 一 般 左 手 
右 手指 指 经 轻 托 住 内 上 人 角 里 人 ee 
nn 无 名 指 、 小 指 依次 略 低 ，4 个 

- 张 ， 四 指 共 抢 4 张 。 接 着 以 同样 侈 
AEREA, i 
指 抢 下 本 次 最 后 一 张 ! u 











> BPP wT AF. THAN, 
四 指 自然 并 拢 ， 弯 曲 成 弓形 ， 食 指 在 上 ， 

na, 然后 从 小 指 开始 ，4 PERRETE 
去 清点 ， 循 环 往复 ， 点 完 25 次 即 点 完 100 张 。 用 


ee iia -次 一 次 连续 不 断 ， 当 食 
ro UE; @ 抢 钞 的 幅度 要 小 ， 手 指 
edo “ante, MARIE: OA Sk T TT BE AS 
应 用 指 尖 接 触 票 A: DEFF PTA FHS ITA, FEN, (ER 
能 离开 钞 券 ; WE eos: 从 动作 ， 每 当 右 手 抢 下 一 次 钞 券 ， 左 手 拇指 就 
要 推动 一 次 ， 仿 指 同 时 松 开 ， 使 抢 出 的 钞 券 自 然 下 落 ， 再 按 住 未 点 的 钞 ， 往 复 动作 ， 使 下 
钞 顺 畅 自如 。 

(3) 记 数 。 采 用 分 组 记 数 法 。 以 4 个 指头 顺序 抢 下 4 张 为 1 次 ， 每 次 为 1 组 ，25 次 即 
25 组 ， 即 为 100 张 。 

4) 手 按 式 单 张 点 钞 法 

手 按 式 单 张 点 钞 法 是 一 种 传统 的 点 钞 方法 ， 适 用 于 收 款 、 付 款 和 整 点 各 种 新 旧 大 小 钞 
票 ， 特 别 适用 于 整 点 辅币 及 残破 票 多 的 钞票 。 此 法 看 到 的 票面 较 大 ， 便 于 挑剔 残破 票 ， 但 
在 速度 上 比 手持 式 单 张 点 钞 法 慢 ， 劳 动 强度 也 大 些 。 其 基本 操作 要 领 如 下 。 
将 钞票 横 放 在 桌 上 ， 正 对 点 钞 员 ， 用 左手 无 名 指 、 小 指 接 住 钞票 的 左上 方 约 1/4 处 ， 
右手 拇指 托 起 右 下 角 的 部 分 钞票 ， 用 右手 食指 抢 动 钞票 ， 每 拾 起 一 张 ， 左 手 拇指 即 往 上 
推动 送 到 食指 和 中 指 之 间 夹 住 ， 即 完成 了 一 次 点 钞 动作 ， 以 后 依次 连续 操作 。 其 计数 方法 
与 手持 式 单 指 单 张 点 钞 法 相同 。 

5) 手 按 式 双 张 点 钞 法 
手 按 式 双 张 点 钞 法 的 速度 比 手 按 式 单 张 点 钞 法 快 一 些 ， 但 挑 残破 币 不 方便 ， 不 适用 于 
整 点 残破 券 多 的 钞票 ， 且 这 种 方法 的 劳动 强度 也 较 大 。 ee 

将 钞票 斜 放 在 桌 上 ， 左 手 的 小 指 、 无 名 指 压 住 钞票 的 左上 方 约 1/4 处， 右手 食 指 、 中 


NWEX) 





















































































































会 计 综 合 实 训 & 模拟 教程 





指 沾 水 。 沾 水 后 ， 用 拇指 托 起 右 下 角 的 部 分 钞票 ， 右 臂 倾向 左前 方 ， 然 后 用 中 指向 下 抢 起 
第 1 张 ， 随 即 用 食指 再 擒 起 第 2 张 ， 抢 起 的 这 两 张 钞票 由 左手 拇指 向 上 送 到 食指 和 中 指 间 









































计数 采用 分 组 记 数 ， 两 张 为 1 组 ， 数 到 50 即 为 100 张 。 

6) 手 按 式 三 张 和 四 张 点 钞 法 

手 按 式 三 张 和 四 张 点 钞 法 是 在 手 按 式 单 张 、 双 张 基础 上 发 展 起 来 的 点 钞 方法 。 它 的 束 
度 更 快 ， 但 除 第 1 张 外 ， 其 余 各 张 能 看 到 的 票面 小 ， 不 宜 整 点 残破 券 较 多 的 钞票 。 其 基本 
操作 要 领 如 下 。 

O 放 票 。 把 钞票 斜 放 在 桌 上 ， 使 其 右 下 角 稍 伸 出 桌面 ， 坐 的 椅子 要 向 右 斜 摆 ， 使 身 
体 与 桌子 成 一 个 三 角形 ， 便 于 右手 肘 部 枕 在 桌面 上 ， 操 作 起 来 省 力 。 

(2) 清点 。 以 左手 小 指 、 无 名 指 、 中 指 接 住 钞票 的 右手 肘 部 枕 在 桌面 上 ， 担 
指 托 起 右 下 角 的 部 分 钞票 ， 小 指 弯曲 。 三 张 点 钞 是 以 指 先 失 起 第 1 张 ， 随 即 以 
中 指 、 OS al 起 第 1 张 ， 随 即 以 无 名 指 、 中 
指 、 食 指 依 顺序 各 抢 起 1 张 。 抢 起 的 3 张 (或 用 左手 拇指 向 上 推送 到 食指 和 中 指 


间 夹 住 。 
(3) 记 数 。 采 用 分 组 记 数 , = $ -组 记 1 个 数 , 数 到 33 最 后 剩余 1 张 ， 
即 为 100 张 。 四 张 点 钞 是 ES vers Rp 25 正好 是 100 ¡Ko 


2. 机 器 点 钞 u 
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BE nd BD He EFE: er -种 自动 清点 钞 券 数目 的 机 电 一体 
化 装置 ， 一 般 带 有 火光 检测 、 磁性 检测 、 Em 检测 和 激光 检测 功能 。 它 比 手工 点 钞 效 
率 高 得 多 ， 每 水 用 ES 万 张 左右 ， FAEN T A de AT AA. EL 
Rio IYE, PA RASA DORT RATE, 特别 是 遇 到 可 疑 钞 
券 ， 点 钞 机 的 多 种 检测 功能 能 帮助 工作 人 员 辨别 真 伪 。 使 用 机 器 整 点 票 币 ， 可 以 减轻 点 钞 
人 员 的 劳动 强度 ， 还 可 以 提高 点 钞 的 工作 效率 、 改 善 服务 质量 等 。 

1) 点 钞 准备 

(1) 放置 好 点 钞 机 。 点 钞 机 放置 的 位 置 应 该 避 开 强 光源 ， 如 果 光 线 过 强 ， 会 使 硅 光 电 
池 出 现 损 坏 、 短 路 等 问题 ， 缩 短 点 钞 机 的 使 用 寿命 。 

(2) 放置 好 钞 券 和 工具 。 把 待 点 的 钞票 理 好 ， 码 放 整齐 ， 一 般 未 点 的 钞票 放 在 机 器 右 
侧 ， 按 大 小 票面 顺序 分 开 排列 ， 切 不 可 大 小 夹杂 排列 。 经 复 点 的 钞 券 放 在 机 器 左 侧 ， 其 他 
各 种 工具 的 放置 要 适当 、 顺 手 。 为 便于 分 张 和 下 钞 流畅 ， 对 于 压 紧 的 纸币 应 拍 松 后 再 抢 开 ， 
否则 容易 下 双 张 或 出 现 “拥塞 ”现象 。 

(3) 试 机 。 打开 电源 , 使 用 时 先 确定 一 下 点 钞 机 是 否 处 于 智能 状态 (相应 的 指示 灯 点 亮 )。 
荧光 数码 显示 若 不 是 0， 那 么 要 按 0 按钮 ， 使 其 复位 为 0。 调试 一 般 要 求 达到 不 松 、 不 紧 、 
不 吃 、 不 塞 ， 力 求 下 钞 流畅 、 点 钞 准确 、 转 速 均匀 、 落 钞 整齐 。 

2) 点 钞 操作 

做 好 以 上 准备 工作 后 ， 就 可 以 开始 点 钞 机 的 操作 了 。 点 钞 机 的 操作 程序 如 下 。 

(1) 持 券 拆 把 。 右 手 捏 住 钞票 右上 角 ， 左 手 将 捆 钞 纸 条 撕 下 ， 放 在 桌 上 不 要 丢掉 ， 以 


(UY 


















































TARA, HEN RAE, RETIRA FE. 

(2) 清点 。 下 钞 时 ， 点 钞 员 要 注意 输 钞 带 上 的 钞 券 面额 ， 看 钞 券 是 否 夹 有 其 他 票 券 、 
损伤 券 等 。 处 于 智能 状态 的 点 钞 机 , 在 清点 过 程 中 若 发 现 假币 会 自动 停止 , 蜂 鸣 器 发 出 “ 嘟 
哪 ” 几 声 报警 信号 ， 或 在 任意 工作 状态 下 指示 灯亮 ， 并 且 闪 烁 ， 这 时 取出 假币 后 按 启 动 键 
可 继续 清点 。 

(3) 计数 。 整 把 钞 券 下 张 完 毕 时 ， 要 查看 数码 显示 是 否 为 100， 如 果 不 是 100， 需 复 点 。 
在 复 点 前 ， 应 先 将 数码 显示 置 为 0 状态 ， 并 保管 好 原 把 腰 条 纸 。 若 经 复 点 仍 为 原 数 ， 又 无 
他 不 正常 因素 时 ， 说 明 该 把 钞票 张 数 有 误 ， 应 立即 将 钞 券 连同 原 腰 条 纸 用 新 的 腰 条 纸 一 
起 扎 好 ， 并 在 新 的 腰 条 纸 上 写 上 差错 张 数 ， 另 做 处 理 。 

(4) 取 券 、 扎 把 、 盖 章 。 取 出 刚 点 完 的 钞 券 时 ， 特 别 要 注意 取 净 ， 防 止 “ 吃 钞 ”， 造 成 
混 把 。 一 把 点 完 ， 计 数 为 百 张 ， 无 误 后 墩 齐 即 可 所 把、 六 章 
3) 点 钞 容易 发 生 的 差错 
机 器 点 钞 效 率 高 ， 差 错 率 低 ， 但 也 会 因为 操作 
生 的 差错 包括 以 下 几 种 。 

(1) 接 钞 台 留 张 。 左 手 到 接 钞 台 取 钞 时 有 附会 漏 拿 一 张 ， 造 成 留 张 。 

(2) 机 器 “ 吃 钞 ”。 钞 券 较 旧 ， ee 
(3) SUB. BITTER, MIE AA. ARE, Wee MS HH 


(4) BRM. TA ROE Pa o i 光电 管 、 小 灯泡 积 灰 ， 
或 电源 异常 、 电 压 大 幅度 RM Ri 


4) 机 器 点 钞 注意 
发 生 差错 ， 应 注 NS 


为 了 防止 机 

(1) 在 取 栓 刚 点 屁 的 钞票 时 ， 要 特别 泼 意 取 净 ， 防 止 落 下 ， 造 成 混 把 。 

(2) 点 完 -对 单位 的 钞票 后 ， 要 清理 一 次 机 器 底下 ， 看 是 否 有 遗 张 。 特 别 是 在 发 现 少 
款 的 情况 时 ， 要 仔细 检查 输 钞 带 、 抢 钞 轮 底 下 是 否 有 “ 吃 钞 ” 情 况 存在 。 

G) 在 机 器 点 钞 过 程 中 ， 如 下 钞 正 常 ， 目 光 要 集中 在 输 钞 带 上 ， 直 至 下 钞 完毕 ， 目 光 
再 移 到 数码 显示 上 ， 看 余额 是 否 准确 。 






































原因 发 生 差错 。 机 器 点 钞 容易 发 
















2.2.2 ME) 


1. 第 五 套 人 民 币 纸币 的 防伪 特征 


1) 固定 水 印 

水 印 位 于 各 种 票面 正面 左 侧 的 空白 处 ， 迎 光 透 视 就 可 以 看 见 。100 元 、50 元 纸币 的 固 
定 水 印 为 毛泽东 同志 头像 图 案 ; 20 元 、10 元 、5 元 纸币 的 固定 水 印 分 别 为 荷花 、 月 季 花 和 
水 仙 花 图 案 。 

2) 红 、 蓝 彩色 纤维 

在 各 券 别 票面 上 均 可 以 看 到 纸张 中 有 不 规则 分 布 的 红色 和 蓝 色 纤 维 。 

3) 安全 线 

在 各 券 别 票面 正面 中 间 偏 左 ， 均 有 一 条 安全 线 。100 元 、50 元 纸币 的 安全 线 ， 迎 光 透 
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视 ， 分 别 可 以 看 到 缩微 文字 RMB100、RMB50， 用 仪器 检测 均 有 磁性 ，10 元 、5 元 纸币 安 
全 线 均 为 开 窗 式 ， 即 安全 线 局 部 埋 入 纸张 中 ， 局 部 裸露 在 纸 面 上 ， 开 窗 部 分 分 别 可 以 看 到 
BAFE, ES 组 成 的 全 息 图 案 ， 用 仪器 检测 均 有 磁性 ，20 元 纸币 ， 迎 光 透视 ， 则 是 
一 条 明 瞳 相间 的 安全 线 。 
4) 手工 雕刻 头像 
各 券 别 正面 主 景 均 为 毛泽东 同志 头像 ， 采 用 手工 雕刻 凹版 印刷 工艺 ， 形 象 逼真 、 传 神 ， 
凹凸 感 强 ， 易 于 识别 。 

5) 隐形 面额 数字 

各 券 别 正面 右上 方 均 有 一 装饰 图 案 ， 将 票面 置 于 与 眼睛 接近 平行 的 位 置 ， 面 对 光源 做 
平面 旋转 45 度 或 90 度 角 ， 分 别 可 看 到 面额 数字 100、50、 RK 5 字样 。 
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6) 胶印 微缩 文字 

各 券 别 正面 胶印 图 案 中 ， 多 处 均 印 有 缩微 文字 ，2 币 背面 也 有 该 防伪 措施 。100 
元 缩微 文字 为 RMB100、50 元 为 RMB50、20 元 为 20, 10 元 为 RMB10、5 元 为 RMBS, 
大 多 隐藏 在 花饰 中 。 

T) 雕刻 凹版 印刷 

各 券 别 正面 主 景 毛泽东 同志 头像 5 
背面 主 景 图 案 (20 RATEN EI 

8) 冠 字号 码 


















民 银 行 ” 行 名 、 面 额 数字 、 盲 文 面额 标记 和 
到 四 版 印刷 ， 用 手指 触摸 有 明显 四 凸 感 。 
各 类 别 冠 字号 码 均 采 上 


冠 字 ，8 位 号 在 git 7 、50 元 纸币 票面 正面 均 采用 横竖 
双 号 码 印 刷 ， 横 号 码 均 2 竖 号 码 分 别 T 色 。20 元 、10 元 、5 元 票面 正面 均 


采用 双色 横 号 码 si 侧 部 sage en 分 均 为 黑色 。 

9) 光 变 ; 

100 Jú, 5 ne 下 方 分 别 印 有 100、50 字样 ， 该 字样 从 票面 垂直 角度 观察 分 
别 为 绿色 和 人 金色， 倾斜 一 定 角度 观察 则 分 别 变 为 蓝 色 和 绿色 。 

10) 阴阳 互补 对 印 图 案 

100 元 、50 元 、10 元 票面 正面 左下 角 和 背面 右 下角 均 有 一 圆 形 局 部 图 案 ， 迎 光 透 视 ， 
均 可 以 看 到 正 背面 图 案 合并 组 成 一 个 完整 的 古 钱币 图 案 。 

2. 假币 的 识别 方法 


识别 人 民 币 纸币 真 伪 ， 通 常 采 用 “一 看 、 二 摸 、 三 听 、 四 测 ” 的 方法 。 

1) 一 看 

(1) 看 水 印 。 假 币 的 水 印 均 用 无 色 油墨 直接 印 在 纸张 正面 ， 水 印 模糊 ， 没 有 立体 感 。 

(2) 看 安全 线 。 以 HD90、HB90 打头 的 100 元 假币 有 两 种 安全 线 : 四 用 银 黑色 磁带 夹 
在 正 背 面 纸张 中 ， 并 在 背面 用 银色 油墨 溪 印 全 息 图 案 ， @ 用 黑色 油墨 在 假币 正面 印刷 黑色 
RO AMARA SAMA AA, MERK. 

(3) 看 光 变 油墨 。 假 币 使 用 珠光 油墨 印 制 而 成 的 ， 无 光 变 效果 。 

(4) 看 隐形 面额 数字 。 以 HD90、HB90 等 打头 的 假 纸币 隐形 面额 数字 用 无 色 油 墨 印 刷 ， 
无 须 旋转 角度 即 可 看 见面 额 100 的 字样 。 
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=) 


(5) ART ET, GREEK. PAPA N ERA TE ER N 
另外 ， 还 可 以 用 5 倍 以 上 放大 镜 观 察 票面 ， 看 图 案 线条 、 缩 微 文字 是 否 清晰 干净 

2) 二 摸 

摸 人 像 、 盲 文 点 、 手 工 雕 刻 头 像 “ 中 国人 民 银 行 ” 行 名 等 处 是 不 是 有 四 凸 感 ， 没 有 四 
凸 感 的 就 是 假币 。 

3) Er 

手持 钞票 用 力 拌 动 、 手 指 轻 弹 或 两 手 一 张一弛 轻 轻 对 称 拉动 ， 能 听 到 清脆 响亮 的 声音 。 
假币 为 机 制 胶印 ， 纸 质 绵软 、 没 有 韧性 ， 用 手 甩 动 时 ， 声 音 沉 问 。 

4) 四 测 

借助 放大 镜 可 以 观察 票面 线条 清晰 度 、 胶 、 四 印 缩微 文告 等 ， 用 紫外 灯光 照射 票面 
可 以 观察 钞票 纸张 和 油墨 的 荧光 反映 ; 用 磁性 检测 仪 可 访 s 色 横 号 码 的 磁性 。 
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3. 发 现 假 人 民 币 的 处 理 方法 

(1) 单位 的 财会 出 纳 人 员 ， 在 收 付 现金 时 发 Rem. 

(2) 单位 发 现 可 疑 币 不 能 断定 apaa AS 45 BERR bn i E RT AN EAE e 
持 币 人 说 明 情况 ， 时 报 送 当地 人 民 银 行 鉴定 。 co 











鉴定 ， 确 属 假币 时 ， 应 按 发 现 假币 处理; 如 确定 :不 是 假币 ， 应 及 时 将 钞票 退 
持 币 人 。 

(3) 广大 群众 在 日 常生 
行 举报 及 提供 有 关 详 情 


(o 银行 收 到 信人 时 nei SAF LA TT CE ABST E A At TER EI E 
同时 开具 统 RAR Tee 给 顾客 ， 将 所 收 假币 登记 造 册 ， 妥 善 保管 ， 定 


期 上 交 中 国人 民 银 行当 地 分 支行 。 
(5) 假币 没收 权 属 于 银行 、 公 安 和 司法 部 门 。 其 他 单位 和 个 人 如 果 发 现 假币 ， 应 按 上 
述 办 法 处 理 或 按 当 地 反 假币 法 规 所 规定 的 办 法 办 理 。 


23 ”电子 计算 器 使 用 
目前 ,市 场 上 的 计算 器 规格 不 同 ， 型 号 繁多 。 财 会 人 员 常 用 的 计算 器 属 小 型 普通 电子 


计算 器 ， 也 叫 算数 计算 器 。 它 可 进行 加 、 减 、 乘 、 除 、 乘 方 、 开 方 、 百 分 比 等 运算 ， 一 般 
只 有 一 个 存储 器 。 计 算 器 体积 小 ， 重 量 轻 ， 使 用 方便 






> MR, Mr 交 银 行 鉴定 ， 并 向 公安 机 关 和 银 




















2.3.1 电子 计算 器 功能 键 介 绍 





各 种 小 型 电子 计算 器 因为 曲牌、 型 号 不 一 ， 外 观 会 有 所 差异 ， 但 其 基本 结构 大 致 相同 。 
其 基本 的 外 形 结构 包括 基本 功能 键 、 显 示 器 、 电 源 开 关 、 电 池 盒 。 下面 以 卡西欧 DM-1200V 
小 型 计算 器 为 例 ， 介 绍 其 各 功能 键 的 作用 ， 如 图 2.3 所 示 。 





NEE) 


seasan 


DY, 
ES 


小 型 计算 器 功能 键 的 说 明 见 表 2-4. RS 



































>» 
Y 方 键 ， 用 来 计算 一 个 数 的 算术 平方 根 被 开 方 数 不 能 为 负数 
Gr 总 和 计算 ， 按 下 “=” 或 “%” 键 ， 结 果 会 总 和 中 ， 按 一 次 可 显示 总 和 ， 按 
两 次 可 清除 总 和 
MU 损益 运算 键 
M+ 内 存 加 法 键 
M- 内 存 减法 键 
MR 显示 内 存 中 的 数字 
MC 清除 内 存 中 的 数字 
15/41 VU HA Bt 
FIOR 小 数 点 选 位 键 F; 浮动 小 数 3, 2, 0: 固定 有 效 小 数 点 位 数 A(ADD2): 自动 进 





行 两 位 小 数 的 加 减 运算 


232 ”电子 计算 器 标准 指法 及 训练 

















使 用 电子 计算 器 应 保持 良好 的 姿势 ， 两 脚 平 放 、 身 体 坐 正 略 向 前 倾 、 两 臂 放 松 。 电 子 





(HEY 
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计算 器 一 般 放 在 身体 右 侧 ， 用 右手 操作 电子 计算 器 的 各 功能 
键 。 右 手 手指 的 分 工 : 拇指 负责 AC, CE, ON 键 位 ; 食指 
负责 0、1、4、7 ERE: 中 指 负责 00、2、5、8 键 位 ; 无 名 指 
负责 3、6、9 BER: 小指 负 责 十 、 主键 位 。 使 用 电 
子 计 算 器 前 ， 先 把 食指 、 中 指 、 无 名 指 Es a 5, 
6、 十 键 位 上 定位 (如 图 2.4 所 示 )， 然 后 根据 需要 输入 的 功能 
键 上 下 移动 各 手指 。 刚 开始 训练 时 ， 可 以 按照 标准 指法 看 键 
输入 数字 ， 反 复 练习 ， 循 序 渐进 ， 熟 能 生 巧 ， 做 到 “ 稳 、 准 、 
快 ”， 逐 步 达 到 盲 打 的 要 求 。 


2.4 ne 
会 计 人 员工 作 交 接 是 会 计 工 作 中 的 TEN 交接 工作 的 目的 ， 是 使 会 


计 工 作 能 够 前 后 衔接 ， 保 证 会 计 工作 连续 进行 ， 上 判断 移交 人 员 和 接管 人 员 的 相关 责 
任 。 同 时 ， 严 格 的 会 计 交 接 工 作 TT 计 人 员 的 变更 出 现 账目 不 清 、 财 务 混乱 


等 现象 。 Sg 
241 会 计 交 接 工作 RS V 
会 计 交 接 是 一 项 严 


> 不 仅 涉 作 的 连续 性 ， 而 且 关 系 到 有 关 人 员 
nn 因此 , 3 a FAA IA 真 对 待 。 根 据 


会 计 法 》 y ÍA 人员 调动 工作 、 单 imm. 单位 合并 、 单 位 分 立 等 情况 
N 会 。 会 计 人 员 调 动 ER, 必须 Be a 
般 会 计 人 员 办 理 交接 手续 , 由 会 计 机 构 负责 人 (会 计 ERAR ) 监 管 交接 ; 会 计 机 构 负责 人 (会 
计 主 管 人 员 ) 办 理 交 接手 续 ， 由 单位 负责 人 监 交 ， 必 要 时 主管 单位 可 以 派 人 会 同 监 交 。 单 位 
撤销 、 单 位 合并 、 单 位 分 立时 ， 必 须 留 有 必要 的 会 计 人 员 ， 并 会 同 有 关 人 员 做 好 清理 工作 ， 
编制 决算 。 未 移交 前 ， 原 会 计 人 员 不 得 离职 

除 《 会 计 法 》 规 定 的 “会 计 人 员 在 调动 工作 或 离职 时 必须 办 理会 计 工 作 交 接 ” 的 情形 
之 外 ,会 计 人 员 在 临时 离职 或 其 他 原因 暂时 不 能 工作 时 ， 也 应 办 理会 计 工作 交接 ,《 会 计 基 
础 工作 规范 》 对 此 作 了 进一步 的 规定 : 因 临 时 离职 或 因 病 不 能 工作 而 需要 接替 或 代理 的 ， 
会 计 机 构 负责 人 (会 计 主 管 人 员 ) 或 单位 负责 人 必须 指定 专人 接替 或 者 代理 ， 并 办 理会 计 工 
作 交 接手 续 ， 临 时 离职 或 因 病 不 能 工作 的 会 计 人 员 恢 复工 作 时 ， 应 当 与 接替 或 代理 人 员 办 
理 交 接手 续 ; 移交 人 员 因 病 或 其 他 特殊 原因 不 能 亲自 办 理 移 交手 续 的 , 经 单位 负责 人 批准 ， 
可 由 移交 人 委托 他 人 代办 交接 ， 但 委托 人 应 当 对 所 移交 的 会 计 和 凭证 、 会 计 账 夭 、 财 务 会 计 
报告 和 其 他 有 关 资 料 的 真实 性 及 完整 性 承担 法 律 责 任 。 



































图 2.4 电子 计算 器 标准 指法 
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242 ”会计 交接 工作 的 程序 














办 理会 计 工作 交接 的 基本 程序 如 图 2.5 所 示 。 


WRK) 








准备 工作 Hy 移交 点 收 H 专人 监督 交接 H 交接 后 事宜 











a) 


HINA 


出 余额 ， 


25 会 计 工作 交接 的 基本 程序 
准备 工作 。 会 计 人 员 在 办 理会 计 工作 交接 前 ， 必 须 做 好 以 下 准备 工作 。 








和 遗留 问题 要 写 出 书面 说 明 材 料 。@ 编 制 移交 清册 ， 列 明 应 该 移交 的 会 计 赁 证 、 


财务 会 


码 、 会 


会 计 工 作 、 


(2) 


接管 人 员 移 交 清楚 。 接 管 人 员 应 认真 按照 移交 浅 凡 
[KE et aR Ae EAT OS TR, ARI a oa 
Gent, AEA TA TELE WISE A SCH PE EIS 3 

Fi Ori FBS RATAS BC, FARE rls ARE u. Ox ana. We 


根据 会 计 




















计 软 件数 据 盘 、 磁 带 等 内 容 。@ 会 计 机 构 负责 NT 
重大 财务 收 支 问题 和 会 计 人 员 的 情况 等 向 绍 清楚 。 
移交 点 收 。 移 交 人 员 离 职 前 ， 必 须 将 本 eN 

















SAFE E H AIR A A i 
点 收 ， 其 具体 要 求 如 下 。 


DUES 


WI AUST ELEN, BEE. OMA ACA A sE, Hi 
并 在 最 后 - 笔 余额 后 加 盖 经 办 人 印章 。 整理 好 应 该 移交 的 各 项 资料 ， 对 未 了 事项 
GUL SLS 
计 报 告 、 公 章 、 现 金 、 有 价 证 券 、 支 票 每 、 发 票 、 文 件 、 其 他 会 计 资 料 和 物品 等 
容 。 实 行 会 计 电 算 化 的 单位 ， 从 事 该 项 工作 的 移交 人 员 应 在 移交 清册 上 列 明 会 计 软件 及 密 
， 应 将 财务 














四 现金 要 





会 计 报 告 和 其 他 会 计 资 料 必 Sr, APE. RAR, en 并 在 移交 
im. ee RT ak 与 银行 对 账单 核对 相符 ， 如 有 未 
达 账 项 ， ete 9 骨节 表 ， 调 节 后 立 相 等 ， 各 种 财产 物资 和 债权 债务 的 
PETITE IES ES IS A F; m a... 对 余额 较 大 








的 往来 账户 要 












、 个 人 核对 。 


FLED ELA Be 


MEA ih EDONA E. 交行 会 计 电 算 们 语音 位 ，3 SAA PALTA 


进行 实际 操作 ， 确 认 有 关 数 字 正 确 无 误 后 ， 方 可 交接 。 


G) 专人 监督 交接 。 为 了 明确 责任 ， 会 计 人 员 办 理工 作 交 接 时 ， 必 须 有 专人 负责 监督 
交接 。 通 过 监督 交接 ， 保 证 双方 都 按照 国家 有 关 规 定 认 真 办 理 交 接手 续 ， 防 止 流 于 形式 ， 


保证 会 
担 义 务 ， 








经 过 监督 交接 人 员 审 查 和 签名 、 盖 章 ， 作 为 交接 双方 明确 责任 的 证 件 。 


(4) 
交接 人 在 


和 监督 交接 人 的 




















续 使 用 移交 前 的 账 敌 ， 不 得 擅自 另 立 账 夭 ， 以 保证 会 











计 工 作 不 因 人 员 变 动 而 受 影响 ， 保 证 交接 双方 处 在 平等 的 法 律 地 位 上 享有 权利 和 承 
不 允许 任何 一 方 以 大 压 小 ， 以 强 凌 弱 ， 或 采取 非法 手段 进行 威胁 。 移 交 清册 应 当 


交接 后 事宜 。 交 接 后 的 有 关 事 宜 如 下 。Q@ 会 计 工作 交接 完毕 后 ， 交 接 双 方 和 监督 
E 移 交 清册 上 签名 或 盖 章 ， 并 应 在 移交 清册 上 注 明 单位 名 称 、 交 接 日 期 、 
只 务 和 姓名 、 移 交 清 册页 数 、 需 要 说 明 的 问题 和 意见 等 。@ 接 管 人 员 应 继 
计 记 录 前 后 衔接 ， 内 容 完整 。 图 移交 


交接 双方 


清册 一 般 应 填 制 一 式 三 份 ， 交 接 双 方 各 执 一 份 ， 存 档 一 份 。《 会 计 基础 工作 规范 》 第 三 十 五 
移交 人 员 对 移交 的 会 计 和 凭证、 会 计 账 夭 、 会 计 报表 和 其 他 会 计 资料 的 合法 性 及 真 


条 规定 ， 


实 性 承担 法 律 责任 。 根 据 上 述 规 定 ， 如 果 移 交 人 员 所 移交 的 会 


计 资 料 是 在 其 经 办 会 计 工作 


期 间 内 发 生 的， 那么 他 就 应 当 对 这 些 会 计 资料 的 合法 性 、 真 实 性 负责 ， 即 使 接替 人 员 在 交 




















接 时 因 琉 忽 没有 发 现 所 交接 会 计 资 料 在 合法 性 、 真 实 性 方面 的 问题 ， 如 果 事 后 发 现 ， 也 应 


EY 








由 原 移交 人 员 负 责 ， 原 移交 人 员 不 应 以 会 计 资料 已 经 交接 而 推卸 责任 。 如 果 所 发 现 的 会 计 
资料 在 真实 性 、 合 法 性 方面 的 问题 不 在 原 移 交 人 员 的 经 办 期 间 发 生 ， 而 是 在 其 后 ， 则 不 应 
由 原 移 交 人 员 承 担 责任 ， 而 应 由 接管 人 员 承 担 责任 。 


会 计 工 作 人 员 交 接 书 (范例 ) 

资料 ， 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 出 纳 人 员 张 平 因 工作 需要 ， 经 公司 有 关 部 门 批准 
调 离 出 纳 岗位 ， 由 李 红 接 管 张 平 的 工作 。2010 年 7 月 1 日 ， 在 监 交 人 李 明 的 监 交 下 ， 完 成 
了 交接 的 必要 程序 。 填 写 的 “出 纳 员 交接 书 ” 如 下 。 

出 纳 员 交 接 书 


原 出 纳 员 张 平 ， 因 工作 调动 ， 财 务 处 已 决定 将 出 纳 工作 移交 给 李 红 接 管 。 


-、 交 接 日 期 
2010 年 7 月 1 日 。 N) 
、 主 要 账户 的 余额 N- 
; 库存 现金 : 2010 年 6 月 30 N 元 ， 与 实 存 相符 ， 与 总 账 相 符 。 
. 库存 国库 券 : 628 000 Jů, 2 BEM 
i: 8 120.000 元 “银行 存款 余额 调节 表 ” 核对 无 误 。 
:、 移 交 的 会 计 凭 证、 NK 


i pree $ 
. 本 年 度 银行 a x 
空白 现金 支票 541-2570 号 )。 SY 
4 BR 


空白 转账 205K 0051~0079 8) 
mires Ls pro. A 
6 月 份 汞 达 账 项 说 明 一 份 。 
. 付款 凭单 1 本 (51 一 70 号 )。 
专用 收据 1 本 (201 一 220 号 )。 
中、 印鉴 

1. 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 现金 “ 付 论 ” 章 1 枚 。 

2. 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 现金 “ “We” FE 1 枚 。 

科目 章 一 盒 。 

、 交 接 前 后 1 [ 作 责 任 的 划分 

1 日 前 的 出 纳 责 任 事项 由 张 平 负责 ; 2010 年 7 月 1 日 起 的 出 纳 工作 由 李 红 
负责 。 

以 上 移交 事项 均 经 交接 双方 认定 无 误 。 

S、 本 交接 书 一 式 三 份 ， 双 方 各 执 一 份 ， 存 档 一 份 。 
BEA: EIERN) BEN: FRE) 监 交 人 : 李 明 ( 签 名 盖 章 ) 













































































atada dal 

































































天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 财务 部 
2010 年 7 月 1 日 


Wi) 


se 


ZU ”财会 基本 技能 训练 


实 训 目的 
通过 实 训 ， 使 学 生 了 解 财会 基本 技能 的 作用 ， 热 悉 电子 计算 器 的 使 有 用、 人民币 的 鉴别 
常识 ， 掌 握 会 计 书 写 规范 、 常 用 点 钞 方法 。 
实 训 设计 
(1) 实 训 时 间 安 排 ; 共 9 学 时 。 其 中 ， 会 计 书写 3 学 时 ， 点 钞 3 学 时 ， 验 钞 1 学 时 ， 
电子 计算 器 使 用 2 学 时 。 
(2) 实 训 材料 : 电子 计算 器 、 点 钞 视频 录像 、 点 钞 券 、 腰 条 、 点 钞 机 。 


实 训 内 容 











(1) 在 下 面 的 账 格 中 书 






















































































(3) 练习 大 小 写 金额 的 书写 。 
® ¥0.06 

O) ¥0.24 

® ¥20.10 

@ ¥378.02 

© ¥2 000.08 

© ¥52 300.49 

© ¥2 706 059.34 
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$23 




















财会 专业 基本 技能 EE 

(8) Y 125 063 047.09 大 写 金额 : 

O 人 民 币 类 分 小 写 金额 : 
人 民 币 伍 角 整 小 写 金额 : 
O ARM tide Fh fie 小 写 金额 : 
O 人 民 币 陆 什 业 佰 起 拾 元 玖 角 佐 分 小 写 金额 : 
O AR THWR ERB tds Zo 小 写 金额 : 
D ART SAAT EET SR hide OE 小 写 金额 : 
O 人 民 币 起 什 会 佰 押 拾 万 肆 什 起 佰 伍 拾 元 零 伍 角 喜 分 “小 写 金额 : 
O ARRALI EMRAN ENHET 小 写 金 额 : 
(4) 用 划 线 更 正法 将 Ben sit Br Fo 











2301.09 

6812.30 

50 039.12 
1 000 000.00 





(5) 练习 开具 现金 支票 。 
相关 信息 : 2010 年 es 公司 基本 账户 开户 


行 中 国 工商 银行 东 丽 168230028555 10 000 元 。 中 国 工商 银行 现 
金 支票 如 图 2.6 所 示 Fr 

(6) nr e N 上 多 张 点 钞 法 、 手 按 式 单 张 点 钞 法 、 手 按 式 
双 张 点 钞 法 对 多 点 、 考核 标准 见 表 2-5。 

(7) 使 用 点 钞 机 清点 钞 券 并 捆扎 。 

(8) 练习 识别 第 五 套 人 民 币 防伪 特征 。 


























































































中 国 工商 银行 
MEER ® 中 国 工商 银行 现金 支票 op) 518000025437 
54 8000025437 
本 HOMO) 年 月 BENZ: 
附加 信息 
ww: HEARS: 
s [ARM EFEFPFEFERR 
ME) ERY 
出 票 日 期 十 用 这 = 
天 AJP, 
TEN HERMA pla 
E ERP = 
ES ER 
单位 主管 E eS 





A26 ”中国 工商 银行 现金 支票 











WEE) 


sameaa Oae 


表 2-5 考核 标准 





考核 标准 





备 





注 















































































7 
oe 方式 :不 限 
单 把 40~45 & 考核 100 张 抽 张 、 
| 15-508 Te | 成 绩 计 算 : 在 下 00% 的 基础 
Em: ie 次 点 钞 机 会 ， 取 最 好 成 绩 
~ 
+ 点 钞 方式 :不 限 
多 把 EI 考核 内 容 :5 分 钟 计 时 清点 、 拥 扎 
E 成 绩 计算 : 在 正确 率 100% 的 基础 上 计算 成 绩 ， 每 人 3 
TIEF 次 点 钞 机 会 ， 取 最 好 成 绩 
(9) 练习 电子 计算 器 指法 。 
© 竖 排 键 练习 : 0、1、4、7; 00, 2, 5, 8: a \ 9 的 练习 。 
O 横 排 键 练习 : 1, 2, 3; 4. 5, 63 7、 sR 
O 交叉 练习 : 1、5、9; 3、5、7 的 练习 Sur 
O 混合 练习 : 1, 3, 5, 7, 9; 2, 4 人 AV kn. 
(10) SERIE BIS ALA i 


®© 5 136+234.28—3 468.20 
@ 30 046 十 2 2 +1023+56-, 


® 3475+2 en. se 








@ 27643684 2 381 


+2 789= 
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N 
© 1578942 234.67—5 067.24 





全 36.61 十 5 002. ae 84— 520.98 +220.76 +355.44 





59.27= 


BBY 


5 481.11 十 600.39 一 534.18 十 52.36 一 789.54 十 366.57 


31 会 计 机 构 设 置 


会 计 机 构 指 的 是 单位 内 部 所 设置 的 、 专 门 办 理会 计 事项 的 机 构 。 会 计 机 构 和 会 计 人 员 
是 单位 会 计 工作 的 主要 承担 者 。 各 单位 应 当 根 据 会 计 业 务 的 需要 ， 设 置 会 计 机 构 ， 或 者 在 
有 关机 构 中 设置 会 计 人 员 并 指定 会 计 主管 人 员 ; 不 具备 务 件 9， 应 当 委 托 从 事 会 计 代 
理 记 账 业务 的 中 介 机 构 代 理 记 账 。 a 

会 计 机 构 的 具体 设置 应 根据 单位 的 规模 AS NS 及 管 En 况 来 决定 。 
-个 科学 3 高 质量 的 会 计 机 构 的 设置 ， a 有 则 、 系 统 性 原则 、 控 制 
性 原则 、 有 则 、 以 人 为 本 原则 。 wur /的 会 计 组 商机 构 规模 大 ， 会 计 分 工 也 比 
ke 3.1 BE): ANAL ZZ 设置 则 比较 精简 (如 图 3.2 所 示 )。 
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图 3.1 XX 中 型 企业 会 计 组 织 结构 图 


图 3.2 XX 小 型 企业 会 计 组 织 结构 图 





32 会 计 岗 位 设置 


我 国有 关 法 规 对 会 计 岗位 设置 、 会 计 岗位 人 员 配 备 的 原则 有 具体 规定 ， 规 定 会 计 工作 
岗位 可 以 一 人 一 岗 、 一 人 多 岗 或 一 岗 多 人 。 会 计 机 构 进行 内 部 分 工时 ， 应 体现 内 部 稽核 制 
度 和 内 部 牵制 制度 。 内 部 和 狠 核 制度 是 内 部 控制 的 重要 组 成 部 分 ， 稿 核 是 稳 查 和 复核 的 简称 ， 
内 部 移 核 制度 是 指 要 指定 专人 对 会 计 任 证、 会 计 账 每 和 会 计 报表 以 及 其 他 会 计数 据 进行 审 
核 ， 包 括 事 前 审核 和 事后 审核 。 建 立会 计 机 构 内 部 的 稿 核 制度 ， 可 以 防止 会 计 核算 工作 中 
的 差错 ， 也 可 以 防止 舞弊 行为 。 内 部 牵制 制度 ， 也 称 钱 账 分 管制 度 ， 是 指 凡是 涉及 款项 和 
财物 收 付 、 结 算 及 登记 的 任何 一 件 工作 ， 必 须 有 两 人 或 两 人 以 上 分 工 办 理 ， 以 起 到 相互 制 
约 作用 的 一 种 制度 。 内 部 牵制 制度 是 内 部 控制 制度 的 一 个 重要 组 成 部 分 ， 实 行内 部 牵制 抽 
度 可 以 使 会 计 人 员 相 互 制约 、 相 互 监督 、 相 互 核对 ， 以 棍 高 会 针 核 算 的 品质 。 

会 计 岗 位 一 般 可 分 为 会 计 负责 人 、 出 纳 、 财 产物 资 神 管 、 职 工薪 醋 核 算 、 成 本 费用 核 
算 、 往 来 款项 核算 、 财 务 成 果 核算 、 总 账 报表 计 等 。 各 岗位 的 主要 职责 如 下 。 

会 计 负 责 人 ， 具 体 领导 企业 的 财会 工作 人 代 疆 组织 制定 并 督促 执行 本 企业 的 财务 管理 
制度 ， 负 责 组 织 编制 并 实施 成 本 计划 ; pom ABANA 会 计 资料 ， 参 与 
对 外 经 济 文件 的 拟订 ， 向 企业 领导 和 告 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 定 期 进行 财务 
A A MAET AE. 

La parann cues 登记 行 存款 日 记 账 ， 负 责 保管 库存 现 
金 和 有 价 证 券 ， 按 内 部 控制 E 

ng ing I: WE EM, DEAR 
‘i EEE BET” AMBRE dal: HL HAT ILS: PD 

MERA OMUR MA, BSSR: SIMPAN, ZANA 

果 ， 分 析 财 产物 资 的 使 用 效果 ， 提 出 改进 建议 ， 按 照 财产 物资 明细 进行 核算 和 监督 ， 报 千 
期 末 ， 计 提 相关 资产 的 减 值 准备 等 。 

职工 薪酬 核算 ， 按 照 计划 控制 薪酬 支出 ， 按 照 国家 人 力 资源 和 社会 保障 方面 的 相关 规 
定 要 求 ， 进 行 职工 薪酬 的 核算 和 监督 等。 

成 本 费用 核算 ;拟定 成 本 核算 方法 ， 编 制 成 本 费用 计划 ;制定 成 本 管理 文件 ， 正 确 计 
算 和 核算 产品 成 本 ， 编 制 成 本 报表 并 且 及 时 报告 ， 分 析 、 考 核 和 控制 成 本 费用 等。 

往来 款项 核算 : 负责 往来 款项 的 核算 和 管理 工作 ， 建 立 必要 的 清算 和 管理 制度 ， 监 督 
往来 款项 的 合理 性 ， 严 格 执行 肉 销 授权 批准 制度 ， 按 规定 购买 和 填 开销 售 发 票 ， 根 据 销售 
结算 方式 ， 及 时 进行 账 务 处 理 ， 并 登记 销售 明细 账 ， 合理 预见 和 判断 坏账 的 可 能 性 ， 及 时 
报告 往来 款项 余额 及 清算 情况 等 。 

财务 成 果 核 算 : 编制 利润 计划 ， 负 责 销售 和 利润 的 明细 核算 ， 编 制 利润 表 ， 进 行 利润 






























































































































分 析 等 。 
总 账 报表 : 登记 总 账 ， 编制 财务 会 计 报告 ， 管 理会 计 赁 证、 会 计 账 短 及 财务 会 计 报 告 
等 财务 档案 。 





税务 会 计 : 按照 税法 规定 申报 及 缴纳 企业 应 当 承 担 的 各 种 税 费 并 做 出 相应 会 计 处 理 。 
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SLR a Be 
办 理 税务 登记 、 年 检 等 与 税务 有 关 的 业务 。 
3.3 会 计 人 员 的 素质 


会 计 人 员 的 素质 将 直接 关系 到 会 计 法 则 的 贯彻 执行 和 单位 会 计 管理 工作 的 成 效 。 会 计 
人 员 的 素质 包括 职业 道德 素质 、 业 务 素质 两 个 方面 ， 二 者 相辅相成 ， 缺 一 不 可 。 





3.3.1 会 计 人 员 的 职业 道德 素质 





会 计 职 业 道德 是 指 在 会 计 职 业 活动 中 应 遵循 的 、 体 现 会 计 职 业 特征 的 行为 准则 和 规范 。 
会 计 职业 道德 不 仅 是 会 计 人 员 提 高 素质 的 内 在 要 求 , 也 是 人 们 对 会 计 职业 行为 的 客观 要 求 。 
根据 我 国会 计 工作 、 会 计 人 员 的 实际 情况 ， 结 合 《 公 民 i ic 和 国际 上 会 计 
职业 道德 的 一 般 要 求 ， CR 容 。 


1. 爱 岗 歼 业 >> 


爱 岗 是 指 会 计 人 员 热 爱 本 职工 作 ， 安 心 人 本， 并 为 做 好 本 职工 作 尽 心 尽力 、 尽 职 


尽责 。 敬 业 是 指 人 们 对 其 所 从 事 的 会 让 职 本 业 的 正确 认识 和 恭敬 态度 ， 并 用 这 种 严肃 
巷 敬 的 态度 ， 认 真 地 对 待 本 职工 作 ， 与 本 职工 作 融 为 一 体 。 


a 会 计 制 度 进 行 记 账 、 算 账 和 


` 伪 造 账 目 ， 不 弄虚作假 ， 如 实地 反映 企业 
的 商业 秘密 ， 除 法 律 规定 和 单位 领导 人 同意 


g 会 计 信息 。 




















2. 诚实 守信 Y 
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经 济 业务 的 事项 ,和 和 4“ 还 要 依法 保守 
外 7B ENN SER A MA 

3. 廉洁 自律 

廉洁 自律 是 指 会 计 人 员 必须 树立 正确 的 人 生 观 和 价值 观 ， 严 格 划分 公私 界限 ， 做 到 不 
贫 、 不 沾 、 不 收 礼 、 不 同 流 合 污 ， 正 确 处 理会 计 职业 权利 与 职业 义务 的 关系 ， 增 强 抵制 和 
业 不 正之 风 的 能 力 。 

4. 客观 公正 

客观 是 指 会 计 人 员 开 展会 计 工作 时 ， 要 以 客观 事实 为 依据 ， 真 实地 记录 和 反映 实际 经 
济 业务 事项 ， 会 计 核算 要 准确 ， 记 录 要 可 靠 ， 凭 证 要 合法 。 公 正 是 指 会 计 人 员 履 行 会 计 职 
能 时 ， 要 做 到 公平 公正 、 不 偏 不 倚 ， 维 护 会 计 主体 和 社会 公众 的 利益 。 

5. 坚持 准则 

坚持 准则 是 指 会 计 人 员 在 实际 工作 中 ， 以 企业 会 计 准 则 作为 自己 的 行动 指南 ， 在 发 生 
道德 冲突 时 ， 应 坚持 准则 ， 维 护 国家 利益 、 社 会 公众 利益 和 正常 的 经 济 秩序 。 
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员 通 过 学 习 、 培 训 和 实践 等 途径 ， 不 断 提高 会 计 理论 水 平 、 会 计 
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实务 能 力 以 及 职业 判断 能 力 、 自 动 更 新 知识 的 能 力 、 提 供 会 计 信息 能 力 、 沟 通 交流 能 力 以 
及 职业 经 验 ， 运 用 所 掌握 的 知识 、 技 能 和 经 验 开展 会 计 工 作 ， 履 行 会 计 职 责 ， 以 适应 深化 
会 计 改革 和 会 计 国 际 化 的 需要 。 

7. 参与 管理 

参与 管理 是 指 会 计 人 员 不 能 消极 被 动 地 局 限于 记 账 、 算 账 和 报账 ， 要 树立 参与 管理 的 
意识 , 经 常 主动 地 向 领导 反映 经 营 管理 活动 中 的 情况 和 存在 的 问题 ， 主 动 提 出 合理 化 建议 ， 
协助 领导 决策 ， 参 与 经 营 管理 活动 ， 做 好 领导 的 参谋 。 

8. 强化 服务 

强化 服务 是 指 会 计 人 员 应 具有 文明 的 服务 态度 、 po 2 os 意识 和 优良 的 服务 质量 。 
会 计 人 员 必 须 端 正 服务 态度 ， 做 到 讲 文明 、 讲 礼貌 、 to 实 ， 坚 持 准 则 ， 提 高 会 





























计 行 业 的 声誉 和 全 行业 的 运作 效率 。 强 化 服务 的 关 务 质量 ， 要 求 会 计 人 员 真实 、 
客观 地 记 账 、 算 账 和 报账 。 
332 ”会计 人 员 的 业务 素质 Ki 

会 计 机 构 是 各 单位 办 理会 能 部 门 ， 会 计 人 员 必 须 具备 一 定 的 业务 素质 ， 才 
能 保证 会 计 工作 的 质量 和 水 Sy 


ler 下 儿 个 方面 。 
1. 专业 技能 wit 


会 计 工作 的 专 性 很 强 ， 经 过 系统 的 学 习 或 培训 ， 掌 握 了 会 计 专 业 
技能 才能 从 事 Ändere 会 计 从 业 资 格 证 书 ， 才 能 
从 事 会 计 工 作 y 特 多 会 计 从 业 资格 证 书 是 从 事 会 计 工 作 必须 具备 的 最 低 要 求 和 前 提 条 件 。 

会 计 人 员 任 会计 从 业 资 格 证 书 上 岗 ， 这 是 对 会 计 人 员 的 最 基本 的 要 求 。 为 更 好 地 体现 
会 计 从 业 人 员 的 业务 水 平 ， 区 分 会 计 人 员 的 业务 技术 等 级 ， 选 拔 优秀 会 计 人 才 ， 将 竞争 机 
制 引入 会 计 人 员 聘 用 中 ， 我 国 目 前 通过 设置 专业 技术 人 员 的 专业 技术 职务 和 会 计 职称 考试 
确认 会 计 人 员 的 专业 技术 职务 和 业务 技能 。 根 据 《 会 计 专业 职务 试行 条 例 》 的 规定 ， 会 计 
专业 职务 分 为 高 级 会 计 师 、 会 计 师 、 助 理会 计 师 和 会 计 员 。 高 级 会 计 师 为 高 级 职务 ， 会 计 
师 为 中 级 职务 ， 助 理会 计 师 和 会 计 员 为 初级 职务 。 


2. 综合 能 力 


现代 社会 对 会 计 人 员 提出 了 更 高 的 要 求 ， 除 了 有 具备 一 定 的 专业 技能 ， 合 格 的 会 计 人 员 
还 必须 了 解 和 掌握 一 定 的 经 济 管理 知识 ， 具 备 办 公 自 动 化 能 力 、 学 习 运 用 能 力 、 业 务 创新 
能 力 、 沟 通 表 达能 力 等 综合 能 力 。 


34 企业 财务 管理 制度 设计 


企业 财务 管理 制度 是 指 企 业 管理 部 门 根据 国 家 和 政府 有 关 法 规 的 规定 、 企 业 自身 经 营 
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管理 的 特点 和 要 求 制定 的 ， 用 来 规范 和 优化 企业 内 部 财务 行为 、 处 理 内 部 财务 关系 的 具体 
规则 ， 是 整个 财务 制度 体系 中 操作 性 、 基 础 性 的 财务 制度 。 











341 企业 财务 管理 制度 设计 的 基本 原则 


1. 合法 性 原则 
合法 性 原则 是 指 财务 管理 制度 设计 必须 符合 国家 法 律 、 法 规 和 政策 的 规定 ， 并 将 其 要 
求 具体 落实 到 财务 管理 制度 中 。 
2. 全 面 性 原则 
A Mena 
S 


N 


企业 本 身 的 生产 经 营 特点 和 管理 要 求 ,使 
实际 需要 ， 切 忌 照 搬 照抄 。 





3. 适用 性 原则 
适用 性 原则 是 指 财务 管理 制度 设计 必 
其 具有 本 单位 的 特点 ， 体 现 本 单位 经 营 管 


4. 有效 性 原则 SS y 
THLE wg a 
5， 效 盖 性 原则 x 
nanny fieran nan rmac wa 
BUA. JOA SAMIR, KAREHA, AAKI. 

6. 稳定 性 原则 

稳定 性 是 指 财务 管理 制度 一 经 制定 ， 应 该 保持 相对 的 稳定 性 ， 以 便于 执行 ， 避 免 千 成 
财务 管理 方面 的 混乱 。 





























3.4.2 ”企业 财务 管理 制度 设计 的 程序 





财务 管理 制度 设计 的 程序 ， 一 般 可 以 分 为 准备 、 设 计 、 试 运行 、 修 正 、 审 定 、 执 行 中 
完善 修订 6 个 阶段 。 

1. 准备 阶段 

准备 阶段 的 主要 任务 是 成 立 设计 小 组 、 提 出 设计 要 求 、 开 展 调查 分 析 、 广 泛 征 询 意见 。 
财务 管理 制度 设计 是 一 项 艰巨 而 繁重 的 工作 , 应 配备 一 定数 量 的 设计 人 员 , 成 立 设计 小 组 ， 
指定 负责 人 。 设 计 小 组 根据 单位 的 经 营 管理 需要 ， 提 出 相应 的 设计 要 求 ， 具 体 包括 财务 管 
理 制 度 设 计 的 内 容 、 时 间 安 排 、 设 计 人 员 分 工 等 。 确 定 了 设计 要 求 后 ， 设 计 人 员 要 对 单位 
生产 经 营 的 具体 情况 、 单 位 经 营 管理 特点 、 财 务 管理 现状 等 方面 进行 调查 分 析 ， 广 泛 征 询 
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见 ， 确 定 设 计 的 整体 思路 和 工作 重点 。 

2. 设计 阶段 

设计 阶段 的 主要 任务 是 拟定 设计 大 纲 、 设 计 编 写 和 讨论 修改 。 设 计 小 组 根据 财务 管理 
制度 设计 的 思路 ， 在 调查 研究 和 征询 意见 的 基础 上 ， 拟 定 设计 大 纲 。 然 后 ， 根 据 设 计 大 纲 
分 别 进行 具体 设计 ， 撰 写 财 务 管理 制度 初稿 。 设 计 小 组 内 部 对 初稿 进行 反复 讨论 修改 ，F 
设计 小 组 负责 人 审定 ， 形 成 财务 管理 制度 草案 。 

3. 试 运行 阶段 

财务 管理 制度 草案 形成 后 ， 必 须 先 在 单位 进行 试 运行 。 在 试 运行 阶段 ， 设计 者 应 深入 
了 解 草案 的 执行 效果 ， 发 现 问 题 ， 广 泛 听 取 各 部 门 的 意见 ， 计 每 检查 验证 。 

4. 修正 阶段 ES 
经 过 试 运行 后 ， r aii 分 析 ， 吸 收 有 


益 建议 ， 对 财务 管理 制度 草案 进行 修正 。 x 


5. 审定 阶段 
修正 后 的 财务 管理 制度 草案 i 会计师、 总 经 济 师 、 单 位 负责 人 、 a ee 
MT ee. oe 作为 财务 管理 制度 定稿 ， 贯 
































审查 。 设 计 人 员 根 据 各 方面 的 仿 
彻 实施 ， 并 报 主管 部 门 备 宕 < 


6. eet 
UTE 后 ， ona en 根据 实施 中 存在 的 问题 和 企业 
实际 情况 的 变 ee 理 制度 。 

3.4.3 ”企业 财务 管理 制度 设计 的 表现 方法 














财务 管理 制度 设计 的 表现 方法 是 对 制度 具体 内 容 进行 阐述 的 形式 。 通 常用 到 的 形式 归 
纳 起 来 有 3 种 :文件 说 明 法 、 表 格 法 、 图 示 法 。 

1. 文件 说 明 法 

文件 说 明 法 是 使 用 文字 说 明 闻 述 财务 管理 制度 所 要 确定 的 内 容 ， 并 以 企业 文件 的 形式 
下 发 ， 要 求 企业 员工 必须 执行 ， 如 现金 管理 制度 、 存 货 管理 制度 、 固 定 资产 管理 制度 、 工 
资 管理 制度 等 。 这 种 方法 企业 使 用 得 最 为 普遍 ， 其 主要 特点 是 通俗 易 慌 、 具 有 一 定 的 系统 
性 和 规范 性 ， 如 《XX 集 团 差旅费 用 报销 办 法 》( 见 案例 3-1)。 


Men 3-1 


























X X RAZ HE RAE 
为 了 规范 企业 差旅费 的 报销 ， 合 理 使 用 差旅费 用 ， 特 制定 本 制度 。 
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第 一 条 凡是 出 差 人 员 ， 必 须 填 写 《 出 差 审 批 单 》， 履 行 审批 程序 。 各 部 门人 员 出 差 
由 各 部 门 负责 人 审批 。 
第 二 条 ”出差 人 员 持 审批 后 的 《出 差 审批 单 》 到 财务 部 门 填写 《借款 申请 单 》 经 审批 
后 借支 差旅费 。 
第 三 条 差旅费 报销 标准 根据 出 差 人 员 的 职位 和 出 差 地 点 而 定 ， 具 体 如 下 
总 裁 级 别 的 人 员 : 特区 出 差 ， 交 通 伙食 补助 每 天 150 元 ,住宿 费用 500 元 ; 省 外 地 区 ， 
交通 伙食 补助 每 天 100 元 ， 住 宿 费 用 450 元 ; 省 内 地 区 ， 交 通 伙食 
补助 每 天 80 元 ， 住 宿 费用 400 元 。 
处 级 经 理 : 特区 出 差 ， 交 通 伙食 补助 每 天 100 元 ， 住 宿 费 用 400 元 ; 省 外 地 区 ， 交 通 
伙食 补助 每 天 80 元 ， 机 区 ， 交 通 伙食 补助 每 天 60 


元 ， 住 宿 费 用 300 元。 

科 级 经 理 : HERZ, eer 用 300 元 ; 省 外 地 区 ， 交 通 伙 
食补 助 每 天 60 元 ， we 内 地 区 ,交通 伙食 补助 每 天 40 元 ， 
住宿 费用 200 元 。 

其 他 人 员 : 特区 出 差 ， 交 通 伙食 60 元 ,住宿 费用 250 元 ; 省 外 地 区 ， 交 通 伙 
食补 助 每 天 50 元 200 元 ; Fe 交通 伙食 补助 每 天 40 元 ， 


住宿 费用 1 
第 四 条 BAEN en AR 24 小 时 不 能 到 达 
过 到 紧急 公 出 任务 的 x\\ 经 过 常务 执行 总 裁 审 批 可 乘 飞 机 ， 软 卧 ， 轮 

an, ae 经 过 特 批 ， 只 可 坐 普 通 舱 。 

第 五 条 RRA AA As, 

第 六 条 ”如 因 特 殊 情 况 ， 实 际 出 差 天 数 超过 原 定 计划 天 数 ， 需 要 按 出 差 审批 程序 办 理 
延续 手续 ， 否 则 超过 天 数 的 费用 不 予 报销 。 

第 七 条 出 差 人 员 不 允许 借 公 出 办 私事 ， 绕 道 乘 车 

第 八条 出 差 人 员 返 回 本 单位 后 ， 限 三 日 内 持 票 据 到 财务 报销 ， 疹 期 一 周 未 报销 ， 又 
未 说 明 原 因 的 ， 在 当月 工资 中 扣 回 借款 。 

本 制度 的 解释 权 由 财务 部 门 负责 。 






2. 表格 法 
表格 法 一 般 用 于 财务 管理 制度 中 自制 原始 凭证 的 规范 和 内 部 会 计 报表 等 的 设计 。 这 种 


方法 的 特点 是 直观 简洁 。 


表格 法 根据 其 需要 反映 的 内 容 来 进行 相应 的 设计 。 例 如 ， 自 制 原始 凭证 的 设 设计 既 要 


考虑 业务 的 内 容 、 内 部 控制 流程 、 相 关 部 门 的 协调 等 因素 ， 还 要 考虑 其 外 观 格 式 、 票 
尺寸 的 大 小 、 和 凭证 装订 的 美观 、 便 于 长 期 保存 等 。 以 某 单位 设计 的 商品 验收 及 入 库 单 为 
例 ( 见 表 3-1)。 





Nx) 


ENTE a 


He 3-1 


供 货 单位 : 年 H 日 NO. 31124288 


规格 型 号 















































仓库 负责 人 : NN : WHA: 
3. 图 示 法 
图 示 
可 以 提高 管理 
处 理 流程 图 、 固 ; E 










Sirena crema ATA, 
ie a y 销售 发 出 商品 流程 图 、 工 资 业务 会 计 
废 流程 图 等 。 

Ny 废 流程 图 等 we 

3.4.4 企业 对 管理 抽 度 设计 的 内 容 








企业 财务 管理 的 内 容 非 常 广泛 ， 具 体 包 括 资金 及 票据 管理 、 非 货币 性 资产 管理 、 预 算 
管理 、 成 本 管理 、 投 资 及 筹资 管理 、 税 务 管理 、 会 计 核 算 、 收 益 分 配 、 财 务 控制 与 稽核 审 
计 等 。 企 业 可 以 根据 本 企业 的 特点 和 管理 要 求 进行 财务 管理 制度 内 容 的 设计 。 规 模 较 大 、 
管理 要 求 较 高 的 企业 ， 其 财务 管理 制度 比较 系统 全 面 ， 一 般 涉 及 财务 管理 的 各 个 方面 ， 小 
型 企业 的 财务 管理 制度 则 相对 简单 ， 只 对 一 些 财务 控制 (如 报销 制度 、 资 金管 理 等 ) 作 出 规 
定 。 案 例 3-2 为 一 家 小 型 企业 的 财务 管理 制度 。 

















Don 3-2 
XX 企业 财务 管理 制度 
第 总 则 


一 章 
第 一 条 ”为 加 强 公司 的 财务 工作 ， 发 挥 财务 管理 在 公司 经 营 管理 中 的 作用 ， 特 制定 本 
规定 。 
第 二 条 ”公司 财务 部 门 的 职能 包括 以 下 几 方 面 


Ea 


SH IE 1 E 


O 认真 贯彻 执行 国家 经 济 法 规 及 制度 ， 执 行 公司 统一 的 财务 制度 

(>) 建立 健全 公司 财务 管理 制度 ， 编 制 财务 计划 ， 加 强 经 营 核算 管理 ， 反 映 、 分 析 财 
务 计划 执行 情况 ， 检 查 监 督 财务 纪律 的 执行 情况 

(三 ) 积极 为 经 营 管理 服务 ， 通过 财务 监督 发 现 问题 ， 提出 改进 意见 ， 使 公司 取得 较 好 
的 经 济 效益 。 

(四 ) 厉行 节约 ， 合 理 使 用 资金 。 

(五 ) 积极 主动 与 财政 、 税 务 、 银 行 等 有 关 部 门 沟通 ， 及 时 掌握 相关 法 律 法 规 的 变化 ， 
有 效 规范 财务 工作 ， 及 时 提供 财务 报表 和 有 关 资 料 。 

(六 ) 完成 公司 交 给 的 其 他 工作 。 

第 三 条 公司 财务 部 由 财务 经 理 、 会 计 、 出 纳 、 审 计 组 成 

第 四 条 A Ue 


第 二 章 “财务 部 岗位 职责 

第 五 条 DI EEE, 

(一 ) 编制 和 执行 预算 、 wa ae 资金 筹措 和 使 用 方案 ， 有 效 使 
用 资金， 

(二 ) 进行 成 本 费用 预测 、 计 入 xg 核算 、 分 析 和 考核 ， 督 促 本 公司 有 关 部 门 降低 
Wat. HART. REGA X 


(三 ) 建立 健全 会 计 核 Ail Fe Sit SABI 活动 分 析 ， 及 时 向 总 经 理 提出 合 
理化 建议 。 

(四 ) 21% 的 工作 ， 区 的 工作 任务 , 制定 考核 奖惩 指标 。 

(五 ) Á Nt Pe 生产 管理 控制 流程 和 成 本 归 集 分 配制 度 。 

(六 ) NS 领导 交办 的 其 他 工作 。 


第 六 条 会计 的 主要 工作 职责 包括 以 下 几 个 方面 。 

(一 ) 按照 国家 会 计 准 则 的 规定 进行 会 计 核 算 ， 手 续 完 备 ， 数 字 准 确 ， 账 目 清楚 。 
(=) 按照 经 济 核算 原则 ， 定 期 检查 、 分 析 公司 财务 、 成 本 和 利润 的 执行 情况 。 
(三 ) 妥善 保管 会 计 档 案 和 会 计数 据 。 

(四 ) 完成 总 经 理 或 财务 经 理 交付 的 其 他 工作 。 

第 七 条 ”出 纳 的 主要 工作 职责 包括 以 下 几 个 方面 。 

(一 ) 认真 执行 现金 管理 制度 。 

a 超过 部 分 必须 及 时 送 存 银行 ， 不 坐支 ， 不 白条 抵 库 。 
E) 严格 审核 现金 收 付 赁 

(四 ) HE 

(五 ) 积极 配合 银行 做 好 对 账 工作 。 

(六 ) 配合 会 计 进行 账 务 处 理工 作 。 

(七 ) 完成 总 经 理 或 财务 经 理 交 付 的 其 他 工作 。 

第 八条 ”审计 的 主要 工作 职责 包括 以 下 几 个 方面 。 

(一 ) 认真 贯彻 执行 有 关 审 计 管 理 制度 。 


WEEK) 
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(=) 监督 公司 与 财务 收 支 有 关 的 各 项 经 济 活动 。 

(三 ) 详细 核对 公司 各 项 与 财务 有 关 的 数字 、 人 金额 、 期 限 、 手 续 等 是 否 准确 无 误 。 
(四 ) 审阅 公司 的 合同 和 其 他 有 关 经 济 资料 ， 以 便 掌握 情况 、 发 现 问题 、 积 累 证 据 。 
(E) 纠正 财务 工作 中 的 差错 闫 端 ， 规 范 公司 的 经 济 行为 。 

(>) 完成 总 经 理 或 财务 经 理 交 付 的 其 他 工作 。 


第 三 章 ”财务 工作 管理 
第 九条 ”会 计 年 度 自 1 月 1 日 起 至 12 月 31 日 止 
第 十 条 ”会 计 和 凭证 、 会 计 账 簿 、 会 计 报表 和 其 他 会 计数 据 必须 真实 、 准 确 、 完 整 ， 符 





证 编制 记 账 赁 证。 会 计 、 出 纳 员 记 账 ， 都 必须 在 记 账 全 +. 

第 十 二 条 ”财务 部 门 应 定期 或 不 定期 组 织 财 PS 保证 账 实 相符 。 

第 十 三 条 ”财务 人 员 应 及 时 编制 会 计 报 总 经 理 ， 并 报 送 有 关 部 门 。 会 计 报表 
须 经 财务 经 理 、 总 经 理 签名 或 盖 章 。 ES 

第 十 四 条 ”财务 人 员 对 本 公司 的 济 活动 进行 会 计 监 督 。 对 不 真实 、 不 合法 的 原 


始 凭证 不 予 受 理 ; 对 记载 不 准确 的 原始 凭证 ， 予 以 退回 ， 要 求 更 正 、 补 充 
记录 与 实物 、 款 ， 应 及 时 向 相关 领导 报告 ， 查 
理 


第 十 五 条 财务 人 员 
当 建 立 内 部 稽核 并 做 好 内 部 审计 工作 。 


合 会 计 法 规 的 规定 。 
第 十 一 条 MEAN sig ema 并 根据 审核 后 的 原始 作 











明 原 因 ， 进 行 处 理 ， 不 得 
第 十 六 条 ”财务 


第 十 七 条 WERTE. Y 据 审计 事项 实行 审计 ， 并 做 出 审计 报告 ， 
报 送 总 经 理 。 N j T 

第 十 八条 /财务 人 员 调动 工作 或 者 离职 ， 必 须 与 接管 人 员 办 清 交 接手 续 。 应 按 规定 办 
理 交 接手 续 。 


第 四 章 “支票 管理 

第 十 九条 ”支票 由 出 纳 员 保管 。 支 票 使 用 时 须 填写 《支票 领 用 单 》， 经 财务 经 理 、 总 
经 理 批准 签字 ， 然 后 将 支票 按 批准 金额 封 头 ， 加 盖 印 章 ， 填 写 日 期 、 用 途 ， 登 记号 码 等 ， 
领 用 人 在 支票 领 用 簿 上 签字 备查 。 

第 二 十 条 ”支票 借款 应 在 签发 支票 之 日 起 5 个 工作 日 内 清算 ， 如 果 超 期 ， 财 务 人 员 月 
底 清 账 时 任 《 支 票 借款 单 》 转 应 收 个 人 款 ， 发 工资 时 从 工资 内 扣 还 ， 当 月 工资 扣 还 不 足 
逐 月 延 扣 以 后 的 工资 ， 领 用 人 清算 报账 后 再 作 补 发 工资 处 理 。 

第 二 十 一 条 凡 100 000 元 以 上 的 款项 进入 银行 账户 ， 出 纳 人 员 应 于 两 日 内 书面 报告 财 
务 经 理 。 

第 二 十 二 条 ”公司 财务 人 员 支 付 每 一 笔 款项 ， 不 论 金 额 大 小 均 须 财务 经 理 及 总 经 理 签 
字 。 总 经 理 外 出 应 由 财务 人 员 设 法 通知 ， 经 总 经 理 授 权 可 委托 其 他 负责 人 代 签 ， 同 意 后 可 
先 付款 后 补 签 。 

















EN 
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第 五 章 ， 现 金管 理 


第 二 十 三 条 公司 可 以 在 下 列 范 围 内 使 用 现金 。 

(一 ) 职员 工资 、 津 贴 、 奖 金 。 

(=) 个 人 劳务 报酬 。 

(三 ) 出 差 人 员 必 须 携带 的 差旅费 。 

(四 ) 结算 起 点 以 下 的 零星 支出 。 

(五 ) 总 经 理 批准 的 其 他 开支 。 

第 二 十 四 ” 除 本 规定 第 二 十 三 条 的 情况 外 ， 财 务 人 员 支 付款 项 ， 超 过 现金 使 用 限额 的 
部 分 ， 应 当 以 银行 存款 转账 支付 。 

第 二 十 五 条 ”公司 固定 资产 、 原 料 辅料 、 a 民办 运输 费用 、 办 公用 品 、 
劳保 、 福 利 及 其 他 工作 用 品 必须 采取 转账 结算 方式 ， 不 

第 二 十 六 条 日常 零星 开支 所 需 库存 现金 限额 ; 

第 二 十 七 条 财务 人 员 支 付 现金 ， 可 以 从 分 忆 







超额 部 分 应 及 时 级 在 银行 
ARS 中 支付 或 从 银行 5 存款 中 提 


取 ， 不 得 坐支 。 

第 二 十 八条 ”财务 人 员 从 银行 提取 当 填 写 《 现 金 提 取 单 》， 并 写 明 用 途 和 人 金 
额 ， 由 财务 经 理 批准 后 提取 。 

第 二 十 九条 ”公司 职员 因 工 用 现金 ， 需 填写 《借款 单 》， 经 会 计 审 核 ; 交 财 


务 经 理 、 总 经 理 批准 签字 后 记 
其 他 应 收 款 ， 在 当月 工资 中 
第 三 十 条 符合 








y HR RE 二 条 执行 ， 超 过 还 款 期 限 即 转 


定 第 二 十 三 条 的 ， A LEP. ERRADA ATA 


报销 或 领 款 凭证 AEF. Bit, NG fo BA AEE h E A RLS 
jel 费 及 各 种 补助 闪 员 所 在 部 门 经 理 审批 签字 ， 会 计 审 核 无 误 并 


BUFSBE ADE, URGE, A MARMAT. 

ee 无 论 何 种 汇款 ， 财 务 人 员 必 须 审核 《汇款 申请 单 》， 分 别 由 经 手 人 、 部 
门 经 理 、 财 务 经 理 、 总 经 理 签 字 后 办 理 汇 款 手续 。 

第 三 十 三 条 ”出纳 人 员 应 当 建 立 健全 现金 、 银 行 存款 账 目 ， 逐 笔记 载 现金 、 银 行 款项 
支付 ， 日 清 月 结 ， 账 款 相符 

BAR “会 计 档案 管理 

第 三 十 四 条 ”凡是 本 公司 的 会 计 凭 证、 会 计 账 簿 、 会 计 报表 、 会 计 文 件 及 其 他 有 保存 
价值 的 数据 ， 均 应 归档 保管 。 

第 三 十 五 条 会 计 赁 证 应 按 月 、 按 编号 顺序 每 月 装订 成 册 ， 标 明月 份 、 季 度 、 年 起 止 、 
号 数 、 单 据 张 数 ， 由 会 计 及 有 关 人 员 签 名 盖 章 (包括 制 单 、 审 核 、 记 账 、 主 管 )， 由 财务 经 
理 指定 专人 归档 保存 。 

第 三 十 六 条 ”会计 报表 应 分 月 、 季 、 年 报 ， 按 时 归档 ， 由 财务 经 理 指定 专人 保管 ， 并 
分 类 填 制 目录 。 

第 三 十 七 条 “会计 档案 不 得 私自 携带 外 出 ， 查 阅 、 复 制 、 摘 录 会 计 档 案 ， 须 经 财务 经 
理 批准 。 


WEEE) 


第 七 章 ”处 罚 办 法 
第 三 十 八条 ”出 现下 列 情况 之 一 的 ， 对 财务 人 员 了 予以 警告 并 扣发 本 人 13 AM. 
O 超出 规定 范围 、 限 额 使 用 现金 或 超出 核定 的 库存 现金 限额 留存 现金 。 

(=) 用 不 符合 财务 会 计 制 度 规定 的 赁 证 代替 银行 存款 或 库存 现金 。 

(=) 未 经 批准 ， 擅 自 支 付款 项 。 

(四 ) 未 经 批准 坐支 现金 。 

(五 ) 保留 账 外 款项 或 公款 私 存 。 

第 三 十 九条 ”出现 下列 情况 之 一 的 ， 财 务 人 员 应 了 予 解聘 。 

(一 ) 违反 财务 制度 ， 造 成 财务 工作 严重 混乱 。 

(=) 拒绝 提供 或 提供 虚假 的 会 计 凭证 、 nn x 

(E) Hid, Rid. HR. AR, RESTE aie 

(四 ) 利用 职务 便利 ， 非法 占有 或 虚报 冒 领 

(五 ) HEMER, Er, GERAL, ar 
(A) 在 工作 范围 内 发 生 严 重 失误 或 者 
(七 ) 有 其 他 渎职 行为 和 严重 错误 ， 
第 四 十 条 ”本 规定 由 公司 财务 
第 四 十 一 条 ”本 规定 自 u 


¿Jas Salat 


会 计 核算 Prananti A RIE TE (Se GE HE A TUK 9 HE) BES Ad 
BK. Bick, Sie 结账 、 编 制 会 \ 计 报表 ( 详 见 第 4 章 ) 等 内 容 。《 会 计 法 》《 会 计 基础 工 
作 规范 》 等 法 律 、 行 政法 规 ， 对 会 计 核算 的 基本 操作 流程 进行 了 规范 和 要 求 。 


3.5.1 期 初 建 账 


建立 账 夭 是 企业 进行 会 计 核算 的 前 提 。 企 业 开业 初始 建 账 或 者 结束 旧账 开设 新 账 ， 这 
个 过 程 就 是 期 初 建 账 。 企 业 账簿 一 般 包括 序 时 账 短 日记账)、 分 类 账 每 总账、 明细 账 )、 备 
USA 
开业 初始 建 账 是 指 企 业 设立 之 初 ， 为 如 实 记 录 和 反映 单位 的 经 济 活动 ， 需 要 根据 单位 
实际 情况 ， 按 照相 应 的 会 计 规章 制度 建立 账 秒 。 这 是 单位 进行 会 计 核算 的 前 提 和 基础 。 开 
a E die :> 业 的 规模 和 业务 ， 进 行 企 业 财务 部 岗位 设置 及 人 员 配 备 。 其 
次 ， 确 定 企业 采用 的 会 计 核算 形式 ， 设 置 账簿 的 种 类 、 格 式 和 数量 。 然 后 ， 根 据 需 要 购买 
账 敌 ， eri 
开设 新 账 是 指 企业 在 每 个 会 计 期 初 ， 将 上 期 期 末 各 账户 的 期 末 余 人 额 过 入 本 期 各 账簿 中 
作为 期 初 余额 。 同时 ,在 新 账 中 开设 期 末 无 余额 的 账户 或 未 开设 的 账户 (如 损益 类 或 余额 为 
平 的 账户 )。 总账 、 日记 账 、 明 细 账 一 般 每 年 更 换 一 次 , 但 有 些 财产 物资 和 债权 债务 明细 账 、 
备查 账 可 以 跨年度 使 用 。 各 种 备查 账 也 可 以 连续 使 用 。 


EN 


j anna 公司 款项 。 
职守 致使 公司 利益 遭受 损失 。 


















































































会 计 工 作 组 织 及 实施 tees 
1. 账簿 的 开启 
企业 开启 新 的 账 德 时 ， 应 在 账簿 封面 上 写 明 “单位 名 称 ””“ 账 簿 所 属 年 度 ”“ 账 短 名 
BK. “本 账册 数 ”等 内 容 。 在 账簿 雇 页 上 应 附 《 账 德 启用 表 》， 将 账簿 使 用 的 基本 情况 填 入 
表 中 ， 并 粘贴 印花 税 税 票 。《 账 簿 启用 表 》 如 图 3.3 所 示 。 
启用 订 本 式 账 短 ， 应 从 第 1 页 到 最 后 一 页 按 顺 序 编 定 页 数 ， 不 得 跳 页 、 缺 号 。 使 用 活页 
式 账 页 ， 应 按 账 户 顺序 编列 分 页 号 : 一 个 账户 编 一 个 号 。 如 果 一 个 账户 记载 两 页 以 上 账 页 时 ， 
可 在 “分 页 号 ”后 加 编 附 号 。 例 如 ， 某 账户 的 分 页 号 (5 号 ) 有 3 页 账 页 时 ， 分 页 号 即 分 别 编 为 
5-1、5-2 和 5-3。 年 终 装订 成 册 后 再 按 实际 使 用 的 账 页 顺序 编 定 页 数 ， 另 加 账户 目录 。 










































































账 德 启用 表 
单位 名 称 XA 
MZA x 
账 答 页 数 Hs 页 起 至 第 A ”页 
启用 日 其 年 A) E 
单位 领导 人 签 章 Le | 


经 管 人 员 职 务 姓名 ADN A SE ” ”移交 日 其 签 章 
年 月 具 X | 年 月 日 
| 年 JANJ | 年 月 日 


re eS 


AIEEE AA EESTI, ABORT ASSUME 5 E ACT 
tet 7. RAT WSR 置 。 大 多 数 企 业 采 用 此 种 总 账 格式 。 多 栏 式 总 账 亦 称 全 部 账户 
式 总 分 类 账 ， 设 月 初 余额 、 本 期 发 生 额 和 月 末 余 额 等 栏 ， -会 计 科目 集中 记载 一 行 ， 按 























旬 汇 总 ， 按 月 平衡 。 多 栏 式 总 账 适用 于 使 用 会 计 科 目 较 少 的 单位 。 
建立 总 账 时 应 填写 总 账目 录 或 者 粘贴 口 曲 纸 ， 总 账目 录 页 上 的 会 计 科 目的 填写 顺序 一 


般 以 企业 会 计 准则 设 定 的 会 计 科 目 顺序 为 依据 ， 并 结合 企业 实际 业务 特点 设 定 ， 这 样 有 利 
于 报表 的 编制 。 填 写 总 账目 录 或 粘贴 口 曲 纸 是 为 了 方便 记 账 工作 。 

建立 总 账 时 ， 如 果 总 账 账户 有 期 初 余额 ， 登 记 时 应 注意 不 同性 质 账户 期 初 余额 的 借贷 
方向 。 例 如 ， 库 存 现金 总 账 账 户 2009 年 年 末 余 额 为 借方 6 400.70 元 ， 则 库存 现金 总 账 账户 
2010 年 期 初 余额 登记 方法 如 下 。 

在 表 头 “科目 ” 栏 填写 “库存 现金 ” 在 “年 度 ” 栏 填写 “2010 年 ” 在 月 、 日 栏 填写 
“1 月 1 日” 在 “摘要 ” 栏 填写 “期 初 余额 ” 在 “ 借 或 贷 ” 栏 填写 “ 借 ” 在 “余额 ” 栏 
填写 “6 400.70”。 库 存 现金 总 账 格式 如 图 3.4 所 示 。 

3. 建立 日 记 账 

日 记 账 包含 现金 日 记 账 与 银行 存款 日 记 账 等 ， 所 有 经 济 单位 都 应 设置 现金 、 银 行 存款 
日 记 账 ， 用 以 序 时 核算 库存 现金 和 银行 存款 的 收入 、 付 出 和 结存 情况 ， 借 以 加 强 对 货币 资 
金 的 管理 。 




















WE) 


UE 


现金 日 记 账 由 出 纳 人 员 登 记 ， 它 是 根据 审核 无 误 的 现金 收 、 付 款 赁 证 或 银行 存款 付款 
和 凭证， 按照 经 济 业务 发 生 的 顺序 ， 逐 日 逐 笔 进行 登记 的 账 短 。 每 日 终了 应 结 出 库存 现金 余 
额 。 库 存 现金 日 记 账 采用 订 本 式 的 三 栏 式 账 页 ， 基 本 结构 为 “借方 “贷方 ”和 “余额 ” 
三 栏 ， 其 格式 如 图 3.5 所 示 。 































































































































































































图 3.5 现金 日 记 账 


BY 


STIER ee = 

RAT FF aK H UK BG IE EASES iS PE Ae AK PE, tA id. 
它 是 根据 审核 无 误 的 银行 存款 收 、 付 款 赁 证 或 库存 现金 付款 赁 证， 按照 经 济 业务 发 生 的 顺 
序 ， 逐 日 逐 笔 进 行 登记 的 账 短 。 每 日 终了 应 结 出 银行 存款 余额 ， 月 份 终了 ， 应 根据 企业 账 
面 结余 数 与 银行 编制 的 《银行 存款 余额 调节 表 》 进 行 核对 。 

例如 ,“ 银 行 存款 一 工行 东 丽 支行 ”账户 2009 年 年 末 余 额 为 借方 3 654 260.65 元 ， 则 
“银行 存款 一 工行 东 丽 支行 ”日 记 账 2010 年 期 初 余额 登记 方法 如 下 。 

在 表 头 “ 户 名 ” 栏 填写 “工行 东 丽 支行 ”” 在 “年 度 ” 栏 填写 “2010 年 ”在 月 、 AR 
填写 “1 月 1 日” 在 “摘要 ” 栏 填写 “期 初 余额 ” 在 “ 借 或 贷 ” 栏 填写 “ 借 ” 在 “余额 ” 
栏 填写 “3 654 260.65”。 银行 存款 日 记 账 格式 如 图 3.6 所 示 。 
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ETTTTY ArFRSThnHenEn 
图 3.6 “银行 存款 ”日 记 账 
4. 建立 明细 账 


各 单位 在 设置 总 分 类 账 的 基础 上 ， 还 应 按照 企业 管理 的 要 求 ， 设 置 若干 必要 的 明细 分 
类 账 ， 以 进一步 了 解 该 总 账 账户 的 详细 情况 。 建 立 明细 账 时 应 填写 明细 账 靡 页 与 粘贴 口 


WEE) 
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纸 , 明细 账 靡 页 填写 与 口 曲 纸 粘贴 的 目的 和 方法 与 总 账 基本 相同 。 需 要 注意 的 是 “ 口 曲 纸 ” 
一 般 按 账户 的 类 别 进 行 粘贴 ， 贴 多 了 反而 不 方便 翻阅 。 明 细 分 类 账 的 格式 不 固定 ， 一 般 采 
活页 式 账 短 ， 可 以 是 三 栏 式 、 数 量 金额 式 和 多 栏 式 等 。 
1) 三 栏 式 明细 账 
三 栏 式 明细 账 的 格式 与 总 账 相同 , 适用 于 只 需要 反映 金额 结算 的 账户 , 如 “应 收 账 款 ”、 
“应 付 账 款 ”、“ 预 收 账 款 ”等 不 需要 进行 数量 核算 的 债权 和 债务 等 账户 ， 它 是 最 常见 的 明 
细 账 。 三 栏 式 明细 账 的 期 初 余额 的 登记 方法 与 总 账 相同 。 
例如 ,“ 应 收 账 款 一 天 津 宏 达 食品 公司 ”账户 2009 年 年 末 余 额 为 借方 160000 元 ， 则 
“应 收 账 款 一 天 津 宏 达 食 品 公司 ”明细 账 2010 年 期 初 余额 登记 方法 如 下 。 
在 表 头 “科目 ” 栏 填 写 De, 在 “年 度 ” 栏 填写 “2010 


年 ”， 在 月 、 日 栏 填写 “1 月 1 日 ”在 “摘要 ” 栏 填写 “ ”在 “ 借 或 贷 ” 栏 填写 
“ 借 ” 在 “余额 ” 栏 填写 “160 000”。 应 收 账 款 明细 3.7 所 示 。 























































































































































































































sl Alma m, 
E ehe eee 
H E 
al = 
nn | 
| 
| IT 
| 
ILL 
p. IT 
| 




















































































































3.7 ”应 收 账 款 明细 账 


2) 数量 金额 式 明细 账 

数量 金额 式 明细 账 适用 于 既 进 行 金额 核算 ， 又 要 进行 实物 数量 核算 的 各 种 财产 物资 明 
细 账 户 ， 如 “原材料 “自制 半成品 “库存 商品 “工程 物资 ”等 存货 账户 。 数 量 金 额 
式 明 细 账 分 别 设 有 “收入 ”、“ 发 出 ”和 “结存 ”三 栏 ， 每 栏 分 设 数 量 、 单 价 和 金额 。 

例如 ,“ 原 材料 一 原料 及 主要 材料 一 大 麦芽 ”明细 账 账户 2009 年 年 末 余额 : 数量 350 


(HUY 








会 计 工作 组 织 及 实施 ee = 
吨 ， 人 金额 1376 000 元。 则 其 2010 年 数量 金额 式 明细 账 期 初 余 额 的 登记 方法 如 下 。 
在 表 头 的 双 横 线 上 填写 “原材料 一 原料 及 主要 材料 一 大 麦芽 ”在 “品名 ” 栏 填 写 “ 大 
麦芽 ”在 “计数 单位 ” 栏 填写 “ 吨 ”， 在 “年 度 ” 栏 填写 “2010 年 ”在 月 、 日 栏 填写 “1 
ALA”: 在 “摘要 ” 栏 填写 “期 初 余额 ”在 “结存 ” 栏 下 的 “数量 ” 栏 填写 “350”;“ 金 
额 ” 栏 填写 “1 367 000”。 数 量 金 额 式 明细 账 格式 如 图 3.8 所 示 。 


































































































































































































3.8 数量 金额 式 明细 账 


3) 多 栏 式 明细 账 
多 栏 式 明细 账 是 根据 企业 经 济 业务 的 特点 和 经 营 管理 的 需要 ， 在 一 张 账 页 内 按 有 关 明 
细 科 目 或 明细 项 目 分 设 若干 专栏 ， 用 以 在 同一 张 账 页 上 集中 反映 各 有 关 明 细 科 目 和 明细 项 
目的 核算 资料 。 按 明细 账 登记 的 经 济 业务 不 同 ， 多 栏 式 明细 账 账 页 又 分 为 借方 多 栏 、 贷 方 
多 栏 和 借贷 多 栏 等 格式 。 
(1) 借方 多 栏 式 明细 账 。 借 方 多 栏 式 账 页 常用 于 费用 类 账户 ， 如 管理 费用 、 销 售 费 用 、 
财务 费用 。 管 理 费 用 等 期 间 费 用 属于 损益 类 账户 ， 期 末 无 余额 ， 因 此 建 账 时 不 需要 过 入 期 
初 余额 。 借 方 多 栏 式 明细 账 建 账 的 关键 在 于 对 “借方 金额 分 析 ” 栏 明细 项 目的 填 制 ， 一 般 
而 言 ， 前 三 栏 依 次 设置 为 借方 发 生 额 合 计 、 贷 方 发 生 额 合计 、 余 额 ， 后 面 的 栏目 设置 为 借 






































WH) 


SURAT) RWB 


方 发 生 额 分 析 ， 按 明细 项 目 发 生 的 频繁 程度 从 左 至 右 填 写 ， 主 要 的 项 目 单独 反映 ， 非 主要 
的 项 目 可 以 合并 反映 ， 和 零星 发 生 的 可 记 入 “其 他 ”项 目 栏 。 借 方 多 栏 式 明细 账 具 体格 式 如 
图 3.9 所 示 。 
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Q) regen 习 式 账 页 党 una, 如 主 营业 务 收 

f 于 损益 类 账户 ， 期 末 无 余额 ， 建 账 时 
: 户 ， 期 末 如 有 余额 ， 在 建 账 时 需要 过 入 
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期 初 余额 Ne VNS 于 对 “贷方 金额 分 析 ” 栏 明细 项 目的 填 制 。 一 
般 而 言 ， 前 三 李 依 次 设置 为 借方 发 生 额 合计 、 贷 方 发 生 额 合计 、 余 额 ， 后 面 的 栏目 设置 为 





贷方 发 生 额 分 析 ， 按 明细 项 目 发 生 的 频繁 程度 从 左 至 右 填写 ， 主 要 的 项 目 单独 反映 ， 非 主 
要 的 项 目 可 以 合并 反映 ， 零 星 发 生 的 可 记 入 “其 他 ”项 目 栏 。 

例如 ， 应 付 职工 薪酬 总 账 账户 2009 年 年 末 余 额 为 贷方 500 397.64 元 。 其 中 ， 职 工 工资 
奖金 及 补贴 ， 贷 方 305 197.64 元 养老 保险 ， 贷 方 80 600 元 ; 医疗 保险 ， 贷 方 40 300 元 ; 
失业 保险 , 贷方 8 060 元 ; 生育 保险 ， 贷 方 3 224 元 ; 工伤 保险 , 贷方 806 元 ; 住房 公积金 ， 
贷方 40 300 元 ; 工会 经 费 ， 贷 方 9 840 元 ; 职工 教育 经 费 ， 贷 方 12 070 元 。 如 果 选 用 多 栏 
式 账 页 来 进行 明细 账 的 登记 ， 可 以 设置 贷方 多 栏 式 明细 账 。2010 年 贷方 多 栏 式 明细 账 期 初 
余额 的 登记 方法 如 下 。 
在 表 头 的 双 横 线 上 填写 “应 付 职工 薪酬 "， 在 “年 度 ” 栏 填写 “2010 年 ”; 在 月 、 日 栏 
填写 “1 月 1 日 ”在 “摘要 ” 栏 填写 “期 初 余额 ”在 “余额 ” 栏 填写 “500 397.64”。 贷 
方 多 栏 明 细 账 具体 格式 如 图 3.10 所 示 。 

(3) 借贷 多 栏 式 明细 账 。 借 贷 多 栏 式 账 页 常用 于 “材料 采购 “应 交 税 费 一 应 交 增 值 
税 ” 等 账户 的 明细 核算 ， 使 账 短 反 映 的 内 容 能 反映 会 计 事项 明细 分 类 情况 ， 满 足 编制 会 计 
报表 的 需要 , 使 内 容 复杂 的 编 表 工作 变 得 简单 。 借贷 多 栏 式 明细 账 具体 格式 如 图 3.11 所 示 。 


(Y 




























































































会 计 工作 组 织 及 实施 u 


himi 


A 








































































































































































































Wish ri 3 En 
ea ee hi 
Hit ITA 
HH | I 
H | 
ttt T 
ni THERE | ft i | 
OOOO AU FO t Hunit 
MI m HHH 
有 
Ht ALA 
T T 
INT An 
ttt 111111 ul 
IAEA 
NINH | 
账 
一 . 
E 
Aruja af a [om [am oe Toren | aman [oomnnn [novas] FEA 



































图 3.11 “应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ” 了 明细 账 


352 ”原始 凭证 的 填 制 与 审核 


1. 原始 赁 证 的 填 制 要 求 
原始 凭证 的 填 制 是 会 计 核算 工作 的 基础 。 如 果 原 始 凭证 出 现 差错 ， 必 然 会 导致 会 计 信 


息 失 真 。 





因此 ， 为 了 保证 原始 凭证 能 够 及 时 、 准 确 、 清 晰 地 反映 经 济 业 务 的 具体 情况 ， 提 





高 会 计 工 作 质 量 ， 填 制 原 始 凭证 时 应 符合 下 列 要 求 。 

(1) 内 容 真 实 。 原 始 凭 证 填 制 的 日 期 、 业 务 内 容 和 数字 必须 是 真实 可 靠 的 ， 同 时 必须 
符合 有 关 法 律 、 法 规 和 制度 的 要 求 。 

(2) 填 制 及 时 。 原 始 凭证 必须 按 经 济 业务 的 执行 完成 情况 及 时 填 制 ， 并 按 规 定 程序 及 
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时 递交 会 计 部 门 ， 保 证 会 计 信息 的 时 效 性 。 

(3) 填写 完整 。 原 始 凭证 虽然 形式 多 样 ， 但 其 基本 内 容 却 相对 确定 ， 填 写 时 应 做 到 项 
目 齐 全 ， 不 得 遗漏 ， 并 且 填 写 手续 要 完备 ， 文 字 说 明 要 简明 扼要 。 

(4) 手续 完备 。 对 外 开 出 的 原始 凭证 必须 加 盖 本 单位 印章 ; 自制 原始 凭证 必须 有 经 办 
人 员 的 签名 或 盖 章 ， 从 外 单位 取得 原始 凭证 必须 盖 有 填 制 单位 的 印章 。 

(5) 书写 正确 。 各 种 原始 凭证 填写 要 用 蓝 黑 墨水 ， 文 字 要 简要 ， 字 迹 要 清楚 ， 易 于 辩 
认 ; 大 小 写 金额 一 致 ， 计 算 正 确 ， 书 写 规范 。 

(6) 编号 连续 。 各 种 凭证 要 连续 编号 ， 以 便 查 对 。 如 果 和 凭证 已 预先 印 好 编号 ， 在 作废 
时 应 加 盖 “ 作 废 ”戳记 。 作 上 废 任 证 应 妥善 保管 ， 不 得 撕毁 。 

(7) 更 正规 范 。 原 始 凭证 填写 错误 不 得 随意 涂改 、 刮 探 和 挖 补 。 如 果 错 误 的 原始 凭证 
属 外 来 原始 凭证 ， 应 退回 原 填 制 单位 更 正 或 重新 填 制 ， ae UA 














证 金额 有 错误 ， 应 由 出 具 单位 重新 填 开 ， 不 得 在 原始 


职责 ， 审 核 无 误 的 原始 凭证 才能 作为 填 
EA EE MON 4 个 方面 进行 。 
记载 的 经 济 业 务 内 容 是 否 符 合 国家 的 政策 法 规 、 











2. 原始 凭证 审核 要 求 


对 原始 赁 证 进行 审核 和 监督 是 会 计 人 员 殴 
制 记 账 凭证、 登记 入 账 的 依据 。 原 始 人 

(1) 合法 性 审查 。 审 查 原 始 任 i 
行业 及 单位 制度 等 有 关 规定 。 

(2) 真实 性 审查 。 审 埋 
RIIETE, KIE 

GG) PRENE e BR SENE LIAE 
E, ETRE WS 

NS ARE SEHEN SEVERA, URL ASE OM 
定 要 求 ， 签 字 盖 章 是 否 齐 全 ， 和 凭证 联 次 是 否 正确 。 

O 正确 性 审查 。 审 查 原始 会 证 中 数字 计算 是 否 正确 ， 书 写 是 否 清楚 无 误 ， 赁 证 更 正 
方法 是 否 规范 。 

3. 原始 凭证 中 容易 出 现 的 错误 与 舞 状 


原始 凭证 中 容易 出 现 的 错误 与 舞弊 主要 有 以 下 几 种 。 

(1) AACR ARIA, BOUCHE SIO, BET OTS EME. 

(2) 单位 名 称 有 误 。 

(3) 数量 、 单 价 与 金额 不 符 。 

(4) 无 收 款 单位 签 章 。 

(5) 开具 “阴阳 发 票 ” 进行 贪污 作弊 。 

(6) 在 整理 和 烙 贴 原始 凭证 过 程 中 进行 作 潍 。 例 如 ， 利 用 单位 原始 凭证 粘贴 、 整 理 不 
规范 的 弱点 ， 在 进行 粘贴 和 整理 时 ， 采 用 移花接木 的 手法 ， 故 意 将 个 别 原始 凭证 抽出 ， 等 
以 后 再 重复 报销 ; 或 在 汇总 原始 凭证 金额 时 ， 故 意 多 汇 或 少 汇 ， 达 到 贪污 其 差额 的 目的 。 

(7) 模仿 领导 笔迹 签字 冒 领 。 













这 上 所 记载 的 a 地 点 、 当 事 人 和 内 
A. A NL 
经 济 业务 是 否 符合 企业 生产 经 营 活动 的 需 
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(8) 涂改 原始 凭证 上 的 时 间 、 数 量 、 单 价 、 金 额 ， 或 添加 内 容 和 金额 。 
4. 对 有 问题 原始 凭证 的 处 理 


在 审核 原始 凭证 的 过 程 中 ,会 计 人 员 要 认真 履行 《会 计 法 》 所 赋予 的 职责 和 权限 ， 坚 
持 制 度 、 坚 持原 则 。 对 违反 法 律 规章 制度 的 收 支 ， 超 过 计划 、 预 算 或 者 超过 规定 标准 的 各 
项 支出 ， 会 计 人 员 应 拒绝 办 理 。 对 于 内 容 不 完全 、 手 续 不 完备 、 数 字 有 差错 的 赁 证， 会 计 
人 员 应 予以 退回 ， 要 求 经 办 人 补办 手续 或 进行 更 正 。 对 于 伪造 或 涂改 等 弄虚作假 、 严 重 违 
法 的 原始 凭证 ， 会 计 人 员 在 拒绝 办 理 的 同时 ， 应 当 予 以 扣留 ， 并 及 时 向 单位 主管 或 上 级 主 
管 报 告 ， 请 求 查 明 原因 ， 追 究 当 事 人 的 责任 。 


3.5.3， 记 账 赁 证 的 填 制 与 审核 Ke 

















1. 记 账 凭证 的 格式 


记 账 凭证 的 格式 有 两 种 ， 通 用 记 账 凭证 和 SEWE, SFT SEE A} A BOK SE 
证 、 付 款 任 证 和 转账 凭证 。 


2. 编制 记 账 赁 证 的 要 求 


对 原始 凭证 进行 审核 ， 审 qa APS SA SA DA 
如 下 要 求 。 


(1) 日 期 清楚 。 收 3 证 - MAA nee 的 发 生日 期 ， 因 为 收 、 付 款 业 务 一 


BRE, 就 应 根据 Pic ka um - 般 应 写 转账 凭证 的 填 制 日 
经 济 业务 ， 如 分 配 或 成 本 、 利 润 的 结 转 等 ， 需 要 到 月 末 或 下 


洗 证 ， 则 应 填写 当月 ， 以 便 记 入 当月 账 内 ， 正 确 计 算 当月 的 经 


= 











营 成 果 。 

(2) 摘要 明确 。 以 简明 扼要 的 文字 ， 概 括 地 写 清楚 经 济 业 务 的 内 容 ， 据 此 登记 账 短 ， 
便于 日 后 查阅 。 摘 要 应 尽 可 能 使 用 会 计 通 用 术语 ， 如 结 转 、 冲 转 、 转 存 、 冲 销 、 核 销 等 。 

G) 科目 要 明细 。 记 账 凭证 中 填写 明细 科目 是 为 了 按 明细 科目 归 类 汇总 和 登记 有 关 明 
细 账 短 。 

(4) 金额 准确 。 记 账 凭证 中 每 一 会 计 科 目的 金额 必须 与 所 附 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 
表 中 的 有 关 金 额 相 一 致 。 记 账 凭证 中 的 借方 金额 必须 与 贷方 金额 合计 数 相 等 。 角 分 不 要 留 
空白 ,可 写 “00”。 写 完 一 张 凭证 后 ,金额 栏 剩余 的 空 行 可 画 一 斜 线 注销 。 金 额 合计 第 一 位 
数 前 应 加 入 民 币 符号 “学 ”。 
(5) 编号 连续 。 对 记 账 凭证 进行 连续 编号 ， 是 为 了 便于 记 账 凭证 与 账 笑 的 核对 ， 了 解 
记 账 凭证 是 否 齐 全 。 记 账 凭证 一 般 是 按 月 顺序 编号 ， 即 每 月 从 第 1 天 第 1 笔会 计 事项 的 分 
录 从 第 1 号 编 起， 顺序 编 至 月 末 ， 也 可 按 库存 现金 、 银 行 存款 、 转 账 分 类 编号 。1 笔 分 录 
一 般 只 需要 填 1 张 记 账 凭证 ， 编 1 个 号 ， 如 果 发 生 复杂 的 会 计 事项 ， 一 张 记 账 任 证 写 不 完 
一 笔 分 录 ， 需 要 填写 两 张 以 上 的 记 账 凭证 时 ， 可 采用 “分 数 编号 法 ” 即 加 编 分 号 ， 例 如 ， 
4 号 会 计 事项 分 录 有 3 张 记 账 凭证 ， 加 编 的 分 号 为 4 13 号 、4 2/3 号 、4 3/3 号 。 
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(6) 签 章 齐 全 。 为 了 使 经 济 业 务 互相 制约 ， 做 到 严格 管理 ， 减 少 差错 ， 记 账 凭证 中 要 
有 填 制 凭证 人 员 、 审 核 人 员 、 记 账 人 员 、 会 计 主管 人 员 的 签名 或 盖 章 。 收 、 付 款 的 记 账 赁 
证 还 应 由 出 纳 人 员 签名 或 盖 章 。 
(7) 编制 要 有 依据 。 除 结账 和 更 正 错误 的 可 以 不 附 原始 凭证 外 ， 其 他 记 账 凭证 应 根据 
原始 凭证 来 进行 编制 。 原 始 凭证 作为 附件 ， 附 在 记 账 凭证 的 后 面 ， 并 登记 附件 的 张 数 。 如 
果 一 张 原始 凭证 涉及 几 张 记 账 凭证 ， 可 把 原始 凭证 附 在 一 张 主要 的 记 账 凭证 后 面 ， 在 其 他 
记 账 凭证 上 注 明 附 有 该 原始 凭证 的 记 账 凭证 编号 或 者 附 原始 凭证 复印 件 。 如 果 一 张 原始 凭 
证 所 列 支 出 需要 几 个 单位 共同 负担 的 ， 应 当 按 每 个 单位 负担 的 部 分 开具 原始 凭证 分 割 单 进 
行 结算 。 原 始 凭证 分 割 单 必须 具备 原始 任 证 的 基本 内 容 : 凭证 名 称 、 填 制 凭证 日 期 、 填 制 
凭证 单位 名 称 或 者 填 制 人 姓名 、 经 办 人 签名 或 者 盖 章 、 接 受 凭证 单位 名 称 、 经 济 业 务 内 容 、 
数量 、 单 价 、 金 额 和 费用 分 摊 情 况 等 。 
(8) 更 正方 法 要 正确 。 在 填 制 记 账 凭证 时 发 生 错 说 
内 发 现 填 制 记 账 凭证 有 错误 ， 如 果 会 计 科 目 没有 
与 错误 数字 的 差额 ， 另 填 制 一 张 调整 的 记 账 全 
会 计 科目 有 错误 ， 可 以 用 红字 填写 一 张 电 
MER ARA ARO 
以 前 年 度 记 账 凭证 有 错误 的 ， 应 : 


3. 记 账 凭证 的 审核 A 
yj 了 


agen eee 
ee ea ES 3 

(1) FONUA. e OSEA ASTRA SEE, TUNA SEAL Aa i 
JR GE UE AE ENA NAA, BASUEN BACHE St 
写 的 张 数 一 致 

(2) 正确 性 审核 。 审 核 记 账 凭证 中 会 计 科目 运用 是 否 正确 ， 借 贷方 向 有 无 错误 ， 人 金额 
计算 有 无 差错 ， 文 字 是 否 正确 。 

O 完整 性 审核 。 审 核 记 账 赁 证 填写 项 目 是 否 齐全 ， 有 无 遗漏 ， 填 写 是 否 规范 ， 书 写 
是 否 清楚 ， 责 任 人 是 否 签字 盖 章 等。 

记 账 凭证 审核 是 会 计 监督 的 主要 环节 ， 是 保证 会 计 工作 质量 的 前 提 条 件 ， 会 计 部 门 应 
建立 专人 审核 制度 ， 以 确保 会 计 信息 的 准确 。 在 记 账 凭证 审核 中 如 果 发 现 错误 ， 应 及 时 提 
醒 有 关 人 员 更 正 或 重新 填 制 ， 只 有 经 审核 无 误 的 记 账 任 证 才能 作为 登记 账 德 的 依据 。 

4. 记 账 凭证 中 容易 出 现 的 错误 与 舞 头 


记 账 凭证 容易 出 现 的 错误 和 舞弊 包括 会 计 账 户 运 用 错误 、 合 计 金 额 计 算 错 误 、 记 账 任 
证 与 所 附 原始 凭证 单据 不 符 、 在 汇总 凭证 中 进行 作 浆 等 。 例 如 ， 在 汇总 若干 费用 报销 单据 
时 ， 故 意 多 汇总 ， 使 付款 凭证 上 的 金额 大 于 所 附 原始 凭证 的 合计 金额 ， 以 达到 贪污 其 差额 
的 目的 。 又 如 ， 在 汇总 若干 张 收 款 原始 凭证 时 ， 故 意 少 汇总 ， 使 收 款 凭证 上 的 金额 小 于 所 


(Y 









































oman. one. me 
i 是 金额 有 错误 ， 可 以 按 正确 数字 
金额 用 蓝 字 ， 调 减 金额 用 红字 ; A 

诡 记 账 赁 证 内 容 、 金 额 相同 的 记 账 凭证 ， 在 
每 用 蓝 字 重 新 填写 一 张 正确 的 记 账 赁 证 。 发 现 
闻 填 制 一 张 差错 更 正 的 记 账 凭证 。 
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附 原始 凭证 的 实际 金额 ， 以 达到 贪污 其 差额 的 目的 ， 记 账 凭证 中 的 “摘要 ”失真 ， 编 造 虚 
假 记 账 凭证 。 


354 登记 账簿 


1. 登记 账簿 的 时 间 


(1) 日 记 账 的 登记 时 间 。 出 纳 人 员 应 该 根据 办 理 完毕 的 收 付 记 账 赁 证， 逐 笔 登记 库存 
现金 与 银行 存款 日 记 账 。 每 日 终了 要 结 出 余额 。 

(2) 明细 账 的 登记 时 间 。 可 以 根据 原始 赁 证、 汇总 的 原始 凭证 或 记 账 凭证 逐日 进行 登 
记 ， 也 可 以 根据 这 些 凭 证 定期 (3 天 或 5 天 ) 登 记 。 各 项 债权 债 pia 以 便 随 
时 与 对 方 结算 ， 财 产物 资 明细 账 也 要 每 天 登记 ， 以 便 随 由 中 余额 。 库 存 现金 、 银 行 
存款 账户 由 于 已 经 设置 了 日 记 账 ， 不必 再 设 明 细 账 ， Bt Ea ARI 

(3) 总 账 的 登记 时 间 。 | A RANEK 
凭证 核算 形式 记 账 的 单位 ， 应 根据 记 账 凭 和 过 笔 登记 总 账 ， 采 用 汇总 记 账 凭证 核算 形 
式 记 账 的 单位 ， ee ra 采用 科目 汇总 表 核 算 形式 
的 单位 ， 可 以 根据 每 次 汇总 编制 的 科 恨 证 避 


表 中 各 科目 发 生 额 的 合计 数 ARS 
2. 登记 账簿 的 基本 规则 


a) semua ean 登记 会 sag tea 还 是 定期 记 账 ， 账 
舌 记 录 中 的 日 期 号 记 账 凭证 on 为 记 账 凭证 是 登记 账簿 的 依据 。 发 现 漏 记 
J 


int, Ree A a E “ME” Bund: “ae” 
字样 。 


(2) 记 账 时 ， 除 “附件 张 数 ” 以 外 ， 凭 证 编号 、 经 济 内 容 摘 要 、 人 金额 等 全 部 内 容 都 要 
记 入 账 短 内 ， 以 便 从 账 每 上 了 解 某 一 经 济 事项 的 全 部 内 容 ， 还 可 以 根据 “凭证 号 码 ”进行 
查 对 。 

(3) 登 账 后， 要 在 记 账 凭证 上 签名 或 盖 章 ， 并 注 明 已 经 登 账 的 符号 ， 表 示 已 经 记 账 。 
记 账 符号 一 般 用 “ v ”表示 。 

(4) 各 种 账簿 按 页 次 顺序 连续 登记 ， 不 得 跳 行 和 隔 页 。 如 果 发 生 跳 行 或 隔 页 情况 时 ， 
应 将 空 行 和 空 页 画 线 注销 ， 或 注 明 “ 此 行 室 白 ”或 “此 页 空白 ”字样 ， 并 由 记 账 人 员 盖 章 。 
- 张 账 页 的 正 、 背 面 ， 只 能 设置 一 个 账户 ， 也 不 能 只 在 账 页 的 正面 记 账 ， 背 面 不 记 账 。 
张 账 页 正 、 背 面 记 满 后 ， 新 开 的 账 页 上 必须 填写 同 前 页 的 账户 名 称 。 

(5) 凡 需 要 结 出 余额 的 账户 ， 应 在 “ 借 或 贷 ” 等 栏 内 写 明 “ 借 ”或 “ 贷 ”字样 ， 没 有 
余额 的 写 “ 平 ” 字 ， 并 在 余额 栏 用 “9” 表示 ,“ 98” 应 写 在 “元 ”位 处 。 

(6) 登记 账簿 必须 用 蓝 黑 墨 水 或 碳 素 黑 水 书写 ， 不 得 使 用 圆珠笔 或 铅笔 ， 以 便于 账 舌 
记录 的 长 期 保存 。 特 殊 记 账 使 用 红色 墨水 ， 会 计 中 的 红字 表示 负数， 使 用 红色 墨水 记 账 的 
情况 ， 登 记 红字 冲 账 的 记 账 凭证 ， 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 中 ， 登 记 减 少数 ， 在 三 栏 


Nx) 
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式 账户 的 余额 栏 前 ， 若 没有 注 明 余额 方向 的 ， 在 余额 栏 内 登记 反方 向 余额 等 。 

(7) 登记 账 短 时 书写 的 文字 和 数字 不 要 写 满 格 , 一 般 占 1/2 格 , 以 便 更 正 。 发 生 差 错时 ， 
不 得 刮 、 控 、 挖 、 补 或 用 褪色 药水 更 改 ， 应 将 错误 的 文字 或 数字 用 红色 墨水 画 线 注 销 ， 在 
画 线 上 方 写 上 正确 内 容 ， 并 加 盖 个 人 印章 。 

(8) 为 了 保持 账目 记录 的 连续 性 ， 每 一 账 页 登记 完毕 结 转 下 页 时 ， 应 结 出 本 页 合计 数 
及 余额 ， 写 在 本 页 最 后 一 行 和 下 页 第 一 行 有 关 栏 内 ， 并 在 摘要 栏 内 加 盖 “ 过 次 页 ”和 “ 承 
前 页 ”印章 ， 以 保持 账目 记录 的 连续 性 。 

3. 科目 汇总 表 核 算 形式 下 总 账 登 记 举例 


企业 要 按照 既定 的 会 计 核 算 形 式 及 时 登记 总 账 ， 下 面 以 科 旧 汇总 表 形 式 为 例 ， 说 明 登 
记 总 账 的 过 程 。 人 有 Z ITE, Alt, AECA 





表 也 可 以 起 到 试 算 平衡 的 作用 。 科 目 汇 总 表 的 登 账 步 
1) 登记 T 字 账 
(1) 按照 总 分 类 账 账 页 目录 顺序 开设 工 字 3.12 所 示 。 


库存 现金 银行 存款 > x E 营 业务 收入 


% 3.1 ¿e 


(2) 将 记 0 TPK RZ 
STE O SORAD, JIRULARMRLELIC Rae, M 
图 3.13 所 示 。 

库存 现金 主 营 业务 收入 


4000 30 000 
8900 | 2600 245 000}163 800 890 000 


图 3.13 科目 汇总 

(4) 进行 试 算 平 衡 ,，T 字 账 中 各 账户 的 借方 发 生 额 合计 数 应 等 于 贷方 发 生 额 合计 数 ， 如 
果 试 算 不 平衡 ， 应 进行 查 错 ， 直 至 平衡 无 误 为 止 。 

2) 编制 科目 汇总 表 

根据 已 经 试 算 平衡 的 T 字 账 编制 科目 汇总 表 ， 编 制 步 又 如 下 。 

(1) 在 表 头 部 分 填写 所 汇总 凭证 的 期 间 ， 如 2010 年 12 月 1 一 10 日 。 

(2) 按照 字 账 的 顺序 填写 会 计 科目 栏 中 有 本 月 发 生 额 的 会 计 账户 。 

(3) 将 T 字 账 中 本 月 借 、 贷 方 发 生 额 过 入 科目 汇总 相应 项 目 表 中 ， 科 目 汇总 表 中 所 在 
账户 借方 、 贷 方 发 生 额 的 合计 应 相等 。 


(YY 















SH TVE 1 A = 





(4) 注 明 该 科目 汇总 表 的 编号 ， 如 “ 汇 1”， 并 注 明 该 科目 汇总 表 所 汇总 的 凭证 范围 。 

(5) 完成 上 述 工作 后 ， 填 写 制 表 者 姓名 。 

3) 登记 总 账 

在 科目 汇总 表 核 算 形式 中 ， 登 记 总 账 的 过 程 是 将 科目 汇总 表 中 汇总 的 各 账户 借方 、 贷 
方 发 生 额 分 别 登记 到 对 应 总 账 中 ， 并 结 出 余额 的 过 程 。 

例如 ,2010 年 12 月 31 日 ,根据 1 一 31 日 科目 汇总 表 登 记 库 存 现金 总 账 的 操作 步 又 如 下 。 

(1) 在 库存 现金 总 账 日 期 栏 填写 “12 月 31 A”. 

(2) 在 凭证 号 码 栏 填 入 “ 汇 1” 号 

G) 在 摘要 栏 填写 “1~31 日 发 生 ” 或 “本 月 发 生 ”。 

(4) 在 借方 栏 和 贷方 栏 分 别 填写 科目 汇总 表 中 所 列 金额 。 

(5) 根据 库存 现金 总 账 期 初 余额 与 本 期 借 、 贷 方 发 期 余额 。 


N 


PU AE AE TERA EIA 





























3.5.5 ”对 账 







根据 记 账 凭证 登记 明细 账 和 总 账 后 ,~ 


用 对 账 的 方法 予以 核实 。 对 账 包括 RN 
1. 账 证 核对 







账 证 核对 就 是 检查 原 > E 证 与 9 会计 科 目 、 金 额 、 借 贷方 等 项 目 
是 否 相 符 。 a 昌 常 制 单 、 eng: 于 以外， 每 月 终了 ， 如 果 发 现 账 证 不 符 ， 
应 当 追 本 济源 ，3 A 与 会 计 赁 证 的 ， 以 确保 账 证 相符 。 

2 RDO | 


账 账 核对 包括 总 账 的 核对 、 总 账 与 所 属 明细 账 的 核对 、 总 账 与 日 记 账 的 核对 。 

3. 账 实 核 对 

账 实 核对 就 是 将 企业 财产 物资 的 账面 结存 数 与 实际 结存 数 进行 核对 ， 对 不 同 的 财产 物 
资 应 采用 不 同 的 核对 方法 。 库 存 现金 、 存 货 和 固定 资产 等 可 以 采用 实地 盘点 方法 清查 其 实 
际 结存 数量 ， 与 账面 上 结存 的 数量 相 核 对 ， 银 行 存款 则 需要 通过 编制 银行 存款 余额 调节 表 
进行 核对 ， 债 权 和 债务 可 通过 函 询 等 方法 进行 核对 。 























3.5.6 结账 


为 了 总 结 某 一 时 期 在 账簿 内 已 记录 的 经 济 业 务 ， 必 须 在 会 计 期 末 进 行 结账 。 不 得 为 赶 
编 报表 而 提前 结账 ， 更 不 得 先 编 报表 后 结账 。 结 账 前 应 保证 在 月 份 内 发 生 的 应 该 记 入 当月 
账 内 的 各 项 经 济 业务 都 已 入 账 ， 并 已 对 账 完毕 。 结 账 的 内 容 通 常 包 括 两 个 方面 : 名 结 清 各 
种 损益 类 账户 ， 并 据 以 计算 本 期 利润 ，@ 结 清 各 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 类 账户 ， 分 别 结 
出 本 期 发 生 额 合计 和 余额 。 








WEE) 


1. 月 末 结 账 


月 末 结 账 时 ， 要 根据 不 同 的 账户 记录 采用 不 同 的 方法 。 对 不 需要 按 月 结 计 本 期 发 生 额 
的 账户 ， 如 各 项 应 收 应 付款 账户 的 明细 账 和 其 他 各 项 资产 、 负 债 账户 的 明细 账 等 ， 都 要 随 
寺 结 出 余额 ， 每 月 最 后 一 笔 金额 即 为 月 末 余 额 。 月 末 余 额 结 计 在 本 月 最 后 一 笔 经 济 业务 记 
录 的 同一 行 余额 栏 内 ， 并 在 此 余额 下 画 一 条 通栏 红线 。 

库存 现金 、 银 行 存款 日 记 账 和 其 他 需要 按 月 结 计 发 生 额 的 明细 账户 ， 如 各 种 成 本 、 费 
和 收入 明细 账 等 ， 每 月 结账 时 ， 要 在 本 月 最 后 一 笔 经 济 业 务 记录 下 面 画 一 条 通栏 红线 ， 
另 起 一 行 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “本 月 合计 ”字样 ， 并 结 出 本 月 发 生 额 和 期 末 余 额 。 需 要 结 出 
本 年 累计 发 生 额 的 明细 账户 ， 如 主 营业 务 收 入 、 在 建 工程 明细 账 等 ， 每 月 结账 时 ， 应 在 本 
月 合计 行 下 结 出 自 年 初 起 至 本 月 末 的 累计 发 生 额 ， 登 记 在 月 份 发 生 额 下 面 ， 在 摘要 栏 内 注 
上 明 “本 年 累计 ”字样 ， 并 在 下 面 画 一 通栏 红线 。12 AS 计 就 是 全 年 累计 发 生 额 ， 





















































在 全 年 累计 发 生 额 下 画 双 红线 。 
2. 年 末 结 账 a 


igs a M N TREE DRA MEE BE, 
BORD EL, BESTE AMIN Se AR ERROR RA TEE ACSI MEALS FT 
MAA AR Ce) “ACE AEE” ERE, SRA MUR. 4E 
度 终了 时 ， 有 余额 的 账户 ， 要 NT ye nae RB en 
ERE ATED] “EHE RER” RP a a ARR 
上 年 结 转 的 余额 ， 并 在 Ne 
实 训 zung ran ye 

实 训 目的 

了 解 财务 财务 管理 制度 设计 在 企业 管理 中 的 重要 性 ， 熟 悉 企 业 财务 管理 制度 设计 的 内 
、 方 法 及 程序 。 

实 训 设 计 
O) 实 训 时 间 安排 ，3 学 时 

(2) 实 训 和 人员 安排 可 以 分 组 进行 ， 也 可 以 由 一 人 独立 完成 。 
G) 实 训 材料 ， 财 务 管理 制度 范例 。 

实 训 内 容 
以 本 书 提供 的 模拟 企业 为 会 计 主体 ， 设 计 一 套 小 型 企业 适用 的 财务 管理 制度 ， 以 加 强 
和 促进 企业 的 管理 。 









> 
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BYR 会 计 综合 实 训 案 例 


4.1 模拟 企业 简介 


411 基本 信息 


地 址 : 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 号 


企业 名称: 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 N 

法 人 代表 : 刘 奇 >> 

VENIS: 1401052009876 xy 

企业 类 型 ， 股 份 有 限 公司 (一 般 纳税 KR 

注册 资本 :; 人民 币 肆 什 万 元 

投资 人 天津 市 红 纺 集团 月 CS ， 投 入 资本 合作 站 元 ， 持 股 比例 为 7596; 
AHI BBVA, HARAGI KENN 25% 

SAT: MEM 






设立 时 间 : 1996%E Y H 1H 

登记 机 des ee 
联系 电话 :人 60080066 

邮政 编码 : 300506 

企业 纳税 人 登记 号 : 12011133557789 

企业 纳税 编码 :国税 1010118 地税 1012468 
组 织 机 构 代 码 : 75666003-2 
开户 银行 : 
中 国 工商 银行 股份 有 限 公 司 东 丽 支行 ”账号 168230028555 ”基本 账户 
中 国 建设 银行 股份 有 限 公司 东 丽 支行 ”账号 159233342567 ”一 般 账 户 





























4.1.2 ”企业 组 织 架 构 及 人 员 构 成 


天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 组 织 架 构图 如 图 4.1 所 示 。 
公司 现 有 员工 230 人 ， 其 人 员 构 成 见 表 4-1。 











会 计 综合 实 训 人 模拟 教 程 






















































































































































总 经 理 
生产 副 总 经 理 销售 总 监 财务 总 监 副 总 经 理 
+ A a 
ALT MT) we Tle | ow 财 "llas || a 
生 = 检 Wa 4 % it 公 资 
AMA 部 部 | | 室 | | 源 
a | | o = 
图 4.1 红星 啤酒 股份 AR 织 架 构图 
表 4-1 AR 统计 表 
部 A AB 
ARA 5 人 
[AD 9 BEIT IN aN 2K 
基本 生产 车 间 PIY ORRA A 76 A 
[O PSEA, SA 
Vi ë n -人 18 人 
辅助 生产 第 [EMI LAK 9 人 
| TAREA A 3K 
NY 质 检 部 6 人 
采购 部 7 人 





销售 剖 











413 ”企业 财务 部 门 设置 及 具体 分 工 
企业 财务 部 共有 5 名 时 


如 下 。 
(1) 财务 经 理 
对 企业 的 日 常会 








E 
RR, 


E 李 明 ， 在 财务 总 
计 核 算 和 财务 管理 工 
执行 ;协助 财务 总 监 对 成 本 费用 进行 审核 、 控 制 、 分 析 及 考核 ;和 





其 中 ， 财 务 经 理 1 名 ,会计 3 名 ， 出 乡 


监 的 领导 下 ， 制 定 公 司 的 财务 会 


计 制 度 、 规 定 和 办 法 





作 进行 组 织 和 管理 ;组 织 企业 预算 








计 报 表 等 财务 档案 ， 定 期 进行 财务 分 析 ， 提 出 建设 性 的 理财 政策 和 建议 。 


(Y 


HE 
SHA IE, KURZ 


1 名 ， 具 体 分 工 





监督 预算 





g 


AR nhl 














D 主办 会 计 王 芳 ， 协 调 各 会 计 岗 位 的 具体 核算 和 组 织 工作 ;编制 固定 资产 、 无 形 资 
产 、 筹 资 投资 等 业务 的 记 账 凭证 ;保管 公司 财务 专用 章 和 发 票 专用 章 ; 登记 总 账 ， 编 制 财 
务 报 表 ， 计 提 税 金 并 进行 税 款 申 报 。 

(3) 成 本 会 计 刘 飞 ， 负 责 期 间 费 用 、 材 料 采购 、 存 货 收发 等 业务 原始 凭证 的 审核 并 编 





制 记 账 凭证 ， 进 行 


























间 费 用 、 存 货 及 产品 成 本 核算 。 





(4) 销售 会 计 赵 红 ， 按 规定 购买 和 填 开销 售 发 票 ， 负 责 审核 销售 业务 原始 凭证 ， 对 销 
售 业 务 进 行 账 务 处 理 ， 管 理 往来 款项 ， 登 记 明 细 账 。 


(5) 出 纳 张 平 ， 


办 理 现金 收 付 和 银行 存款 结算 业务 ， 登 记 现金 和 银行 存款 日 记 账 ， 保 





管 库存 现金 和 各 种 有 价 证 券 ， 保 管 空白 收据 和 空白 支票 。 
4.14 ”企业 主要 会 计 政策 K 


1. 账 务 处 理 程序 K 
该 企业 采用 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 每 EN 其 账 务 处 理 程序 如 


图 4.2 所 示 。 





原始 凭证 










































记 账 赁 而 




















总 分 类 账 于 一 一 
































4 
Big 
对 
3 ESA 











原始 赁 让 汇总 








2. 货币 资金 核 
库存 现金 限额 








图 4.2 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 


算 








15 000 元 ; 收入 现金 必须 向 对 方 开 有 具 收据 作为 收 款 的 凭据 ; 支付 给 职工 


的 现金 借款 、 报 销 款 须 经 相关 领导 批准 签字 ; 通过 银行 支付 的 款项 ， 必 须 有 经 领导 批准 签 
字 的 “付款 申请 单 ”， 方 可 办 理 。 


3. 资产 减 值 准 














备 的 计 提 


采用 备 抵 法 核算 坏账 ， 年 末 按 应 收 账 款 余额 的 2% 计 提 坏 账 准备 。 








4. 存货 核算 方 


法 





按 实 际 成 本 法 进行 日 常 核算 ， 收 入 存货 必须 办 理 验收 入 库 手续 并 填 制 入 库 单 ;发 出 存 





NX) 


货 应 办 理发 出 手续 并 填 制 领 料 单 ， 存 货 发 出 按 月 未 一 次 加 权 平 均 法 计价 ， 低 值 易 耗 品 摊 销 
方法 采用 一 次 挫 销 法 。 

5. 固定 资产 核算 

折旧 方法 采用 年 限 平均 法 , 各 类 固定 资产 预计 净 残 值 均 为 4%, 房屋 按 20 年 计 提 折旧 
其 他 固定 资产 均 按 5 年 计 提 折旧 。 

6. 成 本 费用 核算 

D 应 付 职工 薪酬 的 计 提 

按照 《劳动 法 》 的 规定 计算 职工 工资 及 补贴 ， 根 据 天 津 市 社保 中 心 和 住房 公积金 管理 
ee 医疗 保险 、 失 业 保险 、 



























































生育 保险 、 工 伤 保险 、 住 房 公积金 的 比例 为 职工 个 人 工 0%, ap 2%, 8%o, 2%o, 
10%; 按 职工 个 人 工资 总 额 的 2% 和 2.5% 计 提 工 会 A 工 教育 经 费 ， 职 工 福利 费 根据 
当期 实际 发 生 的 金额 计 入 相应 的 成 本 费用 。 

2) 产品 成 本 核算 K 

(1) 产品 成 本 计算 采用 品种 法 。 


(2) 账户 设置 见 表 4-2 所 示 。 og 
生产 成 本 账户 





oH 
wA 
总 分 类 账户 ES 分 类 账户 
(一 级 账户 ) ON 三 级 四 级 
2 直接 材料 
NL 2 | meca HEAT 
基本 生产 成 本 > 
生产 成 本 10 度 淡 爽 啤酒 
制造 费用 
销 助 生产 成 本 -一 - 
slds 基本 生产 车 间 无 无 
MER 辅助 生产 车 间 无 无 








(3) 成 本 归 集 : se en are 品 生产 的 各 项 成 本 记 入 “生产 成 
本 一 一 基本 生产 成 本 一 一 具体 产 上 ”等 账户 ， 基本 生产 车 间 发 生 的 各 项 间接 
费用 记 入 “制造 费 ae 帐户， 缚 助 生产 车 间 发 生 的 直接 归 届 于 具体 车 间 
的 各 项 成 本 记 入 “生产 成 本 一 一 辅助 生产 成 本 一 一 某 车 间 ” 账 户 ， 辅 助 生产 车 间 发 生 的 各 
项 间接 费用 记 入 “制造 费用 一 一 辅助 生产 车 间 ” 账 户 。 

(4) 成 本 分 配 与 结 转 : 辅助 生产 车 间 制 造 费 用 按 各 车 间 生 产 工 人 工资 比例 分 配 记 入 “ 生 
生产 成 本 一 一 某 车 间 ” 账 户 ， 月 末 无 余额 ， 辅 助 生产 车 间 生 产 成 本 按 直 接 
分 配 法 分 配 并 结 转 ， 月 末 无 余额 ， 基 本 生产 车 间 制 造 费 用 按 生产 具体 产品 的 工人 工资 比例 
进行 分 配 ， 月 末 无 余额 ， 完 工 产品 与 在 产品 成 本 核算 采用 约 当 产量 法 。 
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AE he = 
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7. 税 费 计 提 方法 








企业 为 一 般 纳 税 人 ， 增 值 税 税率 为 17%; 企业 的 产品 为 应 税 消费 品 ， 适 用 税率 为 250 
元 / 吨 , 1 箱 啤 酒 10 HL, 每 瓶 净重 500 克 , 200 箱 啤酒 净重 1 吨 ; 城市 维护 建设 税 税率 为 7%; 
教育 费 附 加 征收 率 3%: 企业 所 得 税 税率 为 23%， 分 月 预 缴 ， 年 度 终了 汇 算 清 缴 。 

8. 公允 价值 变动 损益 的 计算 




















资产 负债 表 日 ， 交 易 性 金融 资产 按照 公允 价值 计量 ， 按 照 公 人 允 价值 与 账面 余额 之 间 的 
差额 确认 公允 价值 变动 损益 。 


9. 借款 利息 的 计 提 


短期 借款 和 长 期 借款 的 利息 均 按 月 计 提 。 借 款 利息 Brivis, 予以 资本 化 ， 
不 满足 资本 化 条 件 的 ， 计 入 当期 损益 。 >> 





10. 利润 分 配 
VESTIR LCA RO 者 的 利润 ， 由 股东 大 会 根据 当年 的 获 
利 情况 决定 。 S 


415 ”企业 生产 经 营 范围 及 0 





7 x 
ee as nar gp 主要 产品 : 红星 9 度 清 爽 啤酒 、 
y 
KE 


红星 10 PRE TSR SY i = 
4.1.6 企业 产 流程 


该 企业 产品 的 生产 流程 如 图 4.3 所 示 。 


制 糖 发 
3 化 酵 


图 4.3 生产 流程 图 
42 天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 2010 年 12 月 初 建 账 资料 


天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 2010 年 12 月 初 建 账 资料 见 表 4-3 一 表 4-7。 


























表 4-3 2010 年 账户 年 初 余额 及 11 月 份 期 末 余 额 


单位 : 元 

















= j 11 月 月 末 余 额 

科目 编号 科目 名 称 EG - EG | 贷方 
1001 | 库存 现金 6 400.70 14 890.55 | 
1002 银行 存款 4 566 580.65 5 489 948.27 





WEEK) 


sean Oae 


ESS 



















































































































科目 编号 科目 名 称 EG - E F E 5 
100201 5 5 商 银 q 3 654 260.65 2964 365.31 
东 丽 支行 
100202 建设 银行 912 320 2 525 582.96 
东 丽 支行 

1012 其 他 货币 资金 1 600 000 2 000 000 
101201 1 投资 款 1 600 000 2.000 000 
1121 应 收 票据 732 000 804 000 
112101 河北 金利 食品 超市 | 520 000 
112102 蓟县 龙南 食品 超市 | 212 000 212 000 
112103 北京 东 盛 公司 592 000 
1122 应 收 账 款 6 560 000 «7.450 000 
112201 达 食 品 公司 | 160.000 250 000 
112202 月 超市 ”|2400000 | A | 12400000 
112203 pete] 000000 =| 1 200.000 
112204 terini [280000 AV [2000000 
112205 济南 海天 食品 公司 | \ XM 1 600 000 
1123 预付 账 款 [150000 S| [2000000 
112301 tere AA | 500000 [2 100.000 
112302 NRAKA |  __ | 100 000 
1221 其 他 应 收 款 Apo | xx, | 9700 
122101 E 庆 国 St 600 | x X | 600 
122102 FW [600 fx | 370 
1231 坏账 准备 < 个 | _X],3280 | 37250 
123101 ABRA? [| KE, YT 3280 | 37.250 
1402 m A | [aow 
140201 Sear HI I 1.020 000/255 吨 
140202 | 515 000/160 吨 | [| 600 000/200 mi 
1403 再 | [2387000 | |2763200 
140301 原料 及 主要 材料 [233400 [| |2693000 
14030101 大 麦芽 | 1 367 000/350 mi | |1586000/400 Hit 
14030102 酒 花 36 000/4 I, 45 000/5 lili 
14030103 大 米 776 000/260 吨 895 600/300 吨 
14030104 WERE 155 000/520 千克 166 400/550 千克 
140302 imh E 53 000 70 200 
14030201 E 15 000/6.5 Wi 19 600/8.5 mi 
14030202 碱 4 500/3.2 吨 5 500/4 吨 
14030203 消毒 水 18 800/3 000 千克 15 600/2 500 千克 
14030204 if 14 700/1 000 千克 29 500/2 000 千克 
1405 7 689 153.78 8 650 327.94 

3 674 886.52 4983 669.28/ 
140501 163 320 Ki 221 600 箱 

4 014 267.26/ 3 666 658.66/ 
140502 108 154 390 箱 141.050 箱 
1411 周转 材料 1 890 000 2492 400 
141101 低 值 易 耗 品 94 000 105 400 


TTA 





科目 编号 





11 月 月 末 余 额 





科目 名 称 


































































































































fa 方 fe A & A 
14110101 tit 17 000/80 个 23 400/110 个 
14110102 工作 服 40 000/200 套 50 000/250 套 
14110103 劳保 用 品 37 000/740 件 32 000/650 件 
141102 包装 物 1 796 000 2 387 000 
14110201 啤酒 站 1 500 000/300 JJ } 2 000 000/400 万 只 
14110202 啤酒 盖 60 000/300 万 只 80 000/400 万 只 
14110203 商标 (9 度 啤 酒 ) |30 000/300 万 张 40 000/400 万 张 
14110204 纸箱 150 000/30 万 只 200 000/40 万 只 
14110205 示 (10 度 啤酒 )| 56 000/560 万 张 67 000/670 万 张 
1601 固定 资产 25 109 000 [37 025 800 
160101 管理 部 门 固定 资产 | 7690 000 13540 000 
16010101 房屋 及 建筑 物 XS | 3 667 800 
16010102 办 公设 备 1722 600 | | 4557300 
16010103 其 他 | 29600 Li" | 314900 

spe de fj Ai J 
160102 oe El a SK | 16 178 170 
16010201 房屋 及 建筑 物 | 3001750 VW | [3962000 
16010202 机 器 设备 | 6200002 | [10412700 
16010203 运输 设备 [ws26G00 | -|1657240 
16010204 其 他 Kaaso | | 146 230 
ET 

160103 eee EP eh Pr 5985 510 7307 630 
16010301 BB 2) ser | 1896250 X," | 2536000 
16010302 aria | 3278000, YY |3754900 
16010303 ANE | 3240K | | 974560 
16010304 a] 42 170 
1602 折旧 | |4712456.81 | 5 198 953.76 
1604 Fi [e000 | |e0o0 
1701 : | 27650 | | 28700 
170101 商标 权 208 000 215 000 
170102 其 他 68 500 72 900 
1702 67 980 75 320 
170201 48 167 53 750 
170202 其 他 19 813 21 570 
2001 i 2 500 000 3 600 000 
200101 银行 东 丽 支行 2 500 000 3 600 000 
2201 750 000 870 000 
220101 天 玻璃/ 750 000 
220102 ES 食品 公司 870 000 
2202 2 480 000 3 360 000 
220201 APRA 620 000 1 380 000 
220202 ERRE 955 000 1.050 000 
220203 河北 纸箱 厂 30 000 50 000 
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y a 年 初 余额 11 月 月 末 余 额 

科目 编号 科目 名 称 贷方 E F E A 
220204 天 80 000 60 000 
220205 We Ex ci 795 000 920.000 

公司 
2203 预收 账 款 1 500 000 1460 000 
220301 天 津 莲花 超市 500 000 200 000 
220302 北京 华 明 食品 公司 1 000 000 1660 000 
2211 应 付 职 了 E 500 397.64 526 339.02 
221101 职 ER 305 197.64 320 519.02 
221103 84 800 
221104 3 42 400 
221105 失业 保险 8 480 
221106 生育 保险 3 392 
221107 工伤 保险 848 
221108 住房 公积金 42 400 
221109 工会 经 费 12 560 
221110 职工 教育 经 费 10 940 
2221 应 交 税 费 | RLS [126957236 | 1.473 190.98 
222101 应 交 增 值 税 RAN |. 1 
应 交 增 值 a 
22210101 am ft | RR | 11 455 528.54 
Y 
22210102 e ño a 19 835 561.92 
222102 -一 一 一 -一 734 000 
222103 | | 36700 | 498 500 
E 

222104 En) 市 维护 建 | 71680 86 275 
222105 = 交 教 育 费 附加 | | 3070 | 36 975 
222106 应 交 个 人 所 得 税 13 172.36 14 440.98 
222107 应 交 企业 所 得 税 130 000 103 000 
2231 应 付 利息 36 900 45 600 
223101 短期 借款 利息 12 500 18 000 
223102 长 期 借款 利息 24 400 27 600 
2241 他 应 付款 84 630 89 040 
224101 32 240 33 920 
224102 8 060 8 480 
224103 SINE 4030 4 240 
224104 住房 公积金 40 300 42 400 
2501 长 期 借款 3 000 000 3 000 000 
250101 工商 银行 东 丽 支行 3 000 000 3 000 000 
4001 股本 40 000 000 0.000 000 
400101 红 纺 集团 有 ven 司 30 000 000 Bo 000 000 
400102 旭日 股份 有 限 公 10 000 000 10 000 000 


ETTA 























年 初 余额 11 月 月 末 余 额 




















































































科目 编号 科目 名 称 =F 贷方 

4002 资本 公 积 890 000 890 000 
400201 股本 溢价 890 000 890 000 
4101 RARA 685 000 685 000 
410101 MAA A 685 000 685 000 
4103 本 年 利润 14 764 000 
4104 利润 分 配 1779 762.45 725 468.59 
410410 未 分 配 利润 1779 762.45 725 468.59 
5001 生产 成 本 4725 864.13 4531995.59 

500101 基本 生产 成 本 4 725 864.13 4531 995.59 

50010101 9 度 清爽 啤酒 ”| 2 689 294.39 2,654 647.41 

5001010101 ti 接 材料 1 169 773.07 “(786 095.46 

5001010102 460 826.38 487 072.62 








5001010103 
50010102 
5001010201 
5001010202 
5001010203 


















1 058 694.94 1 031 479.33 

































































单位 : JU 
科目 编号 累计 借方 累计 贷方 
6001 
600101 BESTEN <A’ 52 682 750 
600102 Puelo 772] 52 252 760 
6051 他 业务 收入 
6401 :营业 务 成 本 
640101 9 度 清爽 啤酒 36 650 954.68 
640102 10 EPR SE 32 887 669.94 
6402 {flee MAS 
6403 营业 税金 及 附加 3 956 424.39 
6701 资产 减 值 损失 
670101 计 提 的 坏账 准备 231 560 
6602 管理 费用 
660201 办 公费 751 567.63 
660202 印花 税 13 427.64 
660203 业务 招待 费 462 785 
660204 差旅费 757 624.68 
660205 职工 薪酬 2481 608 
660206 水 电费 241 085.72 
660207 折旧 费 988 692.34 
660208 无 形 资产 瓜 销 51 841.56 
660209 其 他 104 261.38 
6601 销售 费用 
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会 计 综合 实 训 ( ) 模拟 教程 

科目 编号 科目 名 称 累计 借方 累计 贷方 
660101 J 9 682 550 

660102 职工 薪酬 462 370.60 

660103 其 他 526 352.61 

6603 财务 费用 

660301 手续 费 支出 11 589 

660302 利 276 000 

660303 现金 折 提 

660304 利息 收入 30 625.29 

6711 业 外 支出 

671101 捐赠 支出 

671102 报废 [ 

6111 投资 收益 Pz 

6101 公允 价值 变动 

6801 所 得 税 费用 243 631 629.89 

R45 20104 1~ 科目 累计 发 生 额 
K 单位, 元 
科目 编号 BAAR | 累计 借方 累计 贷方 

6001 主 营业 务 收入 SX NS] 

600101 9) TI RT 59 503 760 
600102 10 SERA all 55 525 650 
6051 A NL 1.650 366 
6401 Pistas SEN Z 

640101 ANDE WZ] 36 509 541.51 

640102 AND 10 度 淡 夹 啤酒 TA [31 139 262.12 

6402 其 他 业务 成 本 1392 755.73 

6403 税金 及 附加 4264 374.86 

6701 EDS 

670101 计 提 的 坏账 准备 34 450 

6602 管理 费用 

660201 办 公费 815 678.32 

660202 印花 税 12 366.48 

660203 业务 招待 费 667 895 

660204 差旅费 576 522.85 

660205 职工 薪酬 2987 072 

660206 水 电费 250 684.36 

660207 折旧 费 1248 890.4 

660208 无 形 资产 扒 销 52 781.63 

660209 其 他 153 461.85 

6601 

660101 12 389 700 

660102 565 440.25 

660103 其 他 560 652.94 

6603 财务 费用 

660301 手续 费 支出 10 634 


Y 











































































科目 编号 科目 名 称 累计 借方 

660302 | 利息 支出 365 000 | 
660303 | ”现金 折扣 659 680 | 
660304 | 利息 收入 38 962.37 | 

6711 | 营业 外 支出 | 
671101 | 捐赠 支出 2 200 000 | 
671102 | 报废 固定 资产 损失 69 056 | 

6111 | 投资 收益 | 67 800 
6101 | 公允 价值 变动 损益 97 380 | 

6801 所 得 税 费用 4921 333.33 






















































































R 4-6 
资产 负债 表 A 
2009 #12 H 31 H ge 
位 : 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 单位 ， 元 
a = | zum | MRAM Ks i FIRM | MRAM 
一 一 一 
3 756 253.18 1.000 000 2 500 000 
260 000 RT] 750 000 
3785000 ~ [2321200 | 应 付 MX | 1.500 000 2 980 000 
预付 款项 800 000 [oo | NE | 1800 000 2 300 000 
应 收 利息 | tim] 423 195.35 | 500 397.64 
应 收 股 利 LO Y A | 965372.61 |1269 572.36 
EA CR DAR Au 19 500 36 900 
存货 了 NihN656523169 | 18 267 017.91 | 应 付 股利 
-年 内 到 期 的 | E 
E K OSABE: 
上 流动 性 资产 其 他 应 付款 0 84 630 
流动 资产 合计 | 25 566 484.87 | 34 511 199.26 
上 LE 流动 性 资产 Er 5 708 067.96 |10 421 500 
DATE ıfı Ads AS Fi 
ee 此 流动 负 俩 
持 有 至 到 期 e 44, 
ga 
‘bie 长 期 借款 3 000 000 
TES TATOO 
期 股权 投资 长 期 应 付款 
E -一 
18 936 257.36 | 20 396 543.19 
0 1 660 000 EA 税 负债 
其 他 非 流动 负债 
非 流 动 负债 合 计 0 3 000 000 
负债 合计 5 708 067.96 |13 421 500 
所 有 者 权益 (或 股东 
权益 ) 
0 208 520 实 收 资本 (或 股本 ) | 40 000 000 0 000 000 














WE 


ma ®) = 
































































































































续 表 
3 j 负债 和 所 有 者 权益 
Ar 年 初 余额 (或 股东 权益 ) 年 初 余额 期 末 余额 
开发 支出 资本 公 积 890 000 890 000 
i 减 : 库存 股 
长 期 待 摊 费 用 RAE 148 255.52 685 000 
> P i 得 税 未 分 配 利润 -2243 581.25 | 1.779 762.45 
所 有 老 权 蔡 ( 或 股东 
其 他 非 流 动 资产 de oe * | 38794674.27 | 43 354 762.45 
非 流动 资产 合计 | 18 936 257.36 | 22 265 063.19 
资产 总 计 44 502 742.23 | 56 776 262.45 A nunc ic A4 502 742.23 | 56 776 262.45 
rr NM 
R4-7 20104 1-11 AM 2. 
编制 单位 :天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 单位 ， 元 
项 目 XQ £ 额 
、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 sw 
销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 R> 105 675 410 
收 到 的 税 费 返 还 N 
收 到 _— LE 53 
Bee eA TT EN 105 675 410 
HER m, PSL IF MAT oe © 80 192 856.38 
MAACO RAIS 5 WX 6 789 729.62 
支付 的 各 项 税 费 EZ Lag r 9 175 708.29 
支付 的 基 an CH ye 2.036 258.24 
RAR Ka 98 194 552.53 
7.480 857.47 
收回 见 金 
取得 投 的 现金 67 800 
bi ALTE PCIE KEN er RL 
收 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 400 000 
投资 活动 现金 流入 小 计 467 800 
晤 定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 所 支付 的 现金 11 916 800 
所 支付 的 现金 
支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 
出 小 计 11 916 800 
投资 活动 产生 的 现 -11 449 000 
=、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 
吸收 投资 所 收 到 的 现金 
借款 所 收 到 的 现金 5 500 000 
收 到 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 
筹资 活动 现金 流入 小 计 5 500 000 
偿还 债务 所 支付 的 现金 
分 配股 利 、 利 润 或 人 息 所 支付 的 现金 
支付 的 其 他 与 多 动 有 关 的 现金 200 000 





TA 
































项 目 & fi 
筹资 活动 现金 流出 小 计 | 200 000 
筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 | 5300 000 
四 、 汇 率 变 动 对 现金 及 现金 等 价 物 的 影响 | 
五 、 现 金 及 现金 等 价 物 净 增 加 额 1331 857.47 


43 天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 往来 客户 信息 资料 


天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 往来 客户 信息 资料 见 表 4-8。 













































































R48 往来 客户 信息 资料 
A 
公司 全 称 纳税 人 识别 号 开户 行 及 账号 地 址 及 电话 
河北 联 华 食品 有 限 FELT. RUSTE MGS | 石家庄 市 广场 南路 297 号 
公司 140503634557891 unse 
河北 利 民 啤 酒 用 品 石家庄 市 公园 里 25 号 
245 :市 公园 里 
有 限 公司 140503634522456 S618223 
ati Ey ES A MER ART | 天 津 市 萄 县 朝阳 路 67 号 
蓟县 龙南 食品 超市 | 120000824564445 Loe LA DIA 
a 到 V 国 建设 银行 海淀 支行 R Ber 
北京 华 明 食品 1 Tan! fen 
北 ERRAR | 101027087008 ares = 区 临 江 路 22 号 
公司 Y x 785 
12108193203 126) 
= i Y HP E T ARAT AT 
: 津 金 威 啤酒 销售 =the Ba FEET HERR 56 E 
it a ee | DS PEOR 56 
= 02341256788130 * 
TT RES 0 LAMAR TIT ACA AT | 河北 省 石家庄 市 梨园 路 325 号 
有 限 公司 ción 5451578063278 32056734 
中 国 交通 银行 昌平 支行 | 北京 市 昌平 区 科技 园 6 号 
2 2 Ba 
110102798710269 | 08979902345622 27365347 
天 津 银行 河西 支行 天 津 市 河西 区 下 瓦 房 68 号 
2 9 
120008789463239 | 04027365145321 36725348 
中 国 建设 银行 昌平 支行 | 北京 市 昌平 区 红 日 路 39 号 
110102798730224 06227805691533 58247836 
石家庄 市 大 宏 食品 中 国 建设 银行 京东 区 支 “| 河北 省 石家庄 市 京东 路 98 号 
140503692335245 = 
有 限 公司 行 04002781002560 33058238 
北京 飞鸿 机 械 设备 5 上 京 银 行 昌平 支行 北京 市 昌平 区 胜利 路 92 号 
公司 110102798715226 | 06078005340836 58263478 
河南 固 盛 批发 有 限 24005032 中 国 农业 银行 郑州 分 行 | 河南 省 郑州 市 广场 西 路 147 号 
公司 160502400503241 61324560782532 37582553 
中 国 建设 银行 南开 支行 PMA 3 
120008789457328 | 红旗 路 分 理 处 sd 区 红旗 路 321 号 
03201345678902 7 
EAN = 中 国 农业 银行 河北 支行 | 天 津 市 河北 区 五 经 路 39 号 
津 市 电力 公 
天 津 市 电力 公司 120008789345266 | 05003456789028 25892345 
天 津 市 自来水 集团 |y 中 国 工商 银行 和 平 支行 “| 天 津 市 和 平 区 建设 路 54 号 
有 限 公 司 120008789256334 04078905324587 23378969 








wa 


pae 


以 下 为 
附录 。 

(D1 日 
原始 凭 


为 2575 元 ， 
原始 凭 
(3) 2 日 
原始 凭 
(4) 2 
BARA 
原始 凭 
(5)3 
原始 凭 
(6)3 
已 经 到 达 企 
属 合 理 损 耗 
原始 凭证 
提示 
应 登记 为 实 
增加 。 

(7)4 日 


证 











(2) 1 日 ， 





企业 账户 。 





44 ”天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 2010 年 12 月 
发 生 的 经 济 业 务 内 容 


天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 2010 年 12 月 发 生 的 经 济 业 务 说 明 ， 原 始 凭证 见 





， 销 售 部 高 园 园 预 借 差 旅费 5 000 元 ， 前 往 深圳 参加 招 

证 : 借款 单 。 

办 公 室 向 天 津 市 蓝 月 亮 文化 用 品 公司 购买 文件 来 、 计 算 器 等 办 公用 品 ， 价 款 
F 出 工商 银行 转账 支票 支付 。 

E 付款 申请 单 、 天 津 市 市 工商 业 统 一 发 票 、 Peas EKER. 

， 用 现金 支付 刘 云 等 6 人 困难 补助 5 400 元 

证 : 困难 补助 发 放 表 。 




































习 ， 企 业 收 到 银行 入 账 通知 单 ， "ggk 公司 所 从 本 企业 货款 1 200 000 Fü, 


übe ERITAR ANIT 
， 出 纳 开 出 工商 银行 


WE: 中 国 工商 银行 现 N 

’ re 来 的 已 记 入 j 
业 ， 经 挑选 实际 入 库 大 米 为 

， 大 米 00 Für KEFA 
证 及 入 库 单 。 ESA 
DRAM CARITA AF A, TEBAK CEA EA SE 
br 这 的 数量 ， 因此 ， 采 购 存货 时 发 生 的 合理 损耗 将 导致 存货 的 单位 成 本 有 所 


现金 支票 ， 提 取现 金 5 000 元 备用 。 







的 大 米 200 mi, KZ 255 mg 
i, KEFA 254.5 吨 。 损 失 的 货物 
0000 元 已 于 上 月 支付 。 





， 北 京华 明 食品 公司 购买 9 度 清爽 啤酒 25 000 箱 ， 不 含 税 价 8 款 40 元 / 箱 ， 购 买 











10 BERN 20 000 箱 ， 不 含 税 价款 50 元 / 箱 。 企 业已 开 出 增值 税 专用 发 票 ， 发 票 上 注 明 
价款 2000 000 增值 税 340 000 元 。 北 京华 明 食品 公司 已 预付 1 660 000 元 。 


原始 赁 

提示 : 
本 后 于 月 末 
售 业务 时 不 

(8) 5 日 


证 : 产品 出 库 单 、 增 值 税 专用 发 票 ( 记 账 联 )。 
ANY CASA BPE A AS IAP STP ie ETE R it 
汇总 结 转 。 产 品 出 库 单 先 保留 ， 到 月 末 结 转 成 本 时 作为 原始 赁 证。 后面 发 生 销 
再 提示 本 信息 。 

， 向 河北 利 民 啤酒 用 品 有 限 公 司 采 购 酒 花 2 吨 ， 不 含 税 单价 9 200 元 / 吨 ， 酵 母 














400 千克 ,不 含 税 单价 320 元 /千克 。 增 值 税 专用 发 票 上 注 明 的 金额 是 146 400 元 ,税额 24 888 


元 。 销 售 方 代 垫 运输 费 1 600 元 ， 其 中 酒 花 运费 为 1 200 元 ， 酵 母 运费 为 400 元 。 运 输 专 


票 已 收 到 
原始 凭 


票 联 )， 建 设 银行 东 丽 支行 电汇 凭证 ( 回 单 )。 





提示 : 


y 

















， 该 运输 发 票 符合 抵 扣 进项 税额 的 条 件 。 货 款 及 运费 已 从 建行 东 丽 支行 划 出 。 
证 : 公路 、 内 河 货物 运输 业务 统一 发 票 ， 付 款 申 请 单 ， 增 值 税 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 



































企业 材料 入 库 应 有 入 库 单 ， 没 有 入 库 单 表 明 材 料 尚未 到 库 。 符 合 抵 扣 条 件 的 


i 


会 计 综合 实 训 案例 AA 


费 发 票 可 以 按 发 票 金额 的 7% 确 认 进 项 税额 。 后 面 发 生 类 似 业 务 时 不 再 提示 本 信息 。 
(9) 5 日 ， 天 津 金 威 啤酒 销售 公司 购买 9 度 清爽 啤酒 30 000 箱 ， 不 含 税 价款 40 元 / 箱 ， 








企业 已 开 出 增值 税 专用 发 票 ， 发 票 上 注 明 价款 1 200 000 元 ， 增 值 税 204 000 元 ， 对 方 已 开 


出 转账 支票 。 





原始 凭证 ， 产品 出 库 单 、 增 值 税 专用 发 票 ( 记 账 联 )、 中 国 工 商 银行 转账 支票 、 





账单 ( 回 单 )。 
提示 : 收 到 其 他 单位 开 出 的 转账 支票 后 ， 应 由 出 纳 持 转账 支票 填 制 银行 进账 
银行 入 账 。 








银行 进 


单 到 开户 





(10) 6 日 ， 葡 县 龙南 食品 超市 开 出 的 期 限 为 3 个 月 的 商业 承兑 汇票 到 期 ， 票 面 金额 为 








212 000 元 ， 对 方 如 期 兑付 。 
原始 凭证 ， 委 托 收 款 凭证 ( 收 账 通知 )、 商 业 承兑 汇票 Ro 
， 不 含 税 价款 40 元 / 箱 ， 


(11) 6 日 ， 河 北 昌盛 啤酒 经 销 商 购买 PEG EU HP 
10 BER BEN 30 000 箱 ， 不 含 税 价款 50 元 / 箱 ，41 
价款 2300 000 元 ， 增 值 税 391 000 元 。 货 款 六 
n/40”。 折 扣 不 考虑 增值 税 。 

原始 凭证 : 产品 销售 合同 、 产 品 Terme AGUIKIDO) . 
(12) 7 H, NUTRITA 票 
元 ， 用 于 抵偿 所 欠 北 京 元 海中 7 
原始 凭证 : 付款 申请 加 


























业务 收费 凭证 。 





齐 出 增值 税 专用 发 票 ， 发 票 上 注 明 
4 双方 签订 合同 约定 :“3/20，2/30， 


= 张 , 期 限 为 2 个 月 , 金额 为 920 000 


(13) 7 日 ， 向 建 ; - 票 一 线 ， 票 面 金额 为 1 500 000 元 ， 收 款 
人 为 北京 昌平 玻 RRE rane 和 啤酒 盖 。 银 行 收 取 邮 电费 7.5 元 , 手续 
费 1 元 。 


原始 凭证 : ram, 建设 银行 ARLEN. 银行 业务 收费 凭证 。 
(14) 8 日 ， 企 业 缴纳 上 月 应 交 未 交 的 增值 税 734 000 元 ， 消 费 税 498 500 元 ， 城 市 维护 


建设 税 86 275 元 ， 教 育 费 附加 36 975 元 ， 企 业 所 得 税 103 000 元 ， 代 交 上 月 已 代 扣 的 个 人 


所 得 税 14 440.98 元 。 

原始 凭证 : 中 华人 民 共 和 国税 收 通用 缴 款 单 (国税 )、 中 华人 民 共 和 国税 收 通 
(地 税 )。 
提示 : 根据 原始 凭证 中 的 银行 转 旋 章 判断 从 哪个 银行 账户 缴纳 税 款 。 
(15) 8 日 ， 签 发 转账 支票 ， 购 买 本 月 印花 税 1 650 元 。 














风 印 刷 厂 采购 9 度 清 严 啤酒 商标 纸 及 纸箱 ， 手 续费 1 元 。 
原始 凭证 :付款 申请 单 、 建 设 银行 本 票 申请 书 、 银 行业 务 收费 凭证 。 


























(17) 10 日 ,根据 工资 结算 单 ， 企 业 开 出 转账 支票 , 将 11 月 份 职工 工资 通过 开 

















原始 凭证 : 市 税务 局 印花 税 票 报销 专 用 凭证 、 付 款 申请 单 、 中 国 工 商 银行 转账 支票 。 
(16) 9 日 ， 向 银行 申请 签发 银行 本 票 一 张 ， 金 额 为 152 100 元 ， 交 采购 员 王 宁 向 天 津 鸿 


户 银行 转 


入 企业 职工 工资 账户 。 企 业 职 工 工资 账户 信息 : 户 名 为 “天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 ” 




















开户 行为 “工商 银行 东 丽 支行 ” 账号 为 “168230029321”。 
原始 凭证 : 工资 结算 单 、 付 款 申 请 单 、 中 国 工商 银行 转账 支票 。 














NS 区) 


会 计 综合 实 训 ( 模拟 教程 





提示 : 该 企业 于 月 末 计 提 当 月 工资 ， 计 提 工 资 时 将 代 缴 的 保险 、 公 积 金 、 个 人 所 得 税 
等 金额 进行 扣 缴 。 每 月 10 号 发 放 上 月 工资 。 
(18) 11 日 ， 向 北京 长 城 劳保 用 品 批发 公司 采购 劳保 用 品 200 件 ， 增 值 税 专用 发 票 上 注 
明 价 款 10 200 元 ， 增值 税 1 734 元 ， 销 售 方 代 垫 运费 1 000 元 ， 从 建设 银行 电汇 付款 。 
原始 凭证 : 公路 、 内 河 货物 运输 业务 统一 发 票 ( 代 开 )， 付 款 申请 单 ,增值 税 专用 发 票 ( 抵 
扣 联 、 发 票 联 )， 商 品 验收 及 入 库 单 ， 建 设 银行 电汇 凭证 ( 回 单 )。 
(19) 11 日 ， 向 天 津 鸿 风 印 刷 厂 采购 的 300 万 张 9 度 清 爽 啤酒 商标 纸 、20 万 只 纸箱 已 到 
货 并 验收 入 库 ， 增 值 税 发 票 列 明 商 标价 款 30 000 元 ， 增 值 税 5 100 元 ， 纸 箱 价款 100 000 
元 ， 增 值 税 17 000 元 。 货 款 用 9 日 申请 的 银行 本 票 结算 。 
原始 凭证 ， 增 值 税 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )、 商 品 验收 及 入 库 单 。 
(20) 11 日 ， 缴纳 11 ee, 



























































MASE: WAT 2S PRB AT LE D5 AA AGREE, RENA 
积 金 汇 缴 书 、 社 会 保险 委托 收 款 凭证 (付款 通知 )。 
提示 : 该 企业 于 月 末 计 提 当 月 企业 承担 的 Mes BEN 15 日 之 前 将 上 月 企业 及 职工 
负担 的 社会 保险 和 住房 公积金 一 并 缴纳 到 根基 训 和 。 

(21) 12 日 ， 向 昌平 玻璃 厂 采购 206 丸 内 旷 酒 瓶 和 啤酒 盖 ， 材 料 已 验收 入 库 ， 增 值 税 专 
用 发 票 上 注 明 啤酒 瓶 价款 1 000 A 170 000 元 , MIM ti frsk 40 000 元 , 税额 6 800 
Tr RM BRET AO AAA 1 0 元。 
原始 凭证 : 中 国 建设 解 论 通 党 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )、 商 
品 验 收 及 入 库 单 


提示 : 银 Re 部 分 支付 ， 允 和 ae. 
(22) 13 AS FEIERN Al EGSA 9 度 清爽 啤酒 50 000 箱 ， 不 含 税 价款 40 
水 


元 / 箱 ，10 PEREA 60 000 箱 ， 不 含 税 价款 50 元 / 箱 ， 企 业已 开 出 增值 税 专用 发 票 ， 发 票 
上 注 明 价款 5 000 000 元 ， 增 值 税 850 000 元 。 企 业 代 垫 运费 2 000 元 ， 收 到 为 期 3 个 月 的 






















P 国 工商 银行 转账 支票 、 增 值 

















(23) 14 日 ， 收 到 建行 通知 ， 采 购 啤 酒 瓶 及 啤酒 盖 的 银行 汇票 结算 多 余 款 项 283 200 JÈ, 
已 划 回 建行 。 
原始 凭证 : 中 国 建设 银行 银行 汇票 (多 余 款 收 账 通知 )。 

(24) 15 日 ,从 北京 飞鸿 机 械 设备 公司 购 入 2 台糖 化 锅 作 为 生产 设备 ,不 含 税 价款 36 000 
元 ， 增 值 税 6 120 元 ， 公 司 通过 工商 银行 电汇 货款 。 

原始 凭证 : 付款 申请 单 、 增 值 税 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )、 工 商 银行 电汇 凭证 ( 回 单 )。 
提示 : 购买 生产 设备 支付 的 增值 税 可 以 抵 扣 。 
(25) 16 日 ， 收 到 工商 银行 通知 ， 河 北 昌盛 啤酒 经 销 商 6 日 购买 产品 的 货款 已 通过 中 国 
银行 网 上 银行 支付 并 到 账 。 按照 合同 约定 , 购 货 方 享受 3% 的 现金 折扣 , 实际 收 到 2 622 000 
元 ， 现 金 折 扣 不 考虑 增值 税 。 

原始 凭证 : 现金 折扣 计算 表 、 工 商 银行 汇 入 款项 通知 书 (来 账 )。 


(Y 

















































































































会 计 综合 实 训 案例 oe 















































(26) 17 日 ， 销 售 部 王 庆 国 报销 业务 招待 费 800 元 ， 财 务 部 以 现金 补足 其 定额 备用 金 。 

原始 凭证 : 市 服务 业务 发 票 、 费 用 报销 单 。 

(27) 18 日 ，5 日 采购 的 酒 花 2 吨 和 酵母 400 千克 已 到 库 ， 经 查验 质量 和 数量 无 误 。 

原始 凭证 : 商品 验收 及 入 库 单 。 

(28) 18 日 ， 支 付 天 津 市 方正 广告 公司 广告 宣传 费 1 200 000 元 ， 财 务 部 出 纳 开 出 工商 
银行 en 

原始 凭证 : 广告 业 专用 发 票 (发 票 联 )、 付 款 申请 单 、 中 国 工 商 银行 转账 支票 。 

(29) im 日 ， 销 售 部 高 园 园 出 差 回 来 报销 差旅费 ， 其 中 交通 费 1 192 元 ， 住 宿 费 2 400 
元 ， 业 务 招 待 费 480 元 。 余 款 退 回 财务 部 。 

原始 凭证 ， 差 旅费 报销 单 、 收 款 收据 、 发 票 ( 略 )。 

(30) 20 日 ， 向 河南 易 盛 批发 公司 采购 大 麦芽 300 mi, ee tt 增 
值 税 专用 发 票 上 注 明 价款 1 350 000 元 ， 增 值 税 229 5 鼎盛 批发 公司 代 热 运费 
10 000 元 。 款 项 已 预付 。 

原始 凭证 : 公路 、 内 河 货物 运输 业务 统 )， 商 品 验收 及 入 库 单 ， 增 值 税 专 

发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )。 NN 

(31) 21 H, 19468 8:48 BR BS 收购 价 为 3 200 元 / 吨 ， 运费 5 000 元 。 获 
得 了 可 以 抵 扣 进项 税额 的 收购 凭证 。 E， 财 务 部 出 纳 开 出 工商 银行 现金 支票 160 000 
元 付 大 米 收购 款 。 开 出 工商 银行 和 #5. 000 元 ， 付 悉 津 德政 运输 有 限 公 司 运费 。 

昧 始 赁 证， 公路、 内河 s 输 业务 统 EN len 收据 ， 付 
款 申 请 单 (2 张 )， 中 国 工商 Hk SCH, : 国 现金 支票 。 

提示 : 向 农民 one 13% 抵 扣 增值 税 。 

(32) 21 日 ， oon, ee 千 商 银行 东 丽 支行 利息 收入 1031.34 元 ， 建 
行 东 丽 支行 币 215.42 元 。 

原始 凭证 : ae A AC 工商 银行 )、 银行 计 ( 付 ) 利 息 清单 (建设 银行 )。 

(33) 22 日 ， 通 过 申 银 万 国 证 券 公司 天 津 东 丽 营业 部 从 上 海 证 券 交易 所 购 入 中 信 证 券 股 
票 80 000 股 ， 买 入 价 10.5 元 / 股 , 支付 相关 交易 税 费 2 600 元 ， 并 将 此 项 投资 确认 为 交易 性 
金融 资产 。 

原始 凭证 : 证 券 中 央 登 记 结 算 公 司 证 券 买 入 交割 单 。 

(34) 23 日 ， 收 到 工商 银行 委托 收 款 付款 通知 ， 代 扣 办 公 电 话费 5 682.96 元 。 





提示 : 支付 











本 月 费用 来 确认 。 








(35) 24 A, 
千克 ， 共 计 23 0 
原始 凭证 : 
提示 : 此 业 
计 提 本 月 实际 发 
(36) 25 日 ， 
该 设备 原 值 85 0 








原始 凭证 : 天 津 市 东 丽 区 电信 有 限 公 司 电信 业 专 业 发 票 (发 票 联 )、 托 收 凭 证 (付款 通知 )。 








的 电话 费 是 11 月 份 费用 ， 因 为 每 个 月 的 电话 费 比较 均衡 ， 简 化 处 理 ， 作 为 











企业 将 21 日 向 农民 收购 的 大 米 作为 员工 福利 发 给 职工 ,每 位 职工 发 放 100 
00 千克 。 

员工 福利 (大 米 ) 发 放 表 、 领 料 单 。 

务 属于 福利 发 放 ， 发 放大 米 应 将 原来 已 确认 的 进项 税额 转 出 。 企 业 于 月 末 
放 的 福利 。 

基本 生产 车 间 有 一 台 发 酵 设 备 ， 由 于 机 械 故 障 损坏 ， 经 批准 作 报废 处 理 ， 
00 元 ， 已 提 折 旧 74 700 元 ， 没 有 计 提 资产 减 值 准备 。 




















WEE) 


UE 














原始 凭证 : 设备 报废 申请 单 (该 固定 资产 预计 使 用 5 年 ， 实 际 使 用 4.5 年 )。 




















(37) 25 日 ， 向 天 津 雪花 啤酒 厂 销 售 大 麦芽 200 吨 ， 每 吨 不 含 税 价款 5 000 元 / 吨 ， 增 值 


税 专用 发 票 上 注 明 价款 1 000 000 元 ， 增 值 税 170 000 元 ， 已 办 理工 商 银行 托 收 承 付 手续 。 















































寄 单 证 3 张 ， 商 品 于 2010 4 12 月 25 日 发 运 ， 合 同名 称号 码 为 05668)。 








原始 凭证 : 增值 税 专用 发 票 ( 记 账 联 )、 领 料 单 、 工 商 银行 托 收 凭 证 (受理 ) 回 单 (第 一 联 )( 附 


提示 : 该 笔 业务 只 确认 收入 ， 成 本 结 转 于 月 末 处 理 ， 领 料 单 保留 到 月 末 作 为 该 销售 业 


务 成 本 结 转 的 原始 凭证。 办 理 托 收 承 付 手续 时 应 确认 为 应 收 账 款 ， 收 到 托 收 承 付 的 收 账 通 


知 才能 确认 银行 存款 。 





(38) 26 日 ， 将 已 批准 报废 的 发 酵 设 备 送 往 废旧 物资 回收 公司 ， 以 库存 现金 支付 运输 费 
540 元 ， 收 到 废旧 物资 回收 公司 开具 的 收购 凭证 和 转账 支票 各 一 张 ， 收 购 价格 为 2 800 元 。 





款项 已 入 账 。 





发 票 (发 票 联 )、 中 国 工商 银行 转账 支票 、 银 行进 账单 
提示 : 2008 年 12 月 31 日 以 前 未 纳入 扩大 
过 的 2008 年 12 月 31 日 以 前 购 进 或 者 自制 


DB 



























销售 额 =2 800/(1+4%) 0 


2 450 元 。 
BR SEHE: MERA A ER 
NINA E 


(40) 27 H, e. 于 每 人 发 放 9 度 清 
UREI: KIJF 







ach 













5, Fit 1 150 箱 。 
产品 出 库 单 。 
值 税 和 消费 
1 箱 啤 酒 10 瓶 ， 每 瓶 净重 500 克 ，200 箱 啤 酒 净重 1 吨 。 








(42) 28 日 ， 销 售 部 赵 玫 报 销 培训 费 10 200 元 ， 开 出 转账 支票 支付 。 





















































转交 易 性 金融 资产 的 成 本 。 



































原始 凭证 : 固定 资产 报废 单 、 ee 中 款 申请 单 、 市 服务 业 统一 


0 范围 试点 的 纳税 人 ,销售 自己 使 
资产 ， 按 照 不 含 税 销售 额 与 4% 征收 率 


减 半 征 收 增值 税 。2 800 元 为 含 税 销售 额 ? 
(39) 12 H 27 H, 卖 出 50 000 J UR, EMV 12 元 / 股 ， 支 付 相关 交易 税 费 


(9 Be. j 
提示 : N US Be BR DNB RU AL AE, E 
党 / 归 末 结 转 主 营业 务 成 本 。 啤 酒 的 消费 税 从 量 定额 ,适用 税率 为 250 元 / 吨 ， 


(41) 28 日 ， 开 出 转账 支票 ， 通 过 天 津 市 红 十 字 会 捐赠 天 津 市 儿童 福利 院 500 000 元 。 
原始 凭证 ， 红 十 字 会 接受 社会 捐赠 专用 收据 、 付 款 申 请 单 、 中 国 工商 银行 转账 支票 。 


原始 凭证 : 天津 市 服务 业 统一 发 票 (培训 发 票 )、 付 款 申请 单 、 中 国 工商 银行 转账 支票 。 
(43) AR, 收 到 工商 银行 转 来 的 电力 公司 的 委托 收 款 凭证 , 付 本 月 电费 161 612.41 元 ， 
本 月 用 电 度数 为 212 564 度 。 其 中 ， 基 本 生产 车 间 用 电 114 569 BE, 辅助 生 产 车 间 一 车 间 
电 42 576 度 ， 辅 助 生产 车 间 二 车 间 用 电 36 785 度 ， 企 业 管理 部 门 用 电 18 634 度 。 天 津 市 

















一 般 工商 业 用 电价 格 为 0.760 3 元 / 度 ( 含 税 )， 获 得 的 增值 税 专用 发 票 上 列 明 电费 138 130.26 











元 ， 增 值 税 23 482.15 元 。 


的 精准 性 ， 最 后 一 个 数字 应 倒 挤 出 来 ， 以 避免 尾 差 。 




















本 月 用 水 量 为 75 380 吨 。 其 中 ,基本 生产 车 间 用 水 54 559 吨 , 辅 助 生产 车 间 一 车 间 























原始 凭证 ， 增值 税 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )、 电 费 分 配 表 、 托 收 凭证 (付款 通知 )。 
提示 : 填 制 电 费 分 配 表 时 ， 计 算 每 度 电 的 不 含 税 单价 建议 保留 6 位 小 数 ， 以 保证 数据 


(44) 月 末 ， 收 到 工商 银行 转 来 的 自来水 公司 的 委托 收 款 凭证 ， 付 本 月 水 费 48 997 元 ， 


水 12 674 





AR A 

















吨 ， 辅 助 生产 车 间 二 车 间 用 水 7367 吨 ， 企 业 管理 部 门 用 水 780 吨 。 天 津 市 工业 用 水 价格 为 
0.65 元 / 吨 ( 含 税 )， 获 得 的 增值 税 专用 发 票 上 列 明 水 费 43 360.18 元 ， 增 值 税 5 636.82 元 。 


提示 : 
































原始 凭证 : 增值 税 专用 发 票 ( 抵 扣 联 、 发 票 联 )、 托 收 凭证 (付款 通知 )、 水 费 分 配 表 。 


填 制 水 费 分 配 表 时 ， 计 算 方法 同 电费 分 配 表 。 





(45) 月 末 ， 计 提 本 月 固定 资产 折旧 ， 折 旧 方 法 采用 年 限 平均 法 ， 各 类 固定 资产 预计 净 











残 值 为 4%， 房 屋 按 20 年 计 提 折旧 ， 其 他 固定 资产 均 按 5 年 计 提 折旧 。 


提示 : 


计 提 累计 折旧 时 为 简化 处 理 ， 没 有 分 明细 科目 。 
(46) 月 末 ， 挫 销 无 形 资产 ， 无 形 资产 的 摊 销 年 限 为 5 年 。 
原始 凭证 : 无形 资 产 摊 销 表 。 


提示 : 


按 5 年 期 限 挫 销 ， 计 算 每 月 的 摊 销 金额 。 

(47) 月 末 ， 收 到 建设 银行 的 付款 通知 ， 结 
已 预 提 利息 18 000 元 。 
原始 凭证 :贷款 利息 计算 表 、 建 设 
(48) HA, BEBA A 


于 2010 年 
利息 符合 和 
原始 全 


(49) 月 


(50) FF 
得 税 。 


(51) 月 


原始 凭证 : 固定 资产 折旧 计算 表 。 


凭证 :贷款 利息 


原始 凭 





根据 固定 资产 月 初 原 值 及 月 折旧 率 计 算 每 月 折旧 ， 固定 资产 没有 计 提 减 值 准备 。 














无 形 资产 的 摊 销 为 年 限 平均 法 ， 无 净 残 值 。 苞 收 资 六 账户 月 末 余 额 为 应 捧 销 额 ， 


kenn 27 000 元 ， 上 两 个 月 







津 市 东 丽 支行 计 收 利息 清单 (付款 通知 )。 

TE BWA, AS43000 000 元 ， 年 利率 6%， 该 借款 
11 月 1 日 借入 ， 用 于 焉 肚 郊 江 中 的 仓库 建造 工程 ， 每 3 个 月 结 付 一 次 利息 。 此 
息 资本 化 条 件 。、 SS 


， 中 信 证 3 l iff 11.2 元 / $ 
证 : cas :融资 产 公允 动 损益 计算 表 。 
Na 月 应 付 工 资 ， 同 时 起 扣 职 工 负担 的 社会 保险 、 住 房 公积金 、 个 人 所 














原始 凭证 : 工资 结算 汇总 表 。 





末 ， 按 工资 总 额 的 20%、10%、2%、8%o、2%o、10%、2% 和 2.5% 计 提 由 企 


K 














负担 的 职工 养老 保险 、 医 疗 保险 、 失 业 保险 、 生 育 保险 、 工 伤 保险 、 住 房 公积金 、 工 会 经 
费 和 职工 教育 经 费 。 





(52) A 


提示 : 


原始 凭证 : 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 计算 表 。 


末 ， 材 料 库 转 来 领 料 单 ， 根 据 领 料 单 填 制 发 料 汇总 表 并 进行 账 务 处 理 。 


原始 凭证 ， 领 料 单 (19 张 )、 生 产 领 用 材料 汇总 表 。 


企业 发 出 存货 采用 的 是 月 末 一 次 加 权 平 均 法 ， 平 时 车 间 领 用 材料 时 只 需要 办 好 





相应 审批 手续 后 到 仓库 直接 领 用 ， 月 末 时 仓库 将 领 料 单 汇总 交 财 务 部 进行 账 务 处 理 。 


(53) 月 


提示 : 





末 ， 计 提 本 月 职工 福利 费 。 


原始 凭证 : 困难 补助 发 放 表 、 员 工 福利 发 放 汇 总 表 。 





按照 本 月 实际 发 放 的 福利 计 提 。 





(54) 月 





末 ， 按 应 收 账 款 余额 的 2% 计 提 坏 账 准备 。 


原始 凭证 :坏账 准备 计算 表 。 


WEE) 


UE 








(55) AR, 编制 辅助 生产 车 间 制 造 费用 分 配 表 , 分 配 并 结 转 辅助 生产 车 间 的 制造 费 
原始 凭证 : 辅助 生产 车 间 制 造 费 用 分 配 表 。 

提示 : 辅助 生产 车 间 制 造 费用 按 车 间 生 产 工人 工资 比例 分 配 。 

(56) 月 末 ， 编 制 辅 助 生产 车 间 生 产 成 本 分 配 表 ， 分 配 并 结 转 辅助 生产 成 本 。 
原始 凭证 : 辅助 生产 成 本 分 配 表 (直接 分 配 法 )。 

提示 :辅助 生产 车 间 生 产 成 本 按 直 接 分 配 法 分 配 。 假 设 一 车 间 提 供 的 总 劳务 数量 为 850， 
二 车 间 提供 的 总 劳务 数量 为 680。 

(57) 月 末 ， 编 制 基 本 生产 车 间 制 造 费 用 分 配 表 ， 分 配 并 结 转 基 本 生产 车 间 制 造 费 
原始 凭证 : 基本 生产 车 间 制 造 费 用 分 配 表 。 

提示 : 基本 生产 车 间 制 造 费用 按 生 产 工人 工资 比例 分 配 。 

(58) 月 末 , 根 据 基本 生产 成 本 明细 账 有 关 资 料 编制 产品 成 本 计算 表 , 结 转 完工 产品 成 本 。 


原始 凭证 : 产品 成 本 计算 表 (2 张 )、 商 品 验收 及 入 库 
提示 : 采用 约 当 产 量 法 结 转 完工 产品 成 本 。 
(59) 编制 产品 销售 成 本 计算 表 ， i 








































































































原始 凭证 ， 产品 销售 成 本 计算 表 。 

(60) 结 转 本 月 应 交 未 交 增 值 税 。 “> 

原始 凭证 :增值 税 计算 表 。 RS 

(61) 计 提 本 月 应 交 的 消费 条 = 

原始 凭证 ， 消 费 税 计算 者 D > 

提示 : NDB. SALA asoga 箱 啤酒 10 瓶 ， 每 瓶 净重 500 克 ， 

200 箱 啤酒 净重 1 吨 。 

(62) HER OS 城建 维护 建设 称 及 费 附 加 。 城 市 维护 建设 税 的 税率 为 7%， 
IA 


BOT DEIN LENA 3% o AS 
KURSEN MUS DES 


提示 : 以 纳税 人 应 缴 的 增值 税 、 消 费 税 税额 为 计 税 依据 ， 按 照 规 定 税率 计算 。 

(63) 结 转 本 月 收入 。 

提示 : 期 末 结 转 损益 不 需要 原始 凭证 。 

(64) 结 转 本 月 费用 。 

提示 : 期 末 结 转 损益 不 需要 原始 凭证 。 

(65) 计算 并 结 转 本 月 应 交 所 得 税 。 

原始 凭证 : 所 得 税 计算 表 。 

提示 : 企业 1 一 11 月 按照 会 计 利 润 总 额 按 月 预 缴 企业 所 得 税 , 假定 全 年 纳税 调整 事项 
包括 以 下 几 方 面 。@ 应 收 账 款 坏账 准备 按 实际 发 生 的 坏账 扣除 (坏账 计 提 148 400 元 不 得 
扣除 )，@ 业 务 招待 费 按照 发 生 额 的 60%(669 175X0.6) 扣 除 ， 最 高 不 得 超过 当年 销售 收入 
的 5%o; @ 企 业 持 有 的 交易 性 金融 资产 因 公允 价值 变动 而 确认 的 公允 价值 变动 损失 76 380 
元 应 调 增 应 纳税 所 得 额 。 交 易 性 金融 资产 的 公允 价值 变动 损益 会 导致 资产 账面 价值 与 计 
税 基础 产生 暂时 性 差异 ， 要 进行 递 延 所 得 税 的 确认 。 假 定 公司 除 以 上 事项 外 ， 没 有 其 他 
的 纳税 调整 事项 。 

(66) 将 本 年 利润 转 入 利润 分 配 -未 分 配 利润 。 

提示 : 年 末 结 账 不 需要 原始 凭证 。 


(HUY 



































Sas E 
(67) EFRR LO ERASE RABE. 
原始 凭证 ， 盔 余 公 积 计算 表 。 
(68) 根据 股东 大 会 的 决议 ， 按 净利 润 的 20% 向 投资 者 分 配 现金 股利 。 股 利 发 放 日 为 
2011 pa 2H15Ho 

原始 凭证 : 应 付 股利 计算 表 。 
提示 : 按 投资 者 持 有 股份 的 比例 分 配 现金 股利 。 
(69) 将 利润 分 配 科 目 所 属 其 他 明细 科目 的 余额 ， 转 入 “利润 分 配 -未 分 配 利润 科目 
提示 : 年 末 结账 不 需要 原始 凭证 。 
(70) 编制 科目 汇总 表 ， 见 表 4-9。 


表 4-9 





20 年 H HEA 

总 账 科目 借方 发 生 额 贷方 发 生 客 nee" | ”借方 发 生 额 | RARER 
REY | 
Ne | 


4 
h 
Ha? 


TE aa 
ze ES 
+ cap 
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—- 


Ir 

q 
$ 
tl 





























合计 


提示 : 通过 登记 T 字 账 编制 科目 汇总 表 ， 科 目 汇总 只 需要 汇总 总 账 科目 。 

(71) 编制 2010 年 度 利润 表 ( 见 表 4-10)、 资 产 负债 表 ( 见 表 4-11)。 

提示 : 从 企业 2010 年 12 月 初 建 账 资料 中 获取 相关 数据 。 现 金 流 量 表 ( 见 表 4-12) 的 编 
制 有 一 定 的 难度 ， 部 分 学 生 可 以 尝试 编制 。 





Nx)» 


# 4-10 


编制 单位 : 





本 期 金额 


单位 : 元 


本 年 累计 数 





-、 营 业 收入 





减 : 营业 成 本 





营业 税金 


及 附加 





销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
资产 减 值 


加 : 公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ” 


NEN 


BGB BIRD “SY 


其 中 ， 对 


-、 营 业 利 润 (亏损 以 “一 号 填 列 ) 


四 、 


加 : 营业 外 收 


一 
SN 


LA 


ses, Qe ead ie A MAR 





、 利 润 总 额 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
减 : 所 得 税 费用 





净利 润 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 





VA = N 
a UNE Beh N 





NZ 


N 


4-11 











资产 负债 表 
年 月 日 
编制 单位 : 单位 : 元 
į ` 负债 和 所 有 者 权益 
资产 期 末 余 额 | 年 初 余额 (或 股东 权益 ) 期 末 余 额 | 年 初 余额 
流动 资产 : 流动 负 作 











货币 资金 短期 借款 
交易 性 金融 资产 交易 性 金融 负债 






























性 
流动 资产 合计 


5 


寺 有 至 到 期 投资 
长 期 应 收 款 
长 期 股权 投资 





年 内 到 期 的 非 流 动 


CK 


G Aa 
”| | [EEES 





应 付 票据 

NE p: 
i Ive ZA 
应 收 利息 应 付 职工 薪酬 f/、 
应 收 股利 应 交 税 费 A N 
其 他 应 收 蒜 | | 3 
存货 KA 


付款 


年 内 到 期 的 非 流动 负债 


ESS! 
EVAN 





| TES 
| [es 


长 期 应 付款 





专项 应 付款 








预计 负债 














在 建 工程 递 延 所 得 税 负债 
工程 物资 其 他 非 流动 负债 
固 定 资产 清理 非 流动 负债 合计 





负债 合计 





所 有 者 权益 (或 股东 权益 ): 





实 收 资本 (或 股本 ) 





资本 公 积 





减 : 库存 股 





HRAB 





未 分 配 利润 





所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 合 计 











资产 总 计 











负债 和 所 有 者 权益 (或 股东 权 
益 ) 总 计 














NS 





表 4-12 










































现金 流量 表 
年 ”月 
单位 ; 元 
目 行 次 金 额 
1 
es 3 
收 到 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 8 
经 营 活动 现金 流入 小 计 9 
购买 商品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 10 
支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 12 
支付 的 各 项 税 费 13 
支付 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 18 
经 营 活动 现金 流出 小 计 20 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 N 21 
-、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 ES 
收回 投资 所 收 到 的 现金 N 22 
取得 投资 收益 所 收 到 的 现金 23 
处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 TAO 25 
BST He Be EI tL 28 
ELTON 29 
购 建 30 








投资 





吸收 投资 所 收 到 的 现金 





w |e 















































38 
借款 所 收 到 的 现金 40 

收 到 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 43 
筹资 活动 现金 流入 小 计 44 

偿还 债务 所 支付 的 现金 45 
分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 所 支付 的 现金 46 
支付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 52 
筹资 活动 现金 流出 小 计 53 

筹资 活动 产生 的 现金 流量 54 

四 、 汇 率 变 动 对 现金 及 现金 等 价 物 的 影响 55 
五、 一 一 一 一 一 56 





: 期 初 现金 及 现金 等 价 物 余额 





六 、 me 








WH) 


HOB 税 款 的 申报 及 缴纳 


5.1 纳税 申报 概述 


纳税 申报 是 指 纳税 人 按照 税法 规定 的 期 限 和 内 容 向 税务 机 关 提交 有 关 纳 税 事项 书面 报 
告 的 法 律 行为 ， 是 纳税 人 履行 纳税 义务 、 承 担 法 律 责任 的 主要 依据 。 

纳税 申报 的 主要 内 容 包 括 税 种 ， 税 目 ， 应 纳税 项 目 ia 
款项 目 ， 适 用 税率 或 者 单位 税额 ， 计 税 依据 ， 扣 除 项 SA 应 纳税 额 、 应 代 扣 代 缴 或 
者 代 收 代 缴 税额 ， 税 款 所 属 期 限 等 。 

纳税 人 办 理 纳税 申报 可 以 采取 直接 申报 人 
资料 )、 邮 寄 申 报 、 网 上 申报 等 方式 。 网 二 

纳税 人 办 理 纳税 申报 时 ， TA 
证 件 及 资料 : WAS STARR SA 
的 电子 报税 资料 en 



























到 税务 机 关 报 送 纳税 申报 表 及 有 关 
= 目前 采用 较 普遍 的 方式 。 

税 申报 表 ， 并 根据 不 同 的 情况 相应 报 送 下 列 
on 协议 书 及 凭证 ， 税 控 装 置 
; 境内 或 者 境外 公证 机 构 出 
定 应 当 报 送 的 其 Kr. =. 


具 的 有 关 证 明文 件 Pos 
5.2 meinen 
1; EN 


1) 纳税 义务 人 

在 中 华人 民 共 和 国境 内 销售 货物 或 者 提供 加 工 、 修 理 修配 劳务 以 及 进口 货物 的 单位 和 
个 人 ， 为 增值 税 的 纳税 义务 人 。 按 经 营 规模 大 小 及 会 计 核 算 健 全 与 否 将 增值 税 的 纳税 义务 

人 分 为 一 般 纳 税 人 和 小 规模 纳税 人 。 

2) 增值 税 应 纳税 额 的 计算 

(1) 一 般 纳 税 人 。 

应 纳税 额 三 当期 销 项 税额 一 当期 进项 税额 

增值 税 销 项 税额 是 指 纳税 人 销售 货物 或 者 提供 应 税 劳务 ， 按 照 销售 额 和 规定 的 税率 计 
算 并 向 购买 方 收取 的 增值 税额 ， 其 计算 公式 : 销 项 税额 = 销售 额 X 税 率 。 一 般 纳税 人 的 税 
RA 3 档 : 17%、13%、0， 国 家 另 有 规定 的 除外 。 

增值 税 进项 税额 为 纳税 人 购 进 货物 或 者 接受 应 税 劳务 支付 或 者 负担 的 、 准 予 抵 扣 的 增 
值 税额 。 

(2) 小 规模 纳税 人 。 

小 规模 纳税 人 销售 货物 或 者 应 税 劳务 ， 实 行 按 销 售 额 和 征收 率 计算 应 纳税 额 的 简易 办 














法 ， 不 得 抵 扣 进项 税额 。 应 纳税 额 计 算 公式 : 应 纳税 额 二 销售 额 义 征收 率 。 


增值 税 的 


征收 率 目前 为 3%。 


3) 纳税 期 限 
税 的 纳税 期 限 分 别 为 1 日 、3 日 、5 日 、10 日 、15 日 、1 个 月 或 者 1 个 季度 。 纳 
体 纳税 期 限 ， 由 主管 税务 机 关 根 据 纳 税 人 应 纳税 额 的 大 小 分 别 核定 。 不 能 按照 固 
定期 限 纳税 的 ， 可 以 按 次 纳税 。 纳 税 人 以 1 个 月 或 者 1 个 季度 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 
日 起 15 日 内 申报 纳税 ; 以 1 日 、3 日 、5 日 、10 日 或 者 15 HA 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 


增值 
税 人 的 具 





日 起 5 日 
物 ， 


固定 
县 (市 ) 的 ， 
门 或 者 其 
申报 纳税 。 
固定 
请 开具 外 
证 明 的 ， 

生地 的 主 
JE fil 
报 纳税 ; 
住地 的 主 








进口 货 
5) Hi 


一 般 





月 末 要 对 
中 ,每 月 





纳税 人 增值 税 的 
税 、 报 税 、 
(1) 进项 税 发 票 认证 。 纳 
























业 户 应 当 向 其 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 
应 当 分 别 向 各 自 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 
授权 的 财政 、 税 务 机 关 批 准 ， 可 以 由 总 栅 构 站 











应 当 向 销售 地 或 者 劳务 发 符 
管 税务 机 关 申 报 纳 和 
定 业 户 销售 货物 或 名 

RI HER AS 

BIE o 
应 当 疝 报关 wn KÖN: 
报 缴纳 流程 










发 生地 的 : ps 





提交 申报 资料 、 缴 纳税 款 5 步 。 


进项 税 发 票 进行 认证 ， 将 进项 发 票 录入 “增值 税 纳税 申报 系统 





小 规模 纳税 人 


内 预 缴 税 款 ， 于 次 月 1 日 起 15 日 内 申报 纳税 并 结 清 上 月 应 纳税 款 。 纳 税 人 进口 货 
应 当 自 海关 填 发 海关 进口 增值 税 专用 缴 款 书 之 日 起 15 日 内 缴纳 税 款 。 
4) 纳税 地 点 
构 和 分 支 机 构 不 在 同一 

经 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 
总 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 





e niles 当 向 其 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 
出 经 营 活动 税收 管理 证 明 ， ae 未 开具 
管 税务 机 关 申报 纳税 ; 未 向 销售 地 或 者 劳务 发 

HI 


申报 纳税 的 ， 由 其 机 构 所 在 地 或 者 居 


: pare eee 
PBS, S dies 者 劳务 发 生地 的 主管 税务 机 关 申 


报 缴纳 是 个 实务 操作 的 过 程 ， 整 个 实务 流程 主要 包括 认证 、 抄 


税 人 发 生 采 购 原 材料 等 业务 时 ， 取 得 增值 税 发 票 (进项 )， 每 月 


发 票 管理 ” 





20 号 至 月 末 前 


-天 进行 增值 税 进项 发 票 的 网 上 认证 工作 。 发 票 的 认证 可 能 会 有 不 


能 通过 认证 的 情况 ， 不 能 通过 认证 的 发 票 意味 着 此 项 购 进 业 务 不 得 抵 扣 进项 税额 。 
(2) 销 项 税 发 票 抄 税 。 纳 税 人 发 生 销 售 业务 ， 在 税 控 系 统 中 开具 增值 税 专用 发 票 ( 销 项 ) 











或 普通 发 票 








票 。 月 末 至 下 月 初 2 号 前 进行 汇总 抄 税 ， 在 开票 系统 中 打印 相关 发 票 清单 报表 。 


(3) 网 上 纳税 申报 。 将 “防伪 税 控 一 机 多 票 开票 子 系统 ”中 增值 税 发 票 销 项 数据 导 


出 ， 然 后 


未 抵 扣 的 进项 税额 、 


在 国税 局 





导入 到 “增值 税 纳 税 旨 


网 站 上 传 申报 文件 ， 进 行 网 上 纳税 申报 。 





电报 系统 ”中 ， ne. 根据 本 月 销 项 税额 、 进 项 税额 、 上 月 
经 过 认证 的 进项 税额 ， 进 行 相应 的 核算 及 处 理 ， 生 成 


FB 报 所 需 文件 ， 


(4) 提交 申报 资料 。 进 行 网 上 纳税 申报 之 后 ， 会 计 人 员 对 纳税 申报 结果 进行 跟踪 ， 最 


后 在 网 上 








申报 成 功 后 于 月 初 10 号 前 打印 申报 报表 ， 并 到 国税 局 提交 纸 质 上 





H 





(5) 缴纳 税 款 。 按 申报 报表 中 的 应 纳 增值 税额 缴纳 税 款 。 
(EU 





及 资料 。 


税 款 的 申报 及 缴纳 o 


2. 消费 税 的 申报 及 缴纳 


1) 纳税 义务 人 

在 中 华人 民 共 和 国境 内 生产 、 委 托 加 工 和 进口 应 税 消费 品 的 单位 和 个 人 ， 以 及 国务 院 
确定 的 销售 《中 华人 民 共 和 国 消费 税 暂行 条 例 》 规 定 的 消费 品 的 其 他 单位 和 个 人 ， 为 消费 
税 的 纳税 人 。 

2) 消费 税 应 纳税 额 的 计算 

















消费 税 实行 从 价 定 率 、 从 量 定额 ， 或 者 从 价 定 率 和 从 量 定额 复合 计 税 的 办 法 计算 应 纳 
税额 。 应 纳税 额 计算 公式 : 
实行 从 价 ae 比例 税率 





实行 从 量 定额 办 法 计算 应 纳税 额 = 销售 
实行 复合 计 税 办 法 计算 应 纳税 人 额 = kei 
纳税 人 销售 的 应 税 消费 品 ， 以 人 民 币 计 elo HE 
EA, ARA RAE. BEBER N. 


表 5-1, WERHER 





定额 税率 
FRA ERA 
EA DIA ED TS SC 













# A QS 税率 
Mi NYE | 
(一 ) 生 产 环节 ES JIN 
1 卷烟 u NM 
(1) 甲 类 卷烟 (每 标准 条 调 Hk 从 三 70 Jo) Wj 56% 加 0.003 元 / 支 (生产 环节 ) 
(2) RUNTER <TO FE) AAA 36% IM 0.003 元 / 支 (生产 环节 ) 


2. i ur > a 36% 















































sme SN 六 站 30% 
(RABY 3 77} 
-“、 酒 及 酒精 
1 .白酒 20% 加 0.5 元 /500 克 (或 者 500 毫升 ) 
2. 黄 酒 240 元 / 吨 
3. 啤 酒 
(1) 甲 类 啤酒 250 元 / 吨 
(2) 乙 类 啤酒 220 元 / 吨 
4. 其 他 酒 10% 
5. 酒 精 5% 
:2、 化 妆 品 30% 
由、 贵重 首饰 及 珠宝 玉石 
1. 金 银 首饰 、 铂 金 首 饰 、 钻 石 及 钻石 饰品 5% 
2. 其 他 贵重 首饰 和 珠宝 玉石 10% 
Fi, HEMI. Kik 15% 
六 、 成 品 油 
1 .汽油 
(1) 含 铅 汽油 0.28 元 / 升 
= 无 铅 汽油 0.20 元 / 升 
柴油 0.10 元 / 升 
: FE E 煤 油 0.10 元 / 升 


WEE) 




























































税 目 ME 
0.20 元 / 升 
0.20 元 / 升 
0.20 元 / 升 
0.10 元 / 升 
+. ¥ 3% 
i 
E 250 毫升 ( 含 250 毫升) 以 下 的 3% 
2: 250 毫升 以 上 的 10% 
A, ii 
1. 乘 用 车 
(1) 气缸 容量 在 1.0 升 ( 含 1.0 升 ) 以 下 的 1% ¡ZN 
(2) “Uti E 1.0 一 1.5 升 ( 含 1.5 升 ) 的 3%, 
(3) 气缸 .5 一 2.0 FH 2.0 升 ) 的 [5% X) 
(4) 气缸 .0 一 2.5 升 ( 含 2.5 升 ) 的 Kon 
(5) 气缸 容量 在 2.5~3.0 IH 3.0 升 ) 的 Qro 
在 3.0~4.0 FHA 4.0 FHM, e NW] 25% 
E 4.0 升 以 上 的 .> ETA 
YE [5% 
ey” io 
AY" de 





TRA A 


va 


定期 限 纳税 的 ， 可 以 按 次 纳税 。 纳 税 人 以 


日 起 15 日 内 申报 纳税 ; 以 1 日 、3 日 、5 日 、10 日 或 者 15 日 





{7 
SER NS 
HEE AS 5% 





3) 4 ene A j 
消费 税 的 纵 焙 期 限 分 别 为 1 日、3 日 、5 日 、10 日 、15 


税 人 的 具体 纳税 期 限 ， 由 主管 税务 机 关 根据 纳税 人 应 纳税 额 的 


1 个 月 或 者 1 个 季度 。 纳 
大 小 分 别 核定 ;不 能 按照 固 


1 个 月 或 者 1 个 季度 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 


为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 


日 起 5 日 内 预 缴 税 款 ， 于 次 月 1 日 起 15 日 内 申报 纳税 并 结 清 上 月 应 纳税 款 。 纳 税 人 进口 应 


税 消费 品 ， 应 当 自 海关 填 发 海关 进口 消费 税 专 月 


4) 纳税 地 点 


Haak BZ HE 


15 日 内 缴纳 税 款 。 


纳税 人 销售 应 税 消费 品 ， 以 及 自 产 自用 应 税 消费 品 ， 除 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 另 


有 规定 外 ， 应 当 向 纳税 人 机 构 所 在 地 或 者 
委托 加 工 应 税 消费 品 ， 除 受托 方 为 个 

















人 外 ， 由 受托 方向 











税务 机 关 解 缴 消费 税 税 款 。 委 托 个 人 加 工 
住地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳 税 。 
进口 应 税 消费 品 ， 应 当 向 报关 地 海关 




















的 应 税 消费 品 ， 上 








申报 纳税 。 





wl 


委托 方向 其 机 构 所 在 地 或 者 居 


居住 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 





构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 




















纳税 人 到 外 县 (市 ) 销 售 或 者 委托 外 县 (市 ) 代 销 自 产 应 税 消费 品 的 ， 于 应 税 消费 品 销售 


(EY 


后 ， 向 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 

纳税 人 的 总 机 构 与 分 支 机构 不 在 同一 县 (市 ) 的 ， 应 当 分 别 向 各 自 机 构 所 在 地 的 主管 税 
务 机 关 申 报 纳税 ; 经 财政 部 、 国 家 税务 总 局 或 者 其 授权 的 财政 、 税 务 机 关 批 准 ， 可 以 由 总 
机 构 汇总 向 总 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 

3. 营业 税 的 申报 及 缴纳 


1) 纳税 义务 人 

在 中 华人 民 共 和 国境 内 提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资产 或 者 销售 不 动产 的 单位 和 个 人 ， 
为 营业 税 的 纳税 义务 人 。 

2) 营业 税 应 纳税 额 的 计算 

纳税 人 提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资产 或 者 销售 不 动 户 ,: 氢 隆 营业 额 和 规定 的 税率 计算 
应 纳税 额 。 应 纳税 额 计算 公式 : K 
































AA = EA AE 
营业 税 税率 见 表 5-2。 
表 
Sá 
税目 XA] 税率 

-、 交 通 运输 业 SC ER 

T ASL wy May 

:、 人 金融 保险 业 ESA 


四 、 邮 电 通信 业 >“ 全 go 
fis zu Br EP 





Nx RAN I A| 5%~20% 
tis wen X> E77 
八 、 转 让 tre 5% 
九 、 销 售 不 动产 5% 


3) 纳税 期 限 

营业 税 的 纳税 期 限 分 别 为 5 日 、10 日 、15 日 、1 个 月 或 者 1 个 季度 。 纳 税 人 的 具体 纳 
税 期 限 由 主管 税务 机 关 根 据 纳 税 人 应 纳税 额 的 大 小 分 别 核 定 ， 不 能 按照 固定 期 限 纳税 芯 
可 以 按 次 纳税 。 纳税 人 以 1 个 月 或 者 1 个 季度 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 日 起 15 日 内 申报 
纳税 ; 以 5 日 、10 日 或 者 15 日 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 日 起 5 日 内 预 缴 税 款 ， 于 次 月 1 
日 起 15 日 内 申报 纳税 并 结 清 上 月 应 纳税 款 。 

4) 纳税 地 点 

纳税 人 提供 应 税 劳务 ， 应 当 向 其 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 但 
是 ， 纳 税 人 提供 的 建筑 业 劳 务 以 及 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 规定 的 其 他 应 税 劳 务 ， 应 当 
向 应 税 劳务 发 生地 的 主管 税务 机 关 申报 纳税 。 

纳税 人 转让 无 形 资产 应 当 向 其 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 但 是 ， 
纳税 人 转让 、 出 租 土地 使 用 权 ， 应 当 向 土地 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 ; 纳税 人 销售 、 


NK) 


















































出 租 不 动产 ， 应 当 向 不 动产 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 。 
5.3 ”所 得 税 的 申报 及 缴纳 


5.3.1 企业 所 得 税 的 申报 及 缴纳 








1. 纳税 义务 人 


在 中 华人 民 共 和 国境 内 ， 企 业 和 其 他 取得 收入 的 组 织 (以 下 统称 企业 ) 为 企业 所 得 税 的 
纳税 义务 人 。 企 业 分 为 居民 企业 和 非 居 民企 业 。 
居民 企业 ， 是 指 依法 在 中 国境 内 成 立 ， 或 者 依照 外 国 (地 区 ) 法 律 成 立 但 实际 管理 机 构 
在 中 国境 内 的 企业 。 居 民企 业 应 当 就 其 来 源 于 中 国境 内 、 得 缴纳 企业 所 得 税 。 

非 居 民企 业 ， 是 指 依照 外 国 (地 区 ) 法 律 成 立 且 实际 为 不 在 中 国境 内 ， 但 在 中 国 
境内 设立 机 构 、 场 所 的 ， 或 者 在 中 国境 内 未 设立 ， 但 有 来 源 于 中 国境 内 所 得 的 
企业 。 非 居民 企业 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 YN 当 就 其 所 设 机 构 、 场 所 取得 的 来 源 于 
中 国境 内 的 所 得 ， 以 及 发 生 在 中 国境 外 但 与 构 、 场 所 有 实际 联系 的 所 得 ， 缴 纳 企业 
所 得 税 ; 非 居民 企业 在 中 国境 内 未 设立 FR 所 的 ， 或 者 虽 设立 机 构 、 场 所 但 取得 的 所 得 
与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 到 a 当 就 其 来 源 于 中 国境 内 的 所 得 缴纳 企业 所 得 税 。 


2. 企业 所 得 税 应 纳税 额 
业 每 一 纳税 年 度 use 、 免 税收 入 、 各 项 扣除 以 及 允许 弥补 
前 5 损 后 为 应 纳税 所 得 顺和 总 纳税 额 计算 公式 : 
三 应 纳税 所 得 用 税率 一 减免 税额 一 抵 免 税额 
企业 所 有 有 a 如 下 2 
(1) 居民 企业 及 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 所 的 非 居民 企业 的 所 得 税 税率 为 25%。 
(2) 符合 条 件 的 小 型 微利 企业 、 非 居民 企业 在 中 国境 内 未 设立 机 构 、 场 所 的 ， 或 者 虽 
设立 机 构 、 场 所 但 取得 的 所 得 与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 联系 的 所 得 税 税率 为 20%。 
(3) 国家 需要 重点 扶持 的 高 新 技术 企业 的 所 得 税 税率 为 15%。 
3. 纳税 期 限 
企业 所 得 税 分 月 或 者 分 季 预 缴 。 企 业 应 当 自 月 份 或 者 季度 终了 之 日 起 15 日 内 ,向 税务 
机 关 报 送 预 缴 企业 所 得 税 纳税 申报 表 ， 预 缴 税 款 。 年 度 终了 ， 企 业 应 当 在 税务 机 关 规 定 的 
时 间 内 ， 向 税务 机 关 报 送 年 度 企业 所 得 税 纳税 申报 表 ， 并 汇 算 清 缴 ， 结 清 应 缴 、 应 退税 款 。 
企业 在 年 度 中 间 终 止 经 营 活动 的 ， 应 当 自 实际 经 营 终止 之 日 起 60 日 内 ， 向 税务 机 关 办 理 当 
期 企业 所 得 税 汇 算 清 缴 。 企 业 应 当 在 办 理 注销 登记 前 ， 就 其 清算 所 得 向 税务 机 关 申 报 并 依 
法 缴纳 企业 所 得 税 。 
4. 纳税 地 点 


除 税收 法 律 、 行 政法 规 另 有 规定 外 ， 居 民企 业 以 企业 登记 注册 地 为 纳税 地 点 ;但 登记 
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注册 地 在 境外 的 ， 以 实际 管理 机 构 所 在 地 为 纳税 地 点 。 居 民企 业 在 中 国境 内 设立 不 具有 法 
人 资格 的 营业 机 构 的 ， 应 当 汇 总 计算 并 缴纳 企业 所 得 。 

非 居民 企业 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 所 的 ， 其 所 设 机 构 、 场 所 取得 的 来 源 于 中 国境 
的 所 得 ， 以 及 发 生 在 中 国境 外 但 与 其 所 设 机 构 、 场 所 有 实际 联系 的 所 得 ， 以 机 构 、 场 所 所 
在 地 为 纳税 地 点 ; 非 居民 企业 在 中 国境 内 设立 两 个 或 者 两 个 以 上 机 构 、 场 所 的 ， 经 税务 机 
关 审 核 批准 ， 可 以 选择 由 其 主要 机 构 、 场 所 汇总 缴纳 企业 所 得 税 ; 非 居民 企业 在 中 国境 内 
未 设立 机 构 、 场 所 的 ， 或 者 虽 设立 机 构 、 场 所 但 取得 的 所 得 与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 
联系 的 ， 以 扣 缴 义务 人 所 在 地 为 纳税 地 点 。 
















































































5.3.2 个 人 所 得 税 的 申报 及 缴纳 








1. 纳税 义务 人 
在 中 华人 民 共和 国境 内 有 住所 或 者 无 住 ust 满 1 年 的 个 人 ， 从 我 国境 内 
和 境外 取得 的 所 得 ;在 我 国境 内 无 住所 又 不 上 无 住所 而 在 境内 居住 不 满 1 年 的 个 


人 ， 从 中 国境 内 取得 的 所 得 ， "K OR a 的 规定 缴纳 个 人 
所 得 税 。 

2: — A 

个 人 所 得 税 的 应 税 项 geh 1 的 生产 、 经 营 所 得 ; 对 企 事 





业 单 位 的 承包 经 营 、 rn if: sete we en 特许 权 使 用 费 所 得 ; 利息 、 
股息 、 红 利 所 得 ; 租赁 所 得 ; wg 1 偶然 所 得 ， 经 国务 院 财政 部 门 确定 征 税 


的 其 他 所 得 。 

计算 个 人 志 an A 某 项 应 税 项 目的 收入 减 
二 税法 规定 的 该 项 费用 减 除 标准 后 的 余人 i, ER ee. 本 书 仅 介绍 工资 、 
薪金 所 得 应 纳 个 人 所 得 税额 的 计算 。 

工资 、 薪 金 所 得 ， 以 每 月 收入 额 减 除 费用 扣除 标准 3 500 元 后 的 余额 为 应 纳税 所 得 额 。 

应 纳税 额 二 应 纳税 所 得 额 义 适用 税率 一 速算 扣除 数 

工资 、 薪 金 所 得 ， 适 用 七 级 超额 累进 税率 ， 税 率 为 3% 一 45%( 工 资 、 薪 金 所 得 个 人 所 

得 税 税率 表 见 表 5-3). 





表 5-3 工资、 薪金 所 得 个 人 所 得 税 税率 表 














全 月 应 纳税 所 得 额 速算 扣除 数 














| 不 超过 1 500 元 的 3 Lo 

| 1 500~4 500 元 的 部 分 10 | 105 
| 4 500 一 9 000 元 的 部 分 20 | 555 
| 9 000~35 000 元 的 部 分 25 | 1005 





| 35 000~55 000 元 的 部 分 
| 55 000~80 000 元 的 部 分 
超过 80 000 元 的 部 分 





alfa Ju [a [u |n |- 





Nx)» 


3. 纳税 期 限 


扣 缴 义 务 人 每 月 应 自行 申报 应 纳 的 税 款 , 在 次 月 15 日 内 缴 入 国库 ， 并 向 税务 机 关 报 送 
纳税 申报 表 。 
工资 、 薪 金 所 得 应 纳 的 税 款 ， 按 月 计 征 ， 由 扣 缴 义务 人 或 者 纳税 义务 人 在 次 月 15 日 内 
缴 入 国库 ， 并 向 税务 机 关 报 送 纳 税 申报 表 。 特 定 行业 的 工资 、 薪 金 所 得 应 纳 的 税 款 ， 可 以 
以 按 年 计算 、 分 月 预 缴 的 方式 计 征 ， 具 体 办 法 由 国务 院 规定 。 
个 体 工 商户 的 生产 、 经 营 所 得 应 纳 的 税 款 ， 按 年 计算 ， 分 月 预 缴 ， 由 纳税 义务 人 在 次 
月 15 日 内 预 缴 ， 年 度 终了 后 3 个 月 内 汇 算 清 缴 ， 多 退 少 补 。 
对 企 事业 单位 的 承包 经 营 、 承 租 经 营 所 得 应 纳 的 税 款 ， 按 年 计算 ， 由 纳税 义务 人 在 年 
度 终了 后 30 日 内 缴 入 国库 ， A aa 1 年 内 分 次 取得 












































承包 经 营 、 承 租 经 营 所 得 的 ， 应 当 在 取得 每 次 所 得 后 的 预 缴 ， 年 度 终了 后 3 个 月 内 
汇 算 清 缴 ， 多 退 少 补 。 x 

从 中 国境 外 取得 所 得 的 纳税 义务 人 ， 应 当 了 后 30 日 内 ， 将 应 纳 的 税 款 缴 入 国 
库 ， 并 向 税务 机 关 报 送 纳税 申报 表 。 x 


4. 纳税 地 点 


个 人 所 得 税 ， 以 所 得 人 为 纪 2 
缴 义 务 人 应 当 按照 规定 到 在 


TEMA AD, EEE TE. PS oon N 
的 ， 纳 税 义务 人 应 治 按 昭 El 家 相关 规定 四 = 
54 Min mann 
5.4.1 城市 维护 建设 税 的 申报 及 缴纳 






单位 或 者 个 人 为 扣 缴 义 务 人 。 扣 
所 得 超过 国务 院 规定 数额 的 ， 
4， 以 及 具有 国务 院 规定 的 其 他 情形 












H 


1. 纳税 义务 人 

缴纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 ， 为 城市 维护 建设 税 的 纳税 义务 人 ， 不 包 
括 外 商 投资 企业 、 外 国企 业 和 外 国人 。 

2. 城市 维护 建设 税 应 纳税 额 的 计算 


城市 维护 建设 税 以 纳税 人 缴纳 的 增值 税 、 消 费 税 和 营业 税 税额 为 计 税 依据 ， 按 照 规定 
税率 计算 应 纳税 额 。 应 纳税 额 计算 公式 
应 纳税 额 = 计 税 依据 X 适 用 税率 
城市 维护 建设 税 税率 : 纳税 人 所 在 地 在 市 区 的 ， 税 率 为 7%; 纳税 人 所 在 地 在 县 城 、 镇 
的 ， 税 率 为 5%; 纳税 人 所 在 地 不 在 市 区 、 县 城 或 镇 的 ， 税 率 为 1%。 
3. 纳税 期 限 和 纳税 地 点 


城市 维护 建设 税 的 征收 管理 、 缴 纳 等 事项 ， 比 照 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 相关 规定 
T 























进行 办 理 ， 纳 税 期 限 和 地 点 与 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 是 一 致 的 。 


5.4.2 ”教育 费 附 加 的 申报 及 缴纳 





1. 征收 对 象 


教育 费 附加 是 对 缴纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 ， 就 其 实际 缴纳 的 税额 为 
计算 依据 征收 的 一 种 附加 费 。 


2. 教育 费 附 加 的 计算 


教育 费 附 加 以 纳税 人 缴纳 的 增值 税 、 a 计 税 依据 ， 按 照 规定 税率 
计算 。 应 纳税 额 计算 公式 : 


教育 费 附加 二 pt 
教育 费 附 加 税率 : 教育 费 附加 ， 税 率 为 3 育 费 附加 ， 税 率 为 2%。 


3. 纳税 期 限 和 纳税 地 点 


教育 费 附加 的 征收 管理 、 缴纳 入 ame 消费 税 、 营 业 税 的 相关 规定 进行 
办 理 ， 纳 税 期 限 和 地 点 与 增值 税 、 Bi. Fa 


SV: ABLAR 


实 训 目 的 


WI NS 我 国 现行 熟悉 税种 的 设置 ， 掌 握 增 值 税 、 营 业 
税 、 企 业 所 得 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 的 计算 、 申 报 及 缴纳 。 

实 训 设计 

(1) 实 训 时 间 安 排 : 3 学 时 。 

(2) 实 训 人 员 安 排 ， 与 会 计 核算 实 训 一 致 ， 可 以 分 组 进行 ， 也 可 以 由 一 人 独立 完成 。 

(3) 实 训 材料 ， 增 值 税 纳税 申报 表 、 消 费 税 纳税 申报 表 、 企 业 所 得 税 纳税 申报 表 、 城 
市 维护 建设 税 及 教育 费 附 加 纳税 申报 表 。 

实 训 内 容 

分 析 模 拟 企业 所 涉及 的 税种 ， 计 算 企 业 2010 年 12 月 应 缴纳 的 各 项 税 费 ， 填 制 企 业 增 
值 税 、 消 费 税 、 企 业 所 得 税 、 城 建 税 、 教 育 费 附加 申报 表 。 

提示 : 增值 税 、 消 费 税 、 企 业 所 得 税 申报 表 包 括 主 表 和 附 表 ， 由 于 附 表 较 多 ， 只 要 
求 填 制 主 表 。 增 值 税 纳税 申报 表 见 表 54 消费 税 纳税 申报 表 见 表 5-5; 中 华人 民 共 和 国 
企业 所 得 税 年 度 纳税 申报 表 (A 类 ) 见 表 5-6; 城市 维护 建设 税 教育 费 附加 申报 表 见 表 5-7。 



























































WEE) 


根据 《9 





表 5-4 ”增值 税 纳税 申报 表 


(适用 于 增值 税 一 般 纳税 人 ) 


1 华人 民 共和 国 增值 税 暂行 条 例 》 第 二 十 二 条 和 第 二 十 三 条 的 规定 制定 本 表 。 纳 税 人 无 论 有 无 





























销售 额 ， 均 应 按 主管 税务 机 关 核 定 的 纳税 期 限 按期 填报 本 表 ， 并 于 次 月 1 日 起 10 日 内 ， 向 当地 税务 机 关 
申报 。 
税 款 所 属 时 间 : A 年 月 日 至 年 日 填 表 日 期 : 年 F 日 
金额 单位 : 元 至 角 分 
纳税 人 识 | | 1] | | [ | | | 所 属 行业 ， 
别 号 
纳税 人 asp 注册 营业 
名 称 i 法 定 代表 人 姓名 地 址 地 址 
开户 银行 企业 登记 电话 
及 账号 注 注册 类 型 2 号 码 


销 | E 
售 | 销售 a 
Mp 





销售 额 
(四 ) 
Yen, 


上 期 贸 








: aes hab: Ir Te 


销 项 税额 
进项 税额 


进项 税额 贡 


| ss 即 征 即 退 货物 及 劳务 
= | 本 月 数 | 本 年 困 计 
Ay PH 


安 适 用 税率 征 税 货物 及 劳 


EEE 








免税 货 Ts Ea EN = = 
a a 
免税 劳务 销售 额 


长 税额 








p | 免 抵 退 





货物 应 退税 额 





款 | 按 适 用 
计 | 缴 税额 


Bt TEI BERETE _ _ 





应 抵 扣 税 


17(12 十 13 一 14 一 
15 十 10) 





实际 抵 扣 税额 


18 (如 17<11, WJ 
为 17， 否 则 为 11) 















































应 纳税 额 19(11 一 18) 
pi | 期 末 留 抵 税 和 20(17—18) = = 
ak | 简易 征收 办 法 计算 的 应 纳税 额 21 
按 简 易 征收 办 法 计算 的 纳税 检查 应 35 = = 
补 缴 税额 
应 纳税 额 减 征 额 23 
应 纳税 额 合计 24(19 十 21 一 23) 





WEEK) 












































me TLL | wi 
纳税 人 E Ss 注册 营业 
名 称 | (公章 法 定 代表 人 姓名 rae | hm 
| 企业 登记 电话 
及 账号 注册 类 型 号 码 
- 般 货 物 及 劳务 | 即 征 即 退货 物 及 劳务 
pep 
aa ER 本 月 数 | EE | 本 月 数 | 本 年 累计 
期 初 未 缴 税额 〈 多 缴 为 负数 ) 25 
实 收 出 口 开具 专用 缴 款 书 退 税额 26 一 一 
本 期 已 缴 税额 27(28+29+30+31) 
全 分 次 预 缴 税额 28 ZS 一 
加 出 口 开具 专用 缴 款 书 预 缴 税额 S= = = 


税 | 加 本 期 缴纳 上 期 应 纳税 客 
| @ 本 期 缴纳 欠 缴 税额 
缴 | 期 末 未 缴 税额 〈 多 缴 为 负数 ) 
Fe RABEL C0) 
本 期 应 补 ( 退 ) 税 额 
即 征 即 退 实 际 退 税额 
期 初 未 缴 查 补 税额 
本 期 入 库 查 补 税额 
期 末 未 缴 查 补 税额 
如 果 你 已 委托 代理 
为 代理 一 区 
Geht) 
BEA MARIE HER 








文件 ， DR 


以 下 由 税务 机 关 填 写 : 
收 到 日 期 : 


ER A 
a 1 ; 


授权 人 签字 : 





pasa | yx! 
po ANA 
| 31 ,XN | 
| 3204+25+26&20) MN 


相信 它 


接收 入 : 


和 国 增值 税 暂行 Em 的 规定 
是 真实 的 、 











页 报 的 ， 我 


可 靠 的、 完整 的 。 


声明 人 签字 : 


管 税务 机 关 盖 章 


WE 





表 5-5 ”消费税 纳税 申报 表 












































税 款 所 属 期 : 年 年 7 u 
纳税 人 名 称 (公章 ): sia: U T I T i CO [TI 
填 表 日 期 : 年 月 日 金额 单 位 ， 元 ( 列 至 角 分 ) 
项 目 
应 税 适用 税率 销售 数量 销售 额 应 纳税 额 
消费 品名 称 
| | 
| | 
| | 
| | 
合计 = = 7R 
O 声明 
AN 比 纳税 申报 表 是 根据 国家 税收 法 
本 期 准予 抵 减 税额 : XY 的 规定 填报 的 , 我 确定 它 是 真实 的 、 
„x | 可 靠 的 、 完 整 的 。 
本 期 减 (免税 额 : Sy 经 办 人 ( 签 章 ) 
> MIRAHAN GEM): 
E 2 
期 初 未 缴 税 额 : > Re: 
本 期 缴纳 前 期 应 纳税 额 : (如 果 你 已 委托 代理 人 申报 ， 请 填写 ) 
CE GY 授权 声明 
ABR I Re 
为 代理 一 切 税务 事宜 ， 现 授权 _ 
本 期 应 补 ( 退 ) 税 额 : (地 址 ) 为 





本 纳税 人 的 代理 申报 人 ， 任 何 与 本 申报 表 有 
关 的 往 nn 都 可 寄予 此 人 。 








期 末 未 缴 税额 : 授权 人 签 
以 下 由 税务 机 关 填 写 
受理 人 ( 签 章 ): 受理 日 期 : 年 月 HA 受理 税务 机 关 ( 章 ): 


NS 


b 






























































R56 中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税 年 度 纳税 申报 表 (A 类 ) 
涪 款 所 属 期 间 : 年 月 ”日 至 年 月 日 
纳税 人 名 称 : 

纳税 人 识别 号 : 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 口 金额 单位 : 元 ( 列 至 角 分 ) 
行 次 项 金额 

1 营业 收入 

2 减 : 营业 成 本 

3 营业 税金 及 附加 

4 销售 费用 

5 

6 

7 = A 

8 Im: 到 元 从 全 变动 收益 IA 

9 投资 收益 | 

10 > EAE A ON] 

11 业 外 收入 SE 

12 业 外 支出 AN | 

13 AT | 

14 加 : 纳税 i 


See | 
15 | 减 ， 纳税 调整 减少 客 Ke | 
16 | 其 中 :不 征 税收 入 XA] 


17 免税 收入 Wee 
应 纳 18 减 计 收 “SS xXS) 
税 所 19 减 、 PARIMA y XT | 
得 额 20 Y y 
计算 21 

22 

23 

24 En 

25 BED Bl 23 —24) 

26 25%) 


$ 
27 | 应 纳 所 得 税额 (25x26: 
28 | 减 : 减免 所 得 税额 
29 |W: 抵 兔 所 得 税额 
30 | 应 纳税 额 (27 一 28 一 29) 
31 加 : 境外 所 得 应 纳 所 得 税额 
32 |W: 境外 所 得 抵 免 所 得 税额 

























































vey 
pe REA BEGIN 
计算 A 
35 
36 
37 
38 企业 就 地 预 缴 比例 
39 合并 纳税 企 地 预 缴 的 所 得 税额 
40 税额 33 一 34) 
附 列 41 DE 
资料 42 头 前 年 度 应 缴 未 缴 在 本 年 入 库 押 得 
纳税 人 公章 : 代理 申报 中 介 机 构 公 章 : : 管 税务 机 关 受 理 专 用 章 : 
经 办 人 : 经 办 人 及 执业 证 件 号 码 : 











申报 日 期 : 你 :月 日 | 代理 申报 日 期 年 ”月 日 | 受理 日 期 年 H 日 





NS 区) 








表 5-7 城市 维护 建设 税 






































微机 编码 : 档案 号 : 金额 单位 ， 元 
纳税 人 名 称 | 纳税 人 地 址 隶属 

经 济 性 质 | 税务 登记 证 号 

税 款 所 属 日 期 电话 法 人 代表 

计 税 依据 增值 税 消 费 税 合计 

城 | 计 税金 客 

Ble 1% 

y 

i 应 纳税 额 

税 | ea 

A 计 税 金额 

i | 税率 3% 

Y 

Hmm SN 

加 aa RA 7] 

I 
会 计 主管 〈 盖 章 ) 经 办 人 RD rn 税务 机 关 受 理 
年 月 日 X 月 H : 年 月 H 
a > 
PRT AMBE, MA BEE MBE DER BELA. 


注 : 1 ah 
2. ABANTE, AEBEK 7% CAM, ULI. AMERO WIE, SCHE, BÜNDE, 


开发 区 及 保税 区 
城 、 镇 的 城建 税 


3. 本 表 一 式 二 联 ， 







纳税 人 所 在 地 在 县 城 、 镇 的 城建 税 税率 为 5%: 纳税 人 所 在 地 不 在 市 区 、 县 
1%。 


第 一 联 纳税 人 保存 ， 第 二 联 为 收 执 联 ， 由 税务 机 关 留 存 。 
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61 财务 报表 分 析 的 内 容 、 意 义 和 原 则 


6.1.1 ”财务 报表 分 析 的 内 容 和 意义 


L 财务 报表 分 析 的 含义 Xs 
WA SB ALAS OTAN SS ABS AAT VER Sr 
状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 进行 比较 、 评 价 ，b AÑ 
进行 经 营 决策 的 一 项 管理 工作 。 


2 财务 报表 分 析 的 内 容 RS 
财务 报表 分 析 的 内 容 主 要 取 ; OA BEA DU 


以 下 内 容 。 Y 
D 偿 债 能 力 分 析 、, XK w 

{ 
质保 























站 学 的 方法 对 企业 过 去 的 财务 
报表 使 用 者 


掌握 企业 财务 情况 ， 


财务 报表 分 析 主 要 有 


偿 债 能 力 后 人 的 能 力 s 伐 俩 能 力 包括 短期 偿 债 能 力 和 长 期 偿 债 能 力 。 
偿 债 能 力 分 析 就 augen AML AR AE FARE 呆 障 程度 的 分 析 研 究 ， 判 断 企业 偿还 到 
I 


BREI NG, | 








2) 营运 能 办 分 析 
企业 的 营运 能 力 是 通过 资产 的 运作 体现 出 来 的 。 企 业 的 营运 能 力 包括 各 项 资产 的 使 用 





效果 、 资 金 周转 的 快慢 以 及 挖掘 资 金 的 潜力 。 通 过 对 企业 营运 能 力 的 


分 析 ， 可 以 为 经 营 管 


理 者 提供 企业 实际 营运 状况 的 财务 信息 ， 为 改善 企业 财务 状况 、 提 高 资产 的 使 用 效率 、 促 





进 企业 发 展 提供 支持 。 
3) MEIST 


便利 能 力 是 指 企业 获取 利润 的 能 力 ， 能 够 反映 企业 的 经 营 成 果 和 经 营 绩效 。 级 利 能 力 
分 析 主 要 是 通过 将 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 与 经 营 成 果 相 结合 来 分 析 企 业 的 获 利 能 力 。 


4) 现金 流量 分 析 





现金 流量 分 析 主 要 是 通过 现金 流量 的 结构 分 析 、 流 动 性 分 析 、 获 取现 金 能 力 分 析 、 财 
务 弹性 分 析 、 收 益 质量 分 析 等 5 个 方面 来 进行 的 。 通 过 分 析 可 以 了 解 企业 的 财务 状况 和 经 
营 成 果 ， 发 现 和 揭示 企业 在 现金 流转 方面 存在 的 问题 ， 预 测 企业 未 来 现金 流量 ， 为 科学 决 


策 提供 必要 的 信息 。 
3. 财务 报表 分 析 的 意义 














(1) 财务 报表 分 析 有 利于 报表 使 用 人 正确 评价 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 改 善 经 营 


管理 。 财 务 报表 分 析 是 评价 企业 财务 状况 、 衡 量 企业 经 营业 绩 的 重要 依据 。 通 过 对 企业 财 
务 报 表 进 行 分 析 ， 可 以 了 解 企 业 的 偿 债 能 力 、 营 运 能 力 、 和 愉 利 能 力 和 发 展 能 力 ， 便 于 企业 
管理 者 及 其 他 报表 使 用 人 了 解 企 业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 合 理 评价 经 营 者 的 工作 业绩 ， 
促使 经 营 者 不 断 改善 经 营 管理 。 
(2) 预测 企业 未 来 的 报酬 和 风险 ， 为 投资 人 、 债 权 人 等 报表 使 用 者 的 决策 提供 帮助 。 
通过 对 财务 会 计 报 表 的 分 析 ， 可 以 了 解 企 业 获 利 的 高 低 、 偿 债 能 力 的 强 弱 及 营运 能 力 的 大 
小 ， 预 测 企业 未 来 的 报酬 和 风险 ， 从 而 为 报表 使 用 者 的 决策 提供 必要 的 信息 支持 。 
(3) 有 利于 企业 实现 理财 目标 。 企 业 理财 的 根本 目标 是 实现 企业 价值 最 大 化 。 通 过 对 
财务 指标 的 计算 和 分 析 ， 了 解 企业 的 盔 利 能 力 和 资产 周转 状况 ， 不 断 挖掘 企业 潜力 ， 充 分 
认识 未 被 利用 的 人 力 资源 和 物质 资源 ， 发 现 进一步 提高 资产 利用 效率 的 可 能 性 ， 促 进 企 业 
nn RA 


6.1.2 ”财务 报表 分 析 的 原则 gS 

1. 有 用 性 原则 

财务 报表 分 析 的 有 用 性 原则 也 称 相 基 en 是 由 财务 报表 分 析 的 目的 决定 的 。 有 用 
性 原则 与 财务 报表 分 析 者 的 目的 密切 RE 例如 ， 债 权 人 关注 的 主要 是 企业 偿 债 能 力 方面 
的 分 析 ; 投资 人 关注 的 是 企 ka 方面 的 人 则 涉及 财务 报 







































































理 者 关注 的 
前 提 和 基础 。 





表 分 析 的 各 个 方面 。 因 此 , 列 其 性 原则 是 ERS 
2. 可 理解 性 


财务 报表 a eat ina wai 该 原则 要 求 企 业 在 财务 报表 分 析 过 程 
中 尽量 采取 i ne 如 果 选 用 特殊 的 方法 和 指标 ， 应 进行 注 明 和 解释 ， 以 便于 
报表 使 用 者 理解 。 


3. 定量 分 析 与 定性 分 析 相 结合 的 原则 

财务 报表 分 析 既 要 进行 定量 分 析 也 要 注重 定性 分 析 。 没 有 定量 分 析 就 无 法 判断 事物 发 
的 程度 、 数 量 界 限 、 阶 段 性 和 特殊 性 ， 没 有 定性 分 析 就 无 法 判断 事物 的 性 质 、 趋 势 及 
与 其 他 事物 的 关联 性 。 只 有 将 定量 分 析 和 定性 分 析 有 机 结合 ， 才 能 得 出 科学 、 合 理 的 结论 。 


4. 客观 性 、 全 面 性 、 联 系 性 、 发 展 性 相 结合 的 原则 


在 进行 财务 报表 分 析 时 ， 应 以 实际 发 生 的 经 济 业务 为 依据 ， 用 客观 的 、 全 面 的 、 联 系 
的 、 发 展 的 观点 来 看 竺 问题， 避免 用 片面 的 、 静 止 的 观点 来 分 析 问 题 。 因 此 ， 财 务 报表 分 
析 既 要 坚持 实事 求 是 、 反 映 客观 情况 ， 又 要 全 面 看 问题 、 坚 持 一 分 为 二 ， 既 要 注重 事物 之 
间 的 联系 ， 又 要 发 展 地 看 问题 ， 注 意 过 去 、 现 在 和 未 来 的 关系 。 


6.2 ”财务 报表 分 析 的 基本 方法 
进行 财务 报表 分 析 需 要 运用 一 定 的 方法 。 财 务 报表 分 析 的 方法 很 多 ， 以 下 介绍 常用 的 
277 
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比率 分 析 法 和 比较 分 析 法 。 
6.2.1 比率 分 析 法 


比率 分 析 法 是 把 同一 张 报表 中 的 相关 的 但 不 相同 的 项 目 或 者 两 张 不 同 的 财务 报表 之 间 
的 相关 项 目 进行 比较 ， 用 比率 的 形式 揭示 存在 相关 关系 的 项 目 之 问 的 逻辑 关系 ， 并 以 此 来 
评价 企业 的 财务 状况 、 经 营 绩效 和 现金 流量 状况 等 。 总 结 和 评价 企业 财务 状况 与 经 营 成 果 
的 比率 指标 包括 偿 债 能 力 分 析 指标 、 营 运 能 力 分 析 指标 、 盘 利 能 力 分 析 指标 和 现金 流量 分 
析 指 标 。 


债 能 力 衡量 指标 主要 有 流动 比率 、 速 动 比率 和 现金 LE DL KEITEN U 
量 指标 主要 有 资产 负债 率 、 产 权 比率 、 利 息 保障 人 
1) 流动 比率 
流动 比率 是 流动 资产 与 流动 负债 的 上 
产 作 为 偿还 的 保证 ， 可 以 反映 企业 
的 能 力 。 其 计算 公式 为 












1. 偿 债 能 力 分 析 指 标 
偿 债 能 力 分 析 指 标 包括 短期 偿 债 能 力 衡量 指标 和 长 een, 企业 短期 偿 


表明 了 企业 每 一 元 流动 负债 有 多 少 流动 资 
关内 转变 为 现金 的 流动 资产 偿还 到 期 流动 负债 










G ANILINE LG RAR, ASL ALOR RATE 
[HbR LSU. BEE EE 100%: IN LR 20006 BONES, ERA 
UNS ROR EG AT TORE ORI AMIN. CREEN 
nt ele > 业 可 能 捉襟见肘 ， 难 以 如 期 偿还 债务 。 但 是 ， 
流动 比率 也 不 能 过 高 ， 过 高 则 表明 流动 资产 占用 较 多 ， 会 影响 资金 的 使 用 效率 和 企业 筹 次 
成 本 ， 从 而 影响 获 利 能 力 。 究 音 应 保持 多 高 水 平 的 比率 ， 这 取决 于 企业 对 待 风险 和 收益 的 
态度 。 

2) 带动 比率 

速 动 比率 是 企业 速 动 资产 与 流动 负债 的 比率 。 所 谓 速 动 资产 ， 是 指 流动 资产 减 去 变现 
能 力 较 差 且 不 稳定 的 存货 、 待 处 理 流动 资产 损失 等 的 余额。 由 于 吻 除 了 存货 等 变现 能 力 较 
弱 且 不 稳定 的 资产 ， 因 此 ， 速 动 比率 较 之 流动 比率 可 以 更 加 准确 、 可 靠 地 评价 企业 资产 的 
流动 性 及 其 偿还 短期 负债 的 能 力 ， 其 计算 公式 为 

速 动 比率 一 速 动 资产 / 流动 负 全 

速 动 资产 是 指 不 需要 变现 或 变现 过 程 较 短 ， 可 以 很 快 用 来 偿还 流动 负债 的 流动 资产 ， 
包括 货币 资金 、 短 期 投资 、 应 收 账 款 等 。 因 此 ， 束 动 比率 是 评价 企业 流动 资产 中 可 以 很 忆 
变现 用 于 偿付 短期 偿 债 能 力 的 指标 ， 是 对 流动 比率 的 补充 。 一 般 而 言 ，1 : 1 的 速 动 比率 是 
合理 的 。 如 果 速 动 比率 大 于 1， 说 明 企业 有 足够 的 能 力 偿还 短期 债务 ， 同 时 也 表明 企业 拥 
有 较 多 的 不 能 盈利 的 现款 和 应 收 账 款 。 此 时 ， 尽 管 债务 偿还 的 安全 性 很 高 ， 但 却 会 因 企业 
资金 及 应 收 账 款 资金 右 用 过 多 而 大 大 增加 企业 的 机 会 成 本 。 
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3) 现金 流动 负债 比率 

现金 流动 负债 比率 是 企业 一 定时 期 的 现金 净 流量 同 流动 负债 的 比率 ， 它 可 以 从 现金 流 
量 角度 来 反映 企业 当期 偿付 短期 负债 的 能 力 。 它 是 评价 企业 用 流动 资产 中 的 现款 和 短期 有 
价 证 券 偿还 流动 负债 能 力 的 指标 ， 是 流动 比率 的 辅助 指标 ， 其 计算 公式 为 

现金 流动 负债 比率 一 年 经 营 现金 净 流量 / 年 未 流 动 负债 

式 中 ， 年 经 营 现金 净 流 量 指 一 定时 期 内 由 企业 经 营 活动 所 产生 的 现金 及 其 等 价 物 的 流 
入 量 与 流出 量 的 差额。 该 指标 是 分 析 企 业 流动 资产 中 现金 、 银 行 存款 和 短期 有 价 证 券 用 于 
偿付 流动 负债 的 指标 ， 较 之 于 流动 比率 和 速 动 比率 更 为 严格 ， 因 为 现金 资产 是 企业 偿还 债 
务 的 最 终 手段 。 一 般 而 言 ， 现 金 流动 负债 比率 在 0.2 以 上 为 宜 ， 表 明 企业 经 营 活动 产生 的 
现金 净 流 量 较 多 ， 能 够 保障 企业 按时 偿还 到 期 债务 。 但 现金 流动 负债 比率 并 不 是 越 大 越 好 ， 
太 大 则 表示 企业 流动 资金 利用 不 充分 ， 收 益 能 力 不 强 。 因 现金 流动 负债 比率 分 析 
E eS) 

4) 资产 负债 率 

ww 它 表明 企业 资产 总 额 
中 ， 债 权 人 提供 资金 所 占 的 比重 ， 以 及 企 债权 人 权益 的 保障 程度 ， 其 计算 公式 为 












































资产 负债 a 资产 总 额 
这 一 比率 越 小 表明 企业 的 长 oe 如 果 此 项 比率 较 大 ， 意 味 着 举债 经 营 程 
度 越 高 ， 在 投资 收益 率 高 于 代 介 a AA 
有 者 报酬 率 增 大 , 但 筹资 风 会 增 大 ,过度 举 能 会 导致 企业 因 资 不 抵债 而 破产 
5) 产权 比率 
sa Sern A 
资本 负债 率 以 友 映 企业 所 有 者 权 责 权 人 权益 的 保障 程度 。 该 指标 越 低 














per 强 ， 债 权 人 权益 的 保障 程度 越 高 ， 反 之 则 越 低 ， 其 计算 公 SRA 

产权 比率 三 负债 总 额 / 所 有 者 权益 

在 运用 产权 比率 进行 分 析 时 ， 应 注意 产权 比率 实际 上 是 财务 杠杆 比率 ， 也 就 是 狭义 的 

资本 结构 ， 因 此 ， 产 权 比 率 可 以 反映 企业 的 资本 结构 状况 。 评 价 产权 比率 适度 与 否 时 ， 应 

从 提高 获 利 能 力 与 增强 偿 债 能 力 两 个 方面 综合 进行 ， 即 在 保障 债务 偿还 安全 的 前 提 下 ， 应 

尽 可 能 提高 产权 比率 。 

6) 利息 保障 倍数 

利息 保障 倍数 是 指 企 业 息 税 前 利润 与 利息 支出 的 比率 ， 它 可 以 反映 获 利 能 力 对 债务 偿 

的 保障 程度 ， 其 计算 公式 为 
利息 保障 倍数 三 息 税 前 利润 / 利息 支出 

息 税 前 利润 是 指 企业 在 支付 利息 和 交纳 所 得 税 之 前 的 利润 。 利 息 支 出 应 包括 企业 在 生 

产 经 营 过 程 中 实际 支出 的 借款 利息 、 债 券 利息 等 。 该 指标 不 仅 可 以 反映 企业 获 利 能 力 的 大 

小 ， 还 可 以 反映 获 利 能 力 对 偿还 到 期 债务 的 保证 程度 。 它 既是 企业 举债 经 营 的 前 提 依 据 ， 

也 是 衡量 企业 长 期 偿 债 能 力 的 重要 标志 。 从 长 期 看 ， 利 息 保障 倍数 应 当 大 于 1， 且 比值 越 

高 ， 企 业 长 期 偿 债 能 力 一 般 也 就 越 强 。 如 果 利息 保障 倍数 过 小 ， 企 业 将 面临 亏损 、 偿 债 的 

安全 性 与 稳定 性 下 降 的 风险 。 究 竟 企 业 利息 保 障 倍数 应 是 利息 的 多 少 倍 才 算 偿付 能 力 强 
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要 根据 历史 经 验 并 结合 行业 特点 来 判断 。 
2. 营运 能 力 分 析 指 标 
营运 能 力 分 析 主 要 包括 流动 资产 营运 能 力 分 析 、 固 定 资产 营运 能 力 分 析 、 总 资产 营运 
能 力 分 析 。 反 映 流动 资产 周转 情况 的 指标 主要 有 应 收 账 款 周转 率 和 存货 周转 率 ， 反 映 固定 
资产 营运 能 力 的 指标 主要 是 固定 资产 周转 率 ， 反 映 总 资产 营运 能 力 的 指标 主要 是 总 资产 周 
1) 应 收 账 款 周转 率 
应 收 账 款 周转 率 是 一 定时 期 内 商品 或 产品 主 营 业务 收入 净 额 与 平均 应 收 账 款 余额 的 比 
值 ， 是 反映 应 收 账 款 周 转速 度 的 指标 ， 包 括 应 收 账 款 周转 次 数 和 应 收 账 款 周转 天 数 ， 其 计 


算 公式 为 
应 收 账 款 周转 次 数 一 主 营业 务 收入 净 额 / ne 
ICI RER A= CF SBI O BROKE US BOAT 


其 中 ， 


























主 营业 务 收 入 净 额 = 主 营 J 销售 折扣 与 折 让 
平均 应 收 账 款 余额 na 数 十 应 收 账 款 年 末 数 ) / 2 
应 收 账 款 周转 率 可 以 反映 企业 应 收 账 车 变 现 速 度 的 快慢 及 管理 效率 的 高 低 。 应 收 账 款 









rei 4 ZS ik FE, AAS HSC NAO SES 
造成 坏账 损失 的 风险 小 ， 流 到 Bon, wage 。 反 之 ， 则 表示 企业 收回 应 
收 账 款 的 速度 慢 ， 造 成 坏 时 的 风险 大 ， diz 性 差 ， 短 期 偿 债 能 力 弱 。 


2) se 


存货 周转 m a 货 平均 资金 占用 额 的 比率 ， 是 反映 企业 流 
penita nS 标 , 也 是 衡量 企 经 营 各 环节 中 存货 运营 效率 的 一 项 综合 指标 ， 


包括 存货 周 和 存货 周转 天 数 ， 计算 人 AA 
存货 周转 次 数 三 销 货 成 本 / 平均 存货 
平均 存货 三 (存货 期 初 数 十 存货 期 末 数 ) / 2 
存货 周转 天 数 三 360 / 存货 周转 次 数 
存货 周转 率 是 从 存货 变现 角度 来 分 析 企 业 的 销售 能 力 及 存货 适量 程度 的 。 存 货 周转 次 
数 多 或 存货 周转 天 数 少 表明 存货 周转 率 高 。 一 般 而 言 ， 存 货 周转 率 越 高 越 好 。 存 货 周转 率 
越 高 ， 表 明 其 变现 的 速度 越 快 ， 说 明 企业 销售 能 力 越 强 ， 营 运 资金 压 在 存货 上 的 量 越 小 。 
反之 ， 存 货 周转 速度 越 慢 ， 表 明 其 变现 的 速度 越 慢 ， 说 明 企业 销售 能 力 越 弱 ， 存 货 积 压 ， 
营运 资金 压 在 存货 上 的 量 越 大 。 衡量 和 评价 存货 周转 率 没有 一 个 绝对 的 标准 ， 因 行业 而 异 。 
3) 固定 资产 周转 率 
固定 资产 周转 率 是 企业 年 销售 收入 净 额 与 固定 资产 平均 净值 的 比率 ， 其 计算 公式 为 
固定 资产 周转 率 (次 数 ) 二 销售 收入 净 额 / 固定 资产 平均 净值 
固定 资产 周转 率 高 ， 表 明 企业 固定 资产 已 被 利用 充分 ， 同 时 也 表明 企业 固定 资产 使 
得 当 ， 固 定 资产 结构 合理 ， 能 够 充分 发 挥 其 效率 。 反 之 ， 则 说 明 固 定 资产 使 用 效率 不 高 
提供 的 生产 成 果 不 多 ， 企 业 的 营运 能 力 不 强 。 运 用 固定 资产 周转 率 时 ， 需 要 考虑 固定 资产 
计 提 折旧 、 更 新 重 置 等 导致 净值 发 生变 化 的 影响 。 同 时 ， 折 旧 方 法 不 同 也 会 影响 其 可 比 性 
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此 ， 在 进行 分 析 时 ， 一 定 要 剔除 不 可 比 因 素 。 
4) 总 资产 周转 率 
总 资产 周转 率 是 企业 销售 收入 净 额 与 资产 平均 总 额 的 比率 ， 其 计算 公式 为 
总 资产 周转 率 (次 数 ) 二 销售 收入 净 额 / 资产 平均 总 额 
总 资产 周转 天 数 二 360 / 总 资产 周转 次 数 
-定时 期 的 销售 收入 与 总 资产 的 比较 分 析 可 以 有 效 地 衡量 总 资产 的 利用 效率 。 总 资产 
周转 率 是 从 周转 速度 的 角度 评价 企业 全 部 资产 的 使 用 效率 的 。 总 资产 周转 率 高 ， 表 示 企 业 
全 部 资产 周转 速度 快 ， 企 业 资产 利用 充分 ， 结 构 分 布 合理 ， 进 而 说 明 企业 营运 能 力 强 ;， 反 
之 ， 说 明 企业 营运 能 力 弱 。 
3. 和 虱 利 能 力 分 析 指 标 


反映 企业 鼻 利 能 力 的 指标 主要 有 销售 净利 率 、 IN E EA, A 
产 净 利率 、 净 资产 收益 率 、 资 本 保值 增值 率 等 。 <3 

1) 销售 净利 率 R 

销售 净利 率 是 企业 净利 润 与 净 销 售 收 计算 公式 为 
































RAR AE / 净 销 售 收入 
净利 润 是 指 企业 的 税 后 利润 中 率 反 映 企 业 实现 净利 润 的 水 平 。 销 售 净利 率 越 
OS $ 


2) RABIA > 
成 本 费用 利润 JIRA DO ELSE BO AEE 
a RAR 
N, RAS BANEADO / 成 本 费用 总 额 

AN 成 本 费用 总 额 = 主考 业务 成 本 十 期 间 费 用 总 额 

成 本 费用 是 企业 生产 经 营 发 生 的 耗费 。 成 本 费用 利润 率 是 反映 企业 耗费 获 利水 平 的 重 
要 财务 指标 。 成 本 费用 利润 率 越 高 ， 说 明 企业 生产 经 营 耗费 获 利水 平 越 高 ， 资 产 使 用 效益 
越 好 ， 企 业 获 利 能 力 越 强 。 

3) 总 资产 报酬 率 

总 资产 报酬 率 是 企业 一 定时 期 内 获得 的 报酬 总 额 与 企业 平均 资产 总 额 的 比率 。 它 是 反 
映 企 业 资产 综合 利用 效果 的 指标 ， 也 是 衡量 企业 利用 债权 人 和 所 有 者 权益 总 额 取得 鼻 利 的 
重要 指标 ， 其 计算 公式 为 

总 资产 报酬 率 一 (利润 总 额 十 利息 支出 ) / 平均 资产 总 额 

平均 资产 总 额 为 年 初 资产 总 额 与 年 末 资 产 总 额 的 平均 数 。 总 资产 报酬 率 越 高 ， 说 明 该 
企业 资产 利用 效益 越 好 ， 企 业 允 利 能 力 越 强 ， 经 营 管理 水 平 越 高 

4) 总 资产 净利 率 

总 资产 净利 率 是 一 定时 期 企业 净利 泣 与 平均 资产 总 额 之 间 的 比率 ， 其 计算 公式 为 

总 资产 净利 率 一 净利 润 / 平均 资产 总 客 

净利 润 指 税 后 利润 。 总 资产 利润 率 可 以 反映 企业 一 定时 期 平均 资产 总 额 创造 净利 润 的 

能 力 ， 表 明 企业 资产 利用 的 综合 经 济 效益 。 这 个 比率 越 高 ， 说 明 企业 资产 的 利用 效率 越 高 ， 
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经 济 资源 的 能 力 越 强 。 
5) 净 资 产 收 益 率 
净 资 产 收益 率 是 指 企业 一 定时 期 内 净利 润 与 平均 净 资 产 的 比率 。 它 可 以 反映 投资 者 投 
入 企业 的 自 有 成 本 获取 净 收 益 的 能 力 ， 即 反映 投资 与 报酬 的 关系 ， 因 而 是 评价 企业 资本 经 
营 效益 的 核心 指标 ， 其 计算 公式 为 
净 资 产 收益 率 三 (净利 润 /平均 净 资 产 )X 100% 
平均 净 资 产 =( 所 有 者 权益 年 初 数 十 所 有 者 权益 年 末 数 ) / 2 

6) 资本 保值 增值 率 

资本 保值 增值 率 是 指 企业 年 末 所 有 者 权益 同年 初 所 有 者 权益 的 比率 。 资 本 保值 增值 率 
ri 

















算 公式 为 








资本 保值 增值 率 王 年 末 所 有 者 权益 / 

如 果 企业 鼻 利 ， 一 般 会 使 期 末 所 有 者 权益 大 者 权益 ， 所 以 ， 该 指标 是 衡量 

re ee 

Fe: 能够 及 时 、 有 效 地 发 现 侵蚀 所 有 者 权益 的 
现象 。 


4. 现金 流量 分 析 指标 X> = 
现金 流量 分 析 包 括 获 mg some 


全 部 资产 现金 回收 率 、 现 金 萌 运 指数 。 


者 权益 








1) 销售 现金 
LEN SEN LEE 额 与 企业 销售 收入 之 比 ， 其 计算 公式 为 
S AU Se LOR AN 
该 指标 衡量 销 货 收入 收 现 的 程度 。 这 一 比率 越 高 ， 说 明 企业 积压 在 应 收 账 款 上 的 资金 
越 少 ， 企 业经 营 成 本 越 低 。 
2) 全 部 资产 现金 回收 率 
全 部 资产 现金 回收 率 是 指 企业 在 一 定时 期 经 营 活动 净 现 金 流量 净 额 与 企业 总 资产 的 比 
率 ， 其 计算 公式 为 
全 部 资产 现金 回收 率 一 经 营 活动 现金 流量 净 额 / 企业 总 资产 
这 一 指标 可 以 衡量 企业 运用 全 部 经 济 资源 进行 经 营 创造 现金 的 能 力 , 是 一 个 综合 指标 ， 
反映 企业 利用 资产 的 综合 效果 。 这 一 比率 越 高 ， 表 明 企业 资产 的 利用 效率 越 高 。 
3) 现金 营运 指数 
现金 营运 指数 是 指 经 营 现金 净 流 量 与 经 营 所 得 现金 的 比值 ， 其 计算 公式 为 
现金 营运 指数 一 经 营 活动 现金 净 流 量 / 经 营 所 得 现金 
经 营 所 得 现金 一 经 营 净 收益 十 非 付 现 费 
非 付 现 费用 一 计 提 的 资产 减 值 准备 十 固定 资产 折旧 十 无 形 资产 排 销 二 
待 排 费用 排 销 十 长 期 待 排 费用 排 销 
该 指标 反映 每 一 元 的 经 营 活动 收益 收回 多 少 现金 。 现 金 营运 指数 小 于 1， 说 明 一 部 分 
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收益 没有 取得 现金 ， 停 留 在 实物 或 债权 形态 ， 而 实物 或 债权 的 风险 大 于 现金 ， 应 收 账 款 不 
一 定 能 足 额 变现 ， 存 货 也 有 贬值 的 风险 ， 所 以 未 收 现 的 收益 质量 低 于 已 收 现 的 收益 。 现 金 
营运 指数 接近 1， 说 明 企业 经 营 获取 的 现金 与 其 应 获 现金 相当 ， 收 益 质量 高 。 








6.2.2 ”比较 分 析 法 








比较 分 析 法 是 最 基本 的 财务 报表 分 析 方法 ， 在 财务 报表 分 析 中 得 到 了 广泛 的 应 用 。 比 
较 分 析 法 是 指 通过 主要 项 目 或 指标 数值 变化 的 对 比 ， 确 定 出 差异 ， 分 析 和 判断 企业 财务 状 
况 和 经 营 成 果 变 化 的 一 种 方法 。 按 比较 对 象 的 不 同 ， 比 较 分 析 法 主要 有 以 下 3 种 形式 。 

(1) 绝对 数 比较 分 析 。 绝 对 数 比 较 分 析 一 般 通过 编制 比较 财务 报表 ， 将 比较 各 期 的 报 
表 项 目的 数额 予以 并 列 ， 直 接 观 察 每 一 项 目的 增 减 变化 情况 

(2) 绝对 数 增 减 变动 分 析 。 为 使 比较 情况 进 - u 比较 财务 报表 中 增添 绝对 




















数字 “ 增 减 金额 ”一 栏 ， ee 
(3) 百分比 增 减 变动 分 析 。 为 消除 项 目 绝 YA sn. 在 计算 增 减 变动 额 的 同 
a a EEK AH TR, nn SHA 












X NOAA 纵向 比较 分 析 法 又 和 起 势 


分 析 法 ， 是 将 企业 的 财务 状况 气 < 会 计 分 期 或 上 年 国 期 进行 比较 ， 判 断 其 发 展 变化 及 趋 
势 ， 横 向 比较 分 析 法 ， 是 计 务 状况 与 其 他 局 业 的 同期 财务 状况 进行 比较 ， 
确定 其 存在 的 差 "reden 揭示 企业 存在 问 分 析 方法 。 应 用 比较 分 析 法 对 数据 或 















指标 进行 比较 时 选用 指标 的 可 比 
E Reems OM 
6.3.1 ”资产 负债 表 的 阅读 与 分 析 


资产 负债 表 是 反映 企业 在 某 -特定 日 期 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 的 总 量 、 构 成 及 其 相 
互 关系 的 财务 报表 。 阅 读 分 析 资 产 负债 表 可 以 了 解 企 业 的 资金 来 源 及 其 构成 、 企 业 拥 有 或 
控制 6 经济 资源 的 数量 和 结构 ， 从 而 分 析 企 业 的 财务 状况 。 阅 读 与 分 析 资 产 负债 表 可 以 按 
以 下 步骤 进行 。 
(1) 初步 浏览 资产 负债 表 各 要 素 。 对 企业 的 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 的 .. 
各 项 目的 构成 和 增 减 变化 有 一 个 初步 的 认识 。 企 业 总 资产 反映 了 企业 的 经 营 规模 ， 它 的 
减 变化 由 企业 负债 与 所 有 者 权益 的 变化 导致 。 当 企业 所 有 者 权益 的 增 幅度 高 于 资产 总 
的 增长 时 ， 说 明 企业 的 自 有 资产 实力 相对 提高 ， 反 之 ， 则 说 明 企业 规模 扩大 的 主要 原因 
负债 的 大 规模 上 升 ， 企 业 的 自 有 资产 实力 相对 降低 ， 偿 还 债务 的 安全 性 亦 在 下 降 。 
D 分 析 资 产 负债 表 各 要 素 的 具体 构成 。 在 初步 浏览 资产 负债 表 各 要 素 的 基础 上 ， 对 
资产 负债 表 中 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 组 成 及 结构 进行 分 析 。 资 产 结 ie 负 
债 表 中 各 类 资产 占 总 资产 的 比重 来 反映 ， 如 现金 资产 的 比重 、 应 收 账 款 和 存货 的 比重 、 生 
产 经 营 用 资产 比重 、 无 形 资产 比重 、 对 外 投资 比重 等 ; AET IAA, 
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HERRAN a 
集中 程度 、 长 期 化 程度 等 方面 来 进行 ， 对 所 有 者 权益 的 分 析 可 以 着 重 观察 企业 产权 结构 的 
集中 化 程度 。 
(3) 对 资产 负债 表 的 部 分 重要 项 目 进行 分 析 和 比较 。 选 取 一 些 重要 项 目 ， 如 货币 资金 、 
固定 资产 、 短 期 借款 、 长 期 借款 、 应 付 票 据 、 应 收 账 款 等 ， 以 及 期 初 与 期 末 数 据 变 化 较 大 
的 项 目 进行 分 析 和 上 比较。 例如， 企业 应 收 账 款 增长 速度 过 快 ， 说 明 该 企业 可 能 因 某 种 原因 
导致 企业 应 收 账 款 管理 的 质量 有 所 降低 。 又 如 ， 企 业 年 初 及 年 末 的 负债 较 多 ， 说 明 企 业 的 
利息 负担 较 重 ， 但 如 果 企 业 在 这 种 情况 下 仍然 有 较 高 的 辜 利 水 平 ， 说 明 企 业 产品 的 获 利 能 
力 较 佳 、 经 营 能 力 较 强 。 
(4) 根据 报表 使 用 者 的 需求 ， 计 算 并 比较 相关 的 财务 指标 。 可 以 根据 分 析 目 的 从 偿 俩 
能 力 分 析 指标 但 运 能 力 分 析 指 标 中 选取 部 分 指标 来 进行 计算 》 如 流动 比率 、 过 到 比率 、 
资产 负债 率 、 应 收 账 款 周 转 率 、 存 货 周转 率 、 总 资产 周 # 对 这 些 指标 进行 横向 和 


纵向 的 分 析 和 比较 。 
(5) 对 企业 的 财务 状况 进行 综合 评价 。 在 以 上 









































分 析 工作 的 基础 上 ， 对 企业 的 财务 
状况 进行 综合 评价 。 报 表 使 用 者 的 目的 不 同 ， 4 关注 点 亦 会 有 所 不 同 。 如 投资 者 关 
ee. 人 则 关心 企业 的 债务 偿还 能 力 。 


6.3.2 利润 表 的 阅读 与 分 析 Sn. 


利润 表 是 反映 企业 在 Deine 营 成 表 。 阅 读 分 析 利 润 表 可 以 判断 
企业 利润 的 来 源 、 PAS i 评价 企 业 的 经 责 。 阅 读 与 分 析 利润 表 可 以 按 以 下 步 


又 进行 。 














(1) 初步 a 、 费 用 、 利 润 有 一 个 初步 的 认识 。 通 过 初 
步 浏 览 利润 3 了 解 企业 收入 的 金额 JOKI DORIA PEER 
盘 利 多 少 等 。 

(2) 分 析 利 润 表 收 入 、 费 用 、 利 润 的 具体 构成 。 在 初步 浏览 利润 表 各 项 目的 基础 上 ， 
对 利润 表 中 收入 、 费 用 、 利 润 的 组 成 及 结构 进行 分 析 。 对 收入 结构 的 分 析 可 以 结合 主 营 y 
务 收 支 明细 表 来 进行 ， 通 过 计算 营业 收入 占 总 收入 的 比重 、 主 营业 务 收 入 占 营业 收入 的 HH 
重 等 来 反映 ， 费 用 构成 分 析 可 以 通过 计算 营业 成 本 占 总 费用 比重 、 期 间 费 用 占 总 费用 比重 
等 来 进行 ， 利 润 结构 分 析 可 以 通过 计算 营业 利润 占 总 利润 比重 、 营 业 外 收 支 占 总 利润 比重 
等 来 进行 。 

(3) 对 利润 表 的 主要 项 目 进行 分 析 和 比较 。 选 取 一 些 主要 项 目 ， 如 营业 收入 、 营 
本 、 期 间 费 用 、 投 资 收益 、 营 业 外 收入 、 营 业 外 支出 等 ， 以 及 与 前 期 相 比 金额 变化 较 大 
项 目 进行 分 析 和 比较 ， 找 出 变化 的 原因 。 

(4) 计算 并 比较 相关 的 财务 指标 。 可 以 从 鼻 利 能 力 分 析 指 标 中 选取 部 分 指标 来 进行 计 
算 ， 如 销售 净利 率 、 成 本 费用 利润 率 、 总 资产 报酬 率 、 总 资产 净利 率 等 ， 并 对 这 些 指标 进 
行 横向 和 纵向 的 分 析 和 比较 。 

(5) 对 企业 的 财务 成 果 进 行 综合 评价 。 在 以 上 这 些 分 析 工 作 的 基础 上 ， 形 成 对 企业 财 
务 成 果 的 综合 评价 。 综 合 评价 可 以 从 收入 的 稳定 性 和 有 效 性 、 费 用 的 合理 性 和 削减 的 可 能 
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WHE) 


会 计 综 合 实 训 & 模拟 教程 
性 、 利 润 的 持续 性 和 发 展 趋势 等 方面 来 进行 。 
6.3.3 ”现金 流量 表 的 阅读 与 分 析 


现金 流量 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 内 现金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 的 报表 。 阅 读 
分 析 现 金 流 量 表 可 以 了 解 企业 现金 增 减 变动 的 原因 ， 判 断 企 业 现 金 的 现状 ， 从 而 预测 企业 
未 来 的 现金 流量 。 阅 读 与 分 析 现 金 流 量 表 可 以 按 以 下 步骤 进行 。 

(D 初步 浏览 现金 流量 表 各 项 目 。 对 企业 的 经 营 活动 、 投 资 活动 、 筹 资 活动 产生 的 现 
金 流入 量 、 现 金 流出 量 及 净 现 金 流 量 有 一 个 初步 的 了 解 。 

(2) 分 析 现 金 流 量 的 结构 。 这 可 以 从 现金 流入 结构 、 现 金 流出 结构 、 净 现金 流量 结构 3 
ee eg nee 
动 分 别 所 占 的 比例 ， 以 及 在 这 3 种 活动 中 ， 不 同 渠 道 洲 在 该 类 别 现金 流入 量 和 总 
现金 流入 量 中 所 占 的 比例 ; 现金 流出 结构 是 指 企业 合流 出 量 中 ， 经 营 活动 、 投 资 活 
动 和 筹资 活动 分 别 所 占 的 比例 ， 以 及 在 这 3 种 ; aio 
流出 量 和 总 现金 流出 量 中 所 占 的 比例 ; 净 现 : 结构 是 指 企业 经 营 活动 、 投 资 活动 和 筹 


资 活动 的 净 现 金 流量 占 企业 全 部 净 现 仿 洲 
(3) 分 析 现 金 流 量 的 趋势 。 在 量 结 构 分 析 的 基础 上 ， 了 解 企 业 现金 流量 的 变动 


原因 ， 通 过 观察 连续 数 期 的 财 EA 计算 并 比较 各 期 有 关 项 目 金额 及 相关 指标 的 增 减 变 
化 ， 从 而 对 现金 流量 的 趋势 3 和 预测 。 
(4) 对 企业 的 现金 肖 Cro» AG IEA LEA 































金 流量 的 综合 评价 
we > 
实 训 Ma í 
实 训 目的 


通过 实 训 ， 了 解 财务 分 析 报表 的 意义 ， 熟 悉 财务 报表 分 析 的 方法 ， 人 掌握 主要 财务 报表 
分 析 指标 的 计算 及 资产 负债 表 、 利 涧 表 、 现 金 流量 表 的 阅读 分 析 方 法 。 

实 训 设计 

(1) 实 训 时 间 安 排 : 3 学 时 。 

D SUA RHE: 与 会 计 核算 实 训 一 致 ， 可 以 分 组 进行 ， 也 可 以 由 一 人 独立 完成 。 

实 训 内 容 

按照 本 章 中 介绍 的 主要 财务 报表 阅读 与 分 析 的 方法 和 步骤 ， 对 会 计 核 算 实 训 中 填 制 的 
资产 负债 表 和 利润 表 进行 分 析 ， 形 成 财务 报表 分 析 报 告 。 
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第 ~ 章 会 计 和 凭证 装订 及 档案 管理 


71 会 计 凭 证 的 装订 


各 种 会 计 赁 证 按 顺 序 编号 后 ， 应 及 时 传递 至 各 岗位 登 账 。 登 账 完毕 后 ， 会 计 和 凭证 应 按 


照 分 类 和 编号 顺序 保管 ， 在 对 账 、 结 账 直至 会 计 报表 编制 完 


7.1.1 会 计 赁 证 装订 前 的 准备 $ 


TO SE ERY 


WK SE TEAS TAB © 
让 出 来 ， 以 便装 


小 票 应 分 张 排列 ， 








原始 凭证 


记 账 赁 证 装订 


应 基本 保持 一 致 ， 


[之 前 ， 必 须 逐 张 逐 页 对 所 除 
作 主 要 是 对 凭证 进行 排序 、 ee 


Elm] DARE FE Hf 
HY AH KEE ESA» K 


KIT ARTETA BAW PAE TE IN ER SEE, 1 


装订 凭证 时 ， 抽 去 

订 ， 如 工资 单 : 
D erri EHE NR SEE A RIN A ZEN BL, RARAS 

证 的 面积 大 小 来 排序 。 

之 前 ， 要 考虑 一 个 月 的 记 账 凭证 的 总 数量 ， 其 基本 原则 是 ， 每 册 的 







面积 大 于 记 账 凭证 的 原始 凭证 ， 可 按 记 








O RAAHE, HE 


同类 同 尽量 粘 在 





组 或 大 头 针 别 在 记 账 赁 证 后 | 
IRAK AEREA TA, MI, MA 
(LESA RA. 











不 能 把 几 张 应 属 一 份 记 账 凭证 附件 的 原始 凭证 拆 开 装 订 在 两 册 之 


， 按 照 要 求 装订 会 计 凭 证 。 


证 进行 整理 加 工 。 会 计 和 凭证 的 整理 工 


* 丙 次 折 登 。 注 意 应 把 凭证 的 左上 角 或 左 侧面 
于 纸张 面积 过 小 的 原始 凭证 ,一 般 不 能 直接 装订 ， 

同 记 账 凭证 大 少 租 同 的 白 纸 上 ， 粘 贴 时 以 胶水 为 宣 ， 

， 在 一 旁 注 明 张 数 和 合计 余额 。 


ii, Ri 
4 独 装 


做 到 既 美 观 大 方 又 便于 翻阅 。 装 订 后 的 一 本 和 凭证， 厚度 一 般 以 1.5 一 2.0 厘米 为 宜 ， 过 薄 不 








利于 戳 立 放置 ， 过 厚 不 便于 翻阅 核查 。 赁 证 装订 时 ， 一 般 以 月 份 为 单位 ， 每 月 订 成 
若干 册 。 凭 证 少 的 单位 ， 可 以 将 若干 个 月 份 的 凭证 合并 订 成 一 册 ， 在 封皮 上 注 明 本 








的 月 份 。 
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712 会 计 凭 证 的 装订 方法 


装订 会 计 赁 证 有 “左上 角 法 ”和 “项 齐 左 侧 边 法 ”。 
“左上 角 法 ”的 装订 方法 : 将 记 账 任 证 和 所 附 原始 凭证 顶 齐 左 上 角 后 ， 装 订 时 以 上 边 


和 左 侧 边 为 准 ， 足 齐 、 夹 紧 ， 在 记 账 凭证 左上 角 按 斜 线 打 两 个 孔 ， 把 扎 强 从 两 孔 中 
留 扣 ， 再 把 扎 绳 两 头 从 两 边 孔 引 过 ， 在 两 孔 中 间 用 力 拉 紧 ， 打 结 ， 余 绳 剪 掉 ， 然 后 





I SEE 


P 引 过 ， 








+ 























纸张 包 住 扎 绳 ， 使 凭证 整齐 美观 。 


“ 顶 齐 左 侧 边 法 ” 的 装订 方法 : 将 记 账 凭证 和 所 附 原 始 凭证 顶 齐 左上 角 后 ， 装 订 时 以 
上 边 和 左 侧 边 为 准 ， 数 齐 、 夹 紧 ， 在 记 账 凭证 左 侧 打 3 个 孔 ， 把 扎 绳 的 中 间 从 中 孔 引 过 
留 扣 ， 再 把 扎 强 两头 从 两 边 孔 引 过 ， 并 套 入 中 间 的 留 扣 中 ， 用 力 拉 紧 ， 系 好 ， 余 绳 剪 掉 。 


713 ”填写 会 计 凭 证 封面 


会 计 赁 证 装订 成 册 后 ， 应 加 具 “ 会 计 赁 证 封面 ” 注 明 单位 名 称 、 年 度 、 月 份 和 起 论 日 
期 、 赁 证 种 类 、 起 旋 号 码 ， 并 由 装订 人 在 装订 封面 上 签名 或 盖 章 。" 会 计 和 凭证 封面 ”的 大 小 
要 根据 记 账 凭 证 的 大 小 来 确定 ， 一 般 要 大 于 记 账 赁 证。 原始 凭证 单独 装订 保管 的 ， 应 在 封 
面 上 注 明 原始 凭证 名 称 及 编号 ， 同 时 在 记 账 凭证 上 注 明 “附件 男 订 ”。 


72 amango 
721 会 计 档案 的 范围 >> 


RIRE EME, STIR. ISS SNARE. 、 税 款 缴纳 资料 等 会 计 核算 资料 。 
会 计 档 案 一 般 分 为 会 计 凭 证 类 ， 包 WES MRE, IEEE ATA, fa 
FAAK AWK, MAK NS 报告 类 ， 包 括 月 度 、 季 度 、 半 年 度 、 年 度 财务 
告 及 相关 分 析 材 料 等 ， 其 他 米 i 税务 缴纳 资料 % 久 坟 移 交 清册 、 会 计 档案 保管 清册 、 
会 计 档 案 销 毁 清册 和 银行 存 
























722 会 计 档案 的 保管 


x 
A 
wet e See 
后 ， 原 则 上 应 由 会 计 部 门 编制 清册 ， 移 交 本 单位 的 档案 部 门 保管 。 未 设立 档案 部 门 的 ， 应 
当 在 会 计 部 门 内 指定 专人 保管 。 
根据 《会 计 档 案 管理 办 法 》 的 规定 ， 企 业 会 计 档案 保管 期 限 分 为 永久 和 定期 两 类 ， 定 
期 保管 期 限 分 为 3 年 、 5 年、10 年 、15 年 和 25 年 5 种， 从 会 计 年 度 终 了 后 的 第 1 天 算 起 。 
(1) 会 计 和 凭证 类 : 保管 期 限 是 15 年 。 
(2) 会 计 账 簿 类 ， 总账、 明细 账 、 辅 助 账簿 保管 15 年 ; 日记账 保管 25 年 ， 固 定 资产 
卡片 账 在 固定 资产 清理 后 保管 5 年 。 
(3) 财务 报告 类 : 月度、 季度 财务 报告 ， 保 管 3 年 ， 年 度 财 务 报告 永久 保存 。 
(4) 其 他 类 : 银行 存款 余额 调节 表 、 银 行 对 账单 保管 5 年 ， 会 计 移交 清册 保管 15 年 ; 
会 计 档案 保管 清册 和 会 计 档 案 销 毁 清 册 永 久保 存 。 














723 ”会计 档案 的 销毁 


根据 《会 计 档 案 管理 办 法 》 的 规定 ， 会 计 档 案 保 管 期 满 需要 销毁 的 ， 除 特殊 规定 外 ， 
可 以 按照 规定 程序 予以 销毁 。 销 毁 的 基本 程序 和 要 求 : 编制 会 计 档案 销毁 清册 ;@ 专 人 
负责 监 销 ; @ 不 得 销毁 的 会 计 档案 ， 应 当 单独 立 卷 。 


(MY 








会 计 任 证 装订 及 档案 管理 nda 


实 训 会 计 赁 证 整理 及 装订 实 训 


实 训 目的 
通过 实 训 ， 了 解 会 计 档案 管理 的 意义 ， 熟 悉 会 计 档案 管理 的 相关 规定 ， 熟 练 进行 会 计 
凭证 的 装订 。 


实 训 设 计 

(1) 实 训 时 间 安 排 : 3 学 时 。 

(2) 实 训 人 员 安 排 与 会 计 核算 实 训 一 致 ， 可 以 分 组 进行 ， 也 可 以 由 一 人 独立 完成 。 
G) 实 训 材料 : 凭证 封面 (1 份 )、 包 角 纸 (1 张 )、 和 凭证 装订 机 、 胶 水 、 凭 证 扎 绳 。 
实 训 内 容 

装订 实 训 4 中 形成 的 会 计 赁 证， 整理 实 训 过 程 中 形 会 计 档 案 。 
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附 录 


记录 及 证 明天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 2010 年 12 月 经 济 业务 的 
原始 凭证 。 
经 济 业 务 (1) 





借款 单位 ， 销 售 部 


借款 原因 : 借支 差旅费 





> 
单位 负责 人 ， BF 财务 经 理 : 李 明 BAHN: 王强 审核 : 王 芳 出纳: 张 平 


xx” 
SELLON j 个 
20104 2H 01 日 NO. 5268702785 





申请 人 : 伍 玲 








转账 支票 N aC 其 他 





: ART ASUS TECH 小 写 ¥2 575.00 





: 天 津 市 蓝 月 亮 文化 用 品 公司 








f 户 银行 及 账号 : 中 国 工商 银行 和 平 支行 168285237661 





单位 负责 人 : AF ”财务 经 理 : 李 明 部门 负 责 人 : KEH 审核 : EF ”出纳 : KF 





经 济 业 务 (2-2) 





NO. 83426930 
本 发 票 限 2011 年 底 前 使 用 











SRAGRE RLB 


Mi BB? 
i ar 
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合计 金额 (大 写 ) FREIE 











说 明 : 发 票 联 大 写 复写 后 佰 位 在 欧 








开票 人 : 张 英 


经 济 业 age 











































































































中 国 工商 银行 ~ 
a lO ® TLN er oo El Ba0049523 
ZE BB0049523 
Kuna 本 出 票 日 期 AS) 年 月 日 付款 行 名 称 : 
Ba: WARS: 
ft 
EA 
| ee) 
出 票 日 其 tae 
RRA: 上 述 款 项 从 
= 额 ; 我 账户 内 支付 
mE: 出 村 人 至 章 
SUES FH St se se 











WHEE) 





经 济 业 务 G) 


困难 补助 发 放 表 


20104 12 H2 H 单位 : 元 





姓 名 





刘 云 





9 度 清 爽 啤酒 工人 冯 亮 齐 





孝明 启 


10 度 淡 爽 啤酒 工人 














Wy 制 表 : F 


审批 人 : 刘 奇 WK 财务 审核 : 李 明 


KM 


经 济 业务 (4) 
中 国 建设 银行 


CHINA CONSTRUCTION BANK 


付款 人 账号 : 81254378062134 hak : 河北 联 华 食品 有 限 公司 

收 款 人 账号 : 159233342567 K 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 
付款 人 开户 行 行 号 : 10203018 10301047 

发 起 行 行 号 : 10203018 


号 : 10301047 
币 种 : RMB AR: WARRI 
附 言 : 支付 货款 = $ 
报 单 日 期 : 20101202 支付 交易 序号 : 10120201 。 业务 种 类 : 汇 况 O 普通 ep O nc 
交易 种 类 : (®) 大 额 。 〇 小 额 





WHE) 





经 济 业务 (5) 








中 国 工商 银行 
NARRER ® 中 国 工商 银行 现金 支票 六) 
EX 8000025437 


本 出 票 日 期 大写 ) 年 月 日 HRS: 
附加 信息 z 












































经 济 业务 (6) > > RR 


供 货 单位 ; MARA i WOE 12 月 NO. 31124287 
































1 620 000.00 
仓库 负责 人 : 孙 宁 检验 人 : 赵 天 收 货 人 : RE 





WHEE) 





经 济 业务 (7-1) 


购 货 单位 


产品 出 库 单 


2010 年 12 月 04 日 


NO. 533131 
产品 名 称 及 型 号 





品 公 


北京 华 明 食 


司 


9 REI 





仓库 负责 人 : 孙 宁 


经 济 业 务 (7-2) 


u 
Ir 







开票 日 期 

















提货 人 : 万 伟 


NO. 02154631 


































































































P BEE AAA u T1409-78°571271500 mE 

货 DIET 110102798700543 = thea tage 494/92 (4/5/) 1 第 

单 | 地址、 电话 市 海淀 区 临 江 路 22 了 22346785 | $5 |806 ((5-129-9+0-91312 7846672632] 三 

Bl 开户 行 及 账号 Maese 海淀 支行 临 江 分 理 处 € 14/*6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 | 联 

120108193203126 id 

POOREST Van sjen 数量 单价 eñ | Bir | amo |i 

9 度 清爽 啤酒 | #4 | 25000 40.00 1.000000.00 [17  %| 170000.00 | 销 

MERA | 箱 | 20000 50.00 1000000.00 [17  %| 170000.00 |€ 

| | %| 方 

| | %| 记 

合计 | 2 000 000.00 | %| 340000.00 | jik 

OPRAH KS) aa a TG EE Se SH SCS HS | (小 写 ) |¥2 340 000.00 | 4E 

销 名 称 天 啤酒 股份 有 限 公司 证 
货 | 纳税 人 识别 号 557789 备 
É| 地址、 电话 东 丽 区 第 六 大 道 108 5 60080066 YE 

位 | 开户 行 及 账号 | 中 国 工商 银行 东 丽 支行 ”168230028555 
TENES 销 货 单 位 ( 盖 章 ) 
WHE) 





经 济 业 务 (8-1) 


发 票 代码 : 0104259 
发 票 号 码 : 0174520 





开票 日 期 2010 年 12 月 05 日 























































Fi] 02>31+76613770>*799334<415<669-/76<* 
H e $ >>>331<835>>+599* 
0104559 码 7+>34/<372/7205>92>-2/9923*/0++4>0*284 第 
HE E 677-4078>6-/83-7 = 
7+878-7205>92>-2/770>*>>331*28435>>+ 联 
59934/--54/>*53d> 发 
收 货 人 及 | 天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 承运 人 及 t 钱 利 运 输 有 限 公司 m 
纳税 人 识别 号 | 12011133557789 纳税 人 识别 号 (2 03363452081 联 
发 货 人 及 ”| 河北 利 民 啤酒 用 品 有 限 公司 HIS EAT AAA g 
纳税 人 识别 号 | 140503634522456 14050302 方 
记 
= 账 
A 货物 名 称 “ 酒 花 、 酵 母 = 
项 数量 (重量 ) 2.4 吨 
目 单位 运 价 8 
及 计 费 里 程 200 
de pes 
ii 金额 ”1600.00 全 
运费 小 计 无 
& 
¥1 600.00 











HERA: KA oz 


经 济 业 务 (8-2) 


ft 款 申请 单 


2010 年 12 月 05 H NO. 5268702786 





付款 部 门 : 采购 部 





付款 原因 : 购买 原材料 





付款 方式 :现金 转账 支票 电汇 V 其 他 





kiM: ARMAS ERRETA 小 写 ¥172 888.00 
收 款 单位 ， 河 北 利 民 啤 酒 用 品 有 限 公司 








开户 银行 及 账号 : 中 国 银行 江岸 区 支行 03000100806806 
单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : FH ”部 门 负责 人 : 洪 强 ”审核 : EF 出纳: KF 








WEE) 









经 济 业 务 (8-3) 






开票 日 期 7 
天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 AS, 
纳税 人 识别 号 [1201113557789 5147 (30+42+/22 (4/5/) 1 


 |RETARWK BAK 108 806 ((5-129-9+0-91312 
地 址 、 电 话 EA 7846672632 


AAA ARA ARA 区 [45:6753))2-8+859/)) 40 
159223342567 


NO. 16543266 














开户 行 及 账号 
货物 及 应 税 劳 务 











A 
LA 


NEED 


2 ESA 
货 | 纳税 人 识别 号 |140503634522456 N [SH i ZA 
ha e aE ia 

u IH mn A 









开票 日 期 2010 "m 5 E NO. 16543266 
W [纳税 人 识别 号 1201133557789 o (4150 1 
地 址 、 电 话 _ | 天津 市 东 丽 区 第 六 大 ii i [806 ((5-129-9+0-91312 


7 7846672632 
Y oo EAT me | 区 |86672632, soy) ) 


159233342567 








货物 及 应 税 劳务 
名 称 
酒 花 | 9200.00 | 18 400.00 %| 3128.00 
酵母 | 5 320.00 | 128 000.00 %| 21 760.00 
| 
| 


规格 型 号 | ”单位 数量 单价 金额 税率 | 税额 











%| 
%| 
合计 146 400.00 %| 24 888.00 
nee SG Be IR TT AE A a AL HH TE I OP 
(kB) Ei RA SE fF il +5 til 70 EM E 
名 称 河北 利 民 啤酒 用 品 有 限 公司 
纳税 人 识别 号 |140503634522456 
地 址 、 电 话 | 石家庄 市 公园 里 25 号 36782233 
ve | 开户 行 及 账号 | 中 国 银行 江岸 区 支行 03000100806806 
TENES 








FSA RSENS | | 
































经 济 业 务 (8-5) 


银行 电汇 凭证 ( 回 单 )1 


OO 加 急 委托 日 期 2012 年 12 月 05 日 


























ER KM 
经 济 业 务 (9-1) Fun 


$ x 


2010 4F 12H 05 H NO. 533132 


产品 名 称 及 型 号 





天 津 金 威 啤 酒 销售 公司 9 度 清爽 啤酒 























仓库 负责 人 : 孙 宁 经 办 人 : 钱 星 提货 人 : 万 伟 


WN 





经 济 业务 (9-2) = 























NO. 02154632 
名 称 





(071409+/8*5742/3590 加 密 版 本 | 








$ - 
天 津 市 南开 区 
| 地 址 、 电 话 IR} 
位 "224657 = == 区 [806 ((5-129-9+0-91312 7846672632 
| 开户 行 及 账号 | 中 国 工商 银行 南开 支行 花园 分 理 处 | [4/e6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 
7 |02341256788130 


规格 型 号 











AN 
劳务 名 称 
O Ei ROM 








价 税 合计 (大 写 ) 








® 中 国 工商 银行 转账 支票 Ce) El 880023616 


3 出 更 日 期 大写 ) RESF EA Sin A ”付款 行 名 称 :工行 南开 支行 花园 分 理 处 
m RRA: RETTERE ARAE 出 票 人 账号 : 02341256788130 





























我 账户 内 支付 
ERARE 





WEE) 





经 济 业 务 (9-4) 


银行 进账 单 ( 回 单 )1 


2010 4 


E12 H 05 H 








Ks | 


mE 
Her 





开户 银行 | 


+ 六 站 











prep 
a 


站 





票据 张 数 


E (EE) #3 


SER>! 





天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 





账号 J02053241278132 


159233342567 





| 地 址 | 蓟县 朝阳 路 67 号 


mr] 


支行 


建行 葡 县 





Le 
pe hans: ACRE AACE TOME 








款项 
内 容 


委托 收藏 
凭据 名 称 


| 商业 承兑 汇票 





商品 发 运 证 件 


合同 名 称号 码 





上 列 款项 已 划 回收 入 你 方 账户 内 。 
Weak AFF FP 





年 





STG] TH HSS BRAS RTH Hae 


WE) 





经 济 业 务 (10-2) 




















AA 
2 —— 0013901125 
01 


商业 承兑 汇票 
WHO. MEER EAH EN H 


萄 县 龙南 食品 


68542220001456 


交易 合同 号 码 








ene Sr] 


{eS 


SATA 


Ser 
ect 


PRERA 





WHEE) 


经 济 业务 (11-1) 





甲 方 ( 供 货 方 ): 红星 啤酒 股份 有 限 公司 
乙方 (采购 方 ) 河北 昌盛 啤酒 经 销 商 
依据 《中 华人 民 共 和 国 合同 法 》、《 产 品质 量 法 》 等 有 关 法 律 、 法 规 ， 甲 乙 双方 经 
友好 协商 ， 自 愿 订立 本 合同 ， 以 便 共同 遵守 。 
. 产品 名 称 、 单 位 、 数 量 及 价格 
um | mu | am | ,| 
9 度 消 %m 酒 | m | 2000 hss | 
sonen | m | m, sss ei | 


合计 人 民 币 金额 (大 写 ): RABAT AT ICM £j): Y 2 691 000.00 

















































金额 /元 
936 000 
1755 000 












. 质量 保证 和 承诺 
产品 质量 标准 按照 国家 食品 安 
. 付款 方式 及 期 限 


CANTOR 3 部 合同 款项 、 并 按 3/20, 2/30, 
1/40 sa it T 
I 


行 。 


Jr 


w 


4. EATER AAN 

如 无 RN i, ZIRE en. 乙方 延迟 付款 1~5 天 ， 每 天 按 迟 付 
金额 的 0.1% 计 算 违约 金 ; 5 天 以 上 按 迟 付 金额 的 0.3% 计 算 违 约 金 。 本 合同 在 执行 过 程 中 
产生 争议， 双方 应 协商 解决 或 由 工商 行政 管理 部 门 调解 ， 协 商 或 调解 不 成 的 ， 可 依法 向 
人 民法 院 诉 讼 ， 双 方 当事人 同意 接受 甲 方 所 在 地 人 民法 院 的 司法 管辖 。 

本 合同 一 式 二 份 ， 双 方 各 执 一 份 ， 甲 乙 双方 法 定 代表 人 或 委托 代理 人 签字 并 加 盖 合 
同 章 后 生效 。 
甲 方 盖 章 : 


















































NS 





经 济 业务 (11-2) 


产品 出 库 单 


2010 年 12 月 06 H 


购 货 单位 


产品 名 称 及 型 号 


NO. 533133 





河北 昌盛 啤酒 经 销 有 限 公司 


9 度 清爽 啤酒 





10 度 淡 夷 啤酒 





仓库 负责 人 : IWF 


经 济 业务 (11-3) 


购 140503692345671 


货 


纳税 人 识别 号 
地 址 、 电 话 






河北 省 石家庄 市 梨园 路 325| y. 

















„ | (071409+/8*574 


码 51+/ (30+42+/22 (4/5/) 1 











提货 人 : Att 


NO. 





02154633 


加 密 版 本 号 : 01 










































































单 号 32056734 806 ((5-129-9+0-91312 7846672632 | 第 
位 Ser | 中 国 工 商 银行 河北 分 行 “| 4/*6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 =; 
开户 行 及 账号 |81254378063278 g 
a Y | 单位 | 数量 | 单价 金额 税率 aw |E 
9 度 清爽 啤酒 | 4 |20000 | 40.00 800 000.00 17%] 136 000.00 pa 
10 度 淡 夹 啤酒 | 箱 | 30000 | 50.00 | 1 500000.00 17%| 255 000.00 | 
| %| 记 
| 四 | 账 
合计 | 2 300 000.00 %| 391 000.00 
价 税 合计 (大 写 ) | ERRATA AAA | (小 写 ) | ¥2 691 000.00 
销 名 称 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 
货 | 纳税 人 识别 号 7789 | an 
单 | 地 址 电话 | 天 津 市 东 丽 区 第 六 天道 108 号 60080066 = 
位 | 开户 行 及 账号 | 中国 工商 银行 东 丽 支行 ”168230028555 
KKA: 张 平 销 货 单位 ( 盖 章 ) 


WE) 





经 济 业务 (12-1) 


付款 申请 单 


2010 年 12 月 07 日 NO. 5268702787 





付款 部 门 : 采购 部 





付款 原因 : 支付 购买 原材料 欠 款 





付款 方式 ， 现 金 转账 支票 电汇 





付款 金额 ， 人 民 币 (大 写 ) 玖 拾 直 万 元 整 


收 款 单 位 ， 北 京 元 海 啤酒 用 品 公司 





: HR W: 王 芳 A KF 


NO. 33974097 


Hy 
品 公司 


168230028555 





brew [riera jes fP Terme | 行 号 
CHE 
额 (人 | (SS) RAPRAIA HEHA 
RT) 











ARE 





汇票 到 


期 日 A TETERA SRA 





承兑 协议 编号 





备注 : 


负责 





WE) 





经 济 业 务 (12-3) 





日 期 : 2010 年 12 H 07 H 


天 津 市 红星 啤酒 有 限 公司 寺 款 账号 168230028555 








费用 项 目 金额 








手续 费 





TAR | 





(小 写 ): ¥460.00 


经 济 业 务 (13-1) Sa 
N 
A 
+ 2010 3 1 2 NO. 5268702788 


付款 部 门 : 采购 部 


付款 原因 : We 


付款 方式 ， 现 金 USES 电汇 其 他 vy 





付款 金额 。， 人民币 (大 写 ) 壹 佰 伍 拾 万 元 整 小 写 ¥1 500 000.00 





收 款 单位 ， 北 京 昌平 玻璃 厂 








fF 户 银行 及 账号 ， 中 国 建设 银行 昌平 支行 06227805691533 





单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : 李 明 部 门 负责 人 : 洪 强 ”审核 : 王 芳 出纳 : 张 平 


W 





经 济 业务 (13-2) 





银行 汇票 申请 书 (存根 ) 1 
H 


日 期 : 年 “月 














ART 


汇票 金额 IKS) 





备注 





,VY 
经 济 业务 (13-3) rr? XL 





: 2010 4F 12 H 07 H 


付款 账号 159233342567 





费用 项 目 金额 币 种 ， 人民币 


银行 盖 章 : 





TAB 








手续 费 





7.50 





(NE): 78.50 (KS): BR 





wa 





经 济 业务 (15-1) 


市 税务 





用 凭证 












NO. 06943224 


购买 单位 ， 天津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 2010 年 12 月 08 日 





印花 税 票面 值 








- 角 

as 

伍 角 

过 元 

WJG 

伍 元 
ARTE 
伍 拾 元 
AG 
合计 人 民 币 
(大 写 ) ARA 
经 办 单位 : 东 丽 区 地 




































经 济 业 务 (15-2) 


NO. 5268702789 


付款 部 门 ， 财务 部 


付款 原因 : 购买 印花 税 税 票 





付款 方式 ， 现金 转账 支票 v 





付款 金额 ， 人 民 币 (大 写 ) 过 什 陆 佰 伍 拾 元 整 ¡WEY 1 650.00 





WOR AMT: 东 丽 区 地 税 局 








fF 户 银行 及 账号 :中 国 农业 银行 东 丽 支行 06247806692538 
单位 负责 人 : AF ”财务 经 理 : 李 明 ”部门 负 责 人 : 洪 强 审核: 赵 红 出纳: KF 


WHEE) 





经 济 业务 (15-3) 


中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 ( 泽 中 国 工商 银行 转账 支票 Cp) 548800049524 
ZX 8800049524 
年 月 日 AREA: 
HEAKS: 


附加 信息 



























































经 济 业务 (16-1) 


Re 
N / NO. 5268702790 


付款 部 门 : 采购 部 


付款 原因 : 购买 包装 物 申请 本 票 





付款 方式 ， 现 金 转账 支票 汇 其 他 vy 





付款 金额 。 人 民 币 (大 写 ) 壹 拾 伍 万 起 任 坦 全 元 整 小 写 ¥ 152 100.00 
收 款 单位 ， 天 津 鸿 风 印 刷 厂 











f 户 银行 及 账号 : 天 津 银行 河西 支行 04027365145321 





单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : 李 明 ”部门 负 责 人 : 洪 强 审核: EF 出纳: 张 平 


WE) 





经 济 业 务 (16-2) 


银行 本 票 申请 书 (存根 ) 1 


申请 日 期 ”年 ”月 H 第 号 
BRA 





ik 号 
或 住址 
代 理 
付款 行 








人 民 币 
(大 写 ) 


汇票 金额 








经 济 业务 (16-3) ar NG 





日 期 2010 年 12 月 09 日 





付款 账号 159233342567 





币 种 : 人民币 
银行 盖 章 

















(小 写 ): Y 1.00 (KS): 过 元 整 





NN 


会 计 综合 实 训 


e 
S 
RS 
SS 
A 
, 





经 济 业务 (17-1) 
工资 结算 单 


20104 12H 10H 





应 发 工资 代 扣 款项 





岗位 
津贴 








Em 


ett 


372 000]22 000[30 000 Aal 002100 |14 440.98 [103 480.98 [320 519.02 
审批 : 刘 奇 制 单 : 林 英 




















经 济 业 务 (17-2) 


NO. 5268702791 


付款 部 门 : 财务 部 


付款 原因 : 发放 员工 工资 





付款 方式 ， 现金 转账 支票 N 电汇 其 他 





付款 金额 。 人民币 (大 写 ) 验 抬 直 万 零 伍佰 壹 拾 玖 元 零 起 分 WEY 320 519.02 





收 款 单位 ， 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 工 资 专 户 








f 户 银行 及 账号 : 工商 银行 东 丽 支行 168230029321 





单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : 李 明 部 门 负责 人 : 洪 强 ”审核 : 王 芳 出 纳 : 张 平 


NUI)? 





经 济 业务 (17-3) 


中 国 工商 银行 
TKR AR = © 中 国 工商 银行 转账 支票 oe) 538800049525 


zu 
02 BB00049525 





€ HRONAS) 年 月 日 ARIER: 
附加 信息 


















































































发 


代码 : 01025479 
票 号 码 : 03105428 






开票 日 期 : 2010 年 12H 1H 




































CSL 76613770 *799334<415<669-1762°>>>331<835 
机 打 代 码 | 01025479 EE +4>0*284677-4078>6-/ 
机 打 号 码 | 03105428 ZA y A ate = 第 
机 器 编号 |01025319 Zu AAS 71878-7205292>2/7100*>>331*28435>>159934/==54/> | 联 
*53d> 

收 货 人 及 北京 竭诚 运输 有 限 公司 A 

纳税 人 识 | 1201113355 110102459790001 联 
别 号 

发 货 人 及 | 北京 长 城 劳保 用 品 批发 公司 北京 市 昌平 区 地 方 税务 局 4 

纳税 人 识 | 110102798710269 11010202 x 

别 号 记 

货物 名 称 数量 (重量 ) 单位 运 价 计 费 里 程 。 金额 K 

38 劳保 用 品 20044 1 000.00 证 
输 
项 
目 
及 
金 
额 

- [Y 1000.00 = 

小 计 手 

5 

合计 (大 EEE 无 

写 ) 2 














承运 人 : 北京 竭诚 运输 有 限 公 司 





京 








经 济 业 务 (18-2) 





2010412 A 1 H 


付款 部 门 : 


采购 部 


申请 人 : 


刘 云 


NO. 5268702792 





付款 原因 ， 


购买 劳 


保 用 品 





付款 方式 : 


现金 


转账 支票 


HEY 





付款 金额 : 
: 北京 长 城 劳保 用 品 批发 公 


人 民 币 (大 写 


ja TEA A Se CME 


司 





fF 户 银行 及 账号 : 中国 交通 银行 昌 





出 纳 : 


KF 













































































fum 2010 年 NO. 00529478 
的 | 纳税 人 识别 号 ss _ a ACU 109/8154209 加 密 版 
货 | 地 址 电话 | 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 号 码 |51+/ (30+42+/22 (4/5/) 1 
单 " [60080066 区 BOO Ea 5-129-9+0-91312 
DA 4 ay i (2052 y 
E | 开户 行 及 账号 Welt pe! en 14/*6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 = 
> 联 
名 称 规格 型 号 | ”单位 数量 单价 金额 税率 税额 
劳保 用 品 性 200 51.00 10 200.00 17%| 1734.00 | 联 
| 购 
| K 
| 方 
合计 10200.00 | 1734.00 
价 税 合计 (大 写 ) | 零 什 零 佰 零 抬 喜 万 喜 什 玖 佰 参 抬 肆 元 零 角 零 分 (小 写 ) | 11934.00 | sg 
销 名 称 北京 长 城 劳保 用 品 批发 公司 证 
货 | 纳税 人 识别 号 |110102198710269 
单 | 地 址 、 电 话 | 北京 市 昌平 区 科技 园 6 号 27365347 
位 | 开户 行 及 账号 | 中 国 交通 银行 昌平 支行 08979902345622 
ERA: ME iE 











经 济 业务 (18-4) 









































































eras DS 


供 货 单 位 ;北京 长 城 劳保 用 点 


名 称 













NO. 00529478 
a 名 称 ”| 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 gupseo mina 
TET En E 
f _ cm —— st" (30+42+/22 (4/5/) 1 os 
Hk, Hig ”| 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 60080066 区 ÓN ( 5-129-9+0-91312 
位 开户 行 及 账号 nt |4/*6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 第 
23334256 
联 
FOR F mE 
MERA | 规格 型 号 税额 | 
联 
1734.00 | 购 
货 
4 
id 
IK 
RK 
证 
价 税 合 Hs 3) 
货 | 纳税 人 识别 号 
单 | 地 址 、 电 话 | 北京 市 
位 [开户 行 及 账号 | 中国 交 
CHR er $ 





批发 公 


司 . 31124288 








金额 





劳保 用 品 


10 200.00 


























仓库 负责 人 : WF 


10 200.00 








检验 人 : 赵 天 收 货 人 : 钱 星 


Wa 







经 济 业 务 (18-6) 


口 普通 口 加 急 








[出 地 点 | 省 





h 行 名 称 | 





人 民 币 








(大 写 ) 








RRETAN fie 


附加 信息 及 于 


汇 出 行 签 章 
复核 
a 


经 济 业务 (19-1) 








12 月 





开 16, 
| A N NR HE ZRH 
购 | 纳税 人 识别 号 |1201113557789 


= 








(071409+/8*5742/3590 “加密 版 本 


: 01 
货 | 地址、 电话 | 天 津 市 东西 区 第 六 大 道 108 号 S1LH (30+42+/22 (4/5/) 1 
单 ` 60080066 806 € ( 5-129-9+0-91312| 


NO. 00528475 
































位 | 开户 行 中 国 建设 银行 东 丽 支行 7816612682 
户 行 及 账号 150233342567 aos ) 2-8+859/ ) ) 40 
货物 及 应 税 劳务 | 规格 
2 BE | 单位 | an | 单价 | om | ax | am 
9 度 清爽 啤酒 商标 | | x |3000000| 0.01 30000.00 | 17 %| 5100.00 
纸箱 | | R 200000 | 0.5 100 000.00 | 17 %| 17 000.00 
| | | | 
| | | 
合计 | | 130 000.00 | | 22 100.00 





价 税 合计 (大 写 ) FH FHERHTAFSHEHRFRENER 








ES 名 称 ES 





货 | 纳税 人 识别 号 |120008789463239 
单 | 地 址 、 电 话 | 天 津 市 河西 区 下 瓦 房 68 号 36725348 
位 | 开户 行 及 账号 | 天 津 银行 河西 支行 04027365145321 




















SAUBESSAR|IS 








KKA: 杨 兴 销 货 单位 (8 





WHE) 





经 济 业务 (19-2) 









































































开票 日 期 200 年 12 A u H NO. 00528475 
MN A RT MER 
N x 
纳税 人 识别 号 |12011133557789 密 |51+/ (30+42+/22 (4/5/) 1 
de [HORAS | 一 - 码 |806 < ( 5-129-9+0-91312 
单 | 地 址 、 电 话 | 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 号 60080066 区 |7846672632 
DEERE BER, “|4/*6753 ) ) 2-8+859/ ) ) 40 
号 | 中 国 建设 银行 东 丽 支行 ”159233342567 | [5650642 
规格 型 号 | 单位 | T | 税额 = 
9 度 清 爽 啤酒 商标 张 17 %| 5100.00 A 
纸箱 17 000.00 | 联 
购 
货 
a 
ig 
账 
E 
an = 
Ir 
3 Y 
PSI Te ah -== TEDE 
WGKA: 杨 兴 > KT) 
7 
BR o 
{=} 
<< 商品 入 库 单 
I 2010412 N 1 A 
供 货 单位 ， KEUREN NO. 31124289 


9 度 啤酒 商标 k 3 000 000 30 000.00 3.000 000 





200 000 100 000.00 200 000 

















130 000.00 
仓库 负责 人 : 孙 宁 检验 人 : 赵 天 收 货 人 : 钱 星 














WEEE) 





经 济 业务 (20-1) 
职工 社会 保险 和 住房 公积金 表 


2010 年 11 月 单位 : 元 


项 目 企业 负担 页 合计 








养老 保险 84 800 118 720 





医疗 保险 42 400 50880 





失业 保险 8480 12 720 





生育 保险 
工伤 保险 








住房 公积金 











经 济 业务 20-2) > x 


单位 名 称 : RTL ATA E w 单位 代码 : 762256 


当月 社会 保险 明细 7 
养老 : N .00 医疗 : 50 880.00 失业 : 12 720.00 


生育 : 3 392.00 工伤 : 848.00 


补 ( 预 ) 缴 社会 保险 明细 





ee Ar A 201012111125 
付款 人 账号 /现金 /支票 / POS 168230028555 票据 打印 时 间 





社保 流水 银行 流水 | 





¥ 186 560.00 





el tA hitet 





收 蒜 单 位 ( 盖 章 ): 收 款 人 : FRF 


Wea 





经 济 业务 (20-3) 


天 津 市 公积金 汇 缴 书 
2010 年 12 月 11 日 附 清册 _ 张 
单位 名 称 天 津 市 红星 啤酒 有 限 公司 人 





20511624079 











Ast ATR 
NEE 


工商 银行 东 丽 支行 





通知 )5 


委托 号 码 : 6598762 














付款 单位 注意 : 


(D 根据 结算 方式 规定 ， 上 列 委托 收 款 ， 在 付款 期 限 内 未 拒 付 的 ， 且 ER DEN Dal 
联 代 支 款 通 知 。 N $ 


(2) 如 需 提前 付款 或 多 付 、 少 付款 时 ， 应 另 写 书面 通知 送 银行 过 MN A za 
+ 













G) RAEE dy SERIO N HERE PRTA 
收 款 人 开户 行 盖 章 
TAL 



















单位 主管 : 杨 博 


WES) 


经 济 业 务 (21-1) 











RUBE, 
EPA 


出 票 日 期 
AE) 





> 中 国 建设 银行 
47 IC Be coca 


3 tb 440225140445 





MESE FEA A 


代理 付款 行 : PARAS 行 号 : 10301047 
一 - _—  _——- 一 | 此 


me: 06227805691533 






























































代理 付款 行 位 意 





sa 经 办 


















经 济 业 务 (21-2) 





ESE AA AL 


EZ 
pa Rn man 201113557789 


pb, 电话 Te Re PS A 108 = 60080066] 码 


F 户 行 中 国 建设 银行 东 丽 支行 








NO. 00254895 


Ard a09+/1¢5742/8590 加 密 版 
本 号 : 


S1+/ (30+42+/22 (4/5/) 1 
e: 806 ( <  5-129-9+0-91312 
7846672632 


啤酒 瓶 





1 000 000.00 Z %| 170 000.00 | 扣 








啤酒 盖 


40 000.00 7_%| 6800.00 | 








%| 购 





%| 货 





合计 


1 040 000.00 %| 176 800.00 | 3; 








价 税 合计 (大 写 ) 


零件 查 佰 式 拾 壹 万 陆 作 撞 佰 零 拾 零 元 零 角 零 分 (小 写 ) ]1 216 800.00} 抵 








销 | 名 称 


北京 昌平 玻璃 厂 





货 纳税 人 识别 号 


110102798730224 





北京 市 昌平 区 红 日 路 39 号 58247836 











中 国 建设 银行 昌平 支行 06227805691533 





WN 


经 济 业务 21-3) 
































开票 日 期 2010 年 12 月 12 日 NO. 00254895 
名 称 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 
| 纳税 人 识别 号 |12011133557789 
aj | 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 5 806 ((5-129-9+0-91312 7846672632 
地 址 、 电 话 |60080066 5 14/*6753)) 2-8+859/)) 40 5650642 
A | 中 国 建设 银行 东 丽 支行 
iz 行 及 账号 | 59933342567 第 
货物 及 应 税 劳务 m 
— 发 
票 
联 
购 
和 
ET E 
a j bii Y Bram. 6 800.00] tE 
TE FIA y [o * 2 证 
A $ EE a 
位 | 开户 行 及 账号 ENE 
p T I 
09 P 
A m 
供 货 单位 ;昌平 玻璃 厂 2010 E12 H 12 H NO. 31124290 


金额 


1 000 000 2 000 000 








40 000 2 000 000 

















1 040 000 
仓库 负责 人 : Wi N: BO 收 货 人 : RE 














WHE) 





经 济 业务 (22-2) 


产品 出 库 单 


2010 年 12 月 13 日 NO. 533134 
购 货 单位 产品 名 称 及 型 号 


石家庄 市 大 宏 食品 有 限 公司 9 度 清爽 啤酒 








10 度 淡 爽 啤酒 











仓库 负责 人 : 孙 宁 
经 济 业务 (22-3) 


付款 部 门 : 销售 部 RAI 
Nj 


付款 原因 : 


NO. 5268702793 


Y 
INES: Y 2 000.00 








单位 负责 人 : AA MZA: FI ”部 门 负责 人 : Dh A A A KF 


经 济 业务 (22-4) 




































































中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 (1 中 国 工商 银行 转账 支票 Ce) 518500049527 
#4 BB00049527 
i $ HRS) = 月 日 “付款 行 名 称 : 
al ER HARKS: 
其 [AR Pe 
el HEHE 
出 票 日 期 + Mit 
REA? Fam III III 
2 8: SPA 
用 18: UA ES 
单位 主管 Sit ee 














Nur)» 





经 济 业务 (22-5) 























名 称 石家庄 市 大 宏 食品 有 限 公 司 


NO. 02154634 
(071409+/8*5742/3590 加 密 版 | 





购 | 纳税 人 识别 号 ”|140503692335245 


.| 本 号 : 01 





> 河北 省 石家庄 市 京东 路 98 号 
地 址 、 电 话 |33058238 


,|51H (30+42+/22 (4/5/) 1 
806 ( ( 5-129-9+0-91312]+ 





中 国 建设 银行 京东 区 支行 
04002781002560 


F 户 行 及 账号 





- [7846672632 
14/6753) ) 2-8+859/)) 40 





货物 及 应 税 劳 务 


名 称 


AA _ 9 
EIGENE | 箱 | sooo | 40.00 [20900000 f 17 %| 340 000.00 ffi 
10 BEREIT Eee | soso [ziehen | ol sowa | 





WGKA: IKF K ge 单位 ( 盖 章 ) 


% NG 


经 济 业务 23)XA > Be 


SE] F000 000.00 850 000.00 |Ë 


[amy [58500000] 




















HABIDA © 中 国 建设 银行 
Sra W 行 IC 票 samen 
出 票 日 期 eee Fem A asa E 


4‘ Ho 240225140445 








(5) 


代理 付款 行 : 中 国 建 设 良 行 昌平 支行 TS: 10302021 








收 款 人 ;天 钨 市 红星 啤 驻 股份 有 限 公司 OS: 199233342567 





























人 民 而 
REO (5), BREA 











A mramemosnertomerese 


PUA: 天 建 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 HE: 








HRT: PERRSRTFETT fS: 10901047 








备 t: 


EMEASRSBCMA HPA 





ERTES 











此 
e 
出 
行 
is 
ie 
多 
x 
E 
后 
pd 
$ 
请 
人 








NEE) 


MO Ram: 
经 济 业务 24-1) 


付款 申请 单 


2010 年 12 月 15 日 NO. 5268702794 





付款 部 门 :采购 部 





付款 原因 : 采购 设备 





付款 方式 ， 现金 转账 支票 





KE: ART KS Ear ata 
收 款 单位 ， 飞 鸿 机 械 设备 公司 











单位 负责 人 ， 刘 奇 MAM: E 部 PORO 洪 强 。 审核 ， 王 芳 aT 


WHE) 





经 济 业 务 (24-4) 


银行 电汇 凭证 ( 回 单 )1 





委托 日 期 年 


月 “日 





账 号 





汇 出 地 点 | 省 





汇 出 行 名 称 





ARM 











r? 

经 济 业务 25-D A4 T 
ve RL 

xo! is 


现金 折扣 计算 表 
年 月 日 


客户 名 称 ; 








应 收 货款 (大 写 ): 





现金 折扣 比例 : 





现金 折扣 (大 写 ): 





实际 结算 金额 (大 写 ): 


审批 ， 李 明 审核 : 





制 单 ， 赵 红 


WE 





经 济 业 务 (25-2) 


工商 银行 汇 入 款项 通知 书 (来 账 ) 


公司 名 称 : 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 

Keak AWK: 168230028555 

改 款 人 地 址 : 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 号 

入 账 金额 (大 写 ): ART AUA MTT ATI TCH SWC): Y 2 622 000.00 
业务 编号 : 10258600002010-12-1678 入 账 日 期 : 2010-12-16 

: 中 国 工商 银行 东 丽 支行 

汇 出 行 行 名 :中 国 银行 河北 分 行 

汇 出 日 期 : 2010-12-15 


2010 年 12 月 16 日 








汇款 人 账号 : 81254378063278 
人 名 称 : 昌盛 啤酒 经 销 有 限 公司 
人 地 址 : 河北 省 石家庄 市 梨园 路 325 号 





权 : 


银行 签 章 ; 





WK 
经 济 业 务 (26-1) AT = 
Xo T 


天 津 红星 啤酒 有 限 公司 








No. 37738384 
日 期 : 2010 年 12 A 17 日 





客户 ; 




















收 款 人 : 李 方 





NW? 





经 济 业务 (26-2) 


单位 ， 销 售 部 
开支 内 容 


费用 报销 单 


2010 年 12 A 17 H 


编号 : 701423 





业务 招待 费 














金额 小 计 
合计 (大 写 ): 捉 佰 元 整 
单位 负责 人 : 刘 奇 


经 济 业 务 (27) 


74 
供 货 单位 :河北 科 民 ! Mf 





会 计 : 李 明 3 
Se 
S 
y SY 
A N 
zÝ? 
A= ren 
J 2014 
Hat IRA 5] 4 


42 18 H 


王 庆 国 


出 纳 : 张 平 


金额 





NO. 31124291 





18 400 





128 000 

















仓库 负责 人 : 孙 宁 





检验 人 : 赵 天 


146 400 











收 货 人 : 钱 星 


NS 





经 济 业务 28-1) 





No. 74755932 




















合计 和民 币 N 
(KS) _ bznzEpH| 
MALER 


经 济 业务 (28-2) 
NO. 5268702795 
付款 部 门 : 销售 部 
付款 原因 : 支付 广告 费 
付款 方式 ， 现 金 
付款 金额 ， 人 民 币 
Wom RL: AMO AE 


f 户 银行 及 账号 : 北京 银行 天 津 支行 06098004340937 
单位 负责 人 : 刘 奇 MILE: FH 部门 负责 人 : 洪 强 审核: 王 芳 出纳 : KF 
经 济 业 务 (28-3) 








中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 ( 津 ) 


En 
02 BB00049528 





中 国 工商 银行 RRE ( 津 ) 5918800049528 





































































































an: $ HAMAS) 年 月 日 Hansi: 
RnB oA BEARS: 
: RRE 
FEE 

HRAM 

BRAA: 

全 mM: 

用 E: 
AUTE Sit 

















NUEZ)? 





经 济 业务 (29-1) 


差旅费 报销 单 
单位 名 称 : 天 津 红星 啤酒 公司 填报 日 期 2010 年 12 月 19 H 





高 园 园 出 差 时 间 | 2010 年 12 月 01 日 至 2010 年 12 月 19 日 





前 往 深圳 参加 招商 会 议 





起 止 地 点 运输 工具 





住宿 费 | 伙食 补贴 招待 费用 其 他 费用 





JE 





深圳 | 火车 | 596. 2 400.00 





天 津 

















填报 人 : 高 园 园 


NO. 1158945 


交 款 单位 





人 民 币 






































收 款 单位 。 N 财务 专用 章 会 计 : 出 纳 : 


Wigs 


经 济 业务 (30-2) 


商品 验收 及 入 库 单 


2010 年 12 月 20 日 
供 货 单位 :河南 鼎盛 批发 有限 公司 NO. 31124292 
























AÑ 
| | | [gy 


N 
1350 000 
Lae | eee] |) 


仓库 负责 人 ; 孙 宁 f RL; 天 收 货 人 : RE 
N 














Ws) 





经 济 业务 (31-2) 
商品 验收 及 入 库 单 


供 货 单 位 ， 农 户 2010 年 12 月 21 日 NO. 31124293 








160 000.00 


























仓库 负责 人 : IF 检验 人 : 赵 天 x 收 货 人 : 钱 星 
经 济 业务 (31-3) at 


ECE ENTES 
交 来 收购 大 米 款 AY, XA 


人 民 币 (大 niers 
xe 


Wok As 











2010 E12 H 21 H NO. 5268702796 
门 : 采购 部 7 





: 支付 收购 大 米 款 





: 现金 转账 支票 电汇 





: 人 民 币 (大 写 ) 伍 任 元 整 小 写 ¥ 5 000.00 





: 天 津 德政 运输 有 限 公司 








开户 银行 及 账号 ， 中 国 农业 银行 虹桥 支行 0522613478950 





单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : 李 明 部门 负责 人 : 洪 强 ”审核 : 王 芳 出纳: 张 平 





经 济 业务 (31-5) 


付款 申请 单 





2010 年 12 月 21 日 NO. 5268702797 
付款 部 门 : X 








付款 原因 : 支付 收购 大 米 款 





付款 方式 ， MEV 转账 支票 电汇 





付款 金额 ， 人 民 币 (大 写 ): 喜 拾 陆 万 元 整 小 写 ¥ 160 000.00 
收 款 单 位 ， 刘 国 强 
开户 银行 及 账号 : 




















单位 负责 人 Klay MAL FW MIIKA: FREE HW: IKT: 
经 济 业务 (31-6) A 


N 
中 国 工商 银行 x 
转帐 支票 存根 ( 梁 ) PERT 转账 支票 C 558800049529 


EX 
44 BB00049529 


了 tn 信息 : SE ai 
EEE 3 HARES: 




































































经 济 业 务 (31-7) 





中 国 工商 银行 
现金 支票 存根 ( 津 


EE BDO0025437 











® 中 国 工商 银行 现金 支票 cm) 598000025437 


= 出 票 日 期 AS) 年 月 日 “付款 行 名 称 : 





















































ud 



































E 
我 账户 内 支付 EI 
— 奇 


NO 





经 济 业务 (32-1) 


银行 计 ( 付 ) 利 息 清单 
日 期 2010 年 12 A 21 H 总 字 第 105 号 专 字 第 031 号 


户 名 | 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 168230028555 
对 方 科目 ( 收 ) 
SK 记 账 





计 息 计 算 时 间 2010 年 09 月 21 日 至 2010 年 12 月 21 





103 134 000.00 


利息 金 
AR & 
(KS) 








经 济 业务 32.2) A A x NG 
NER 
日 期 20104 12 A 21 H 总 字 第 118 号 专 字 第 025 号 
天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 | 账号 159233342567 ( 付 ) 


对 方 科目 ( 收 ) 
复核 记 账 





计 息 计算 时 间 2010 年 09 月 21 日 至 2010 年 12 H 21 H 





积 数 221 542 000.00 





利息 金额 
人 民 币 RUE AR OCEAN 
(大 写 ) 











Wl) 





经 济 业务 (33) 


证 券 中 央 登 记 结算 公司 
E12 月 2 日” 成交 过 户 交 制 凭单 Xx 


股东 编号 1008527 成 交 证 卷 





中 信 证 券 





电脑 编号 222534 成 交 数 量 


80 000 





司 名 称 /代号 3 成 交 价 格 


10.50 





申报 编号 


840 000.00 





申报 时 间 


2 520.00 





本 次 余额 


成 交 时 间 


t 


Xx 
we 
本 次 30000 ARA EEE 





BETTY: 


< 
Y WAY TE 
= = 
- E 


经 济 业务 34-D) En 


a 
= 


IR 
> 


SE di 





日 期 2010 
码 : 60080066 一 60080075 












NO. 66116881 


业务 种 类 : 





用 户 名 称 : 红星 啤酒 有 限 公司 


本 账 务 期 2010 年 11 A 01 日 至 2010 年 11 月 30 日 


付款 方式 : 委托 收 款 





项 目 


备注 : 





月 租 费 市 内 话费 
长 途 话费 





: 仅 限 于 中 





伍 任 陆 佰 撞 拾 起 元 玖 角 陆 分 小 写 金额 





¥5 682.96 
KKA: FE 








WEE 





经 济 业 务 (35-1) 


员工 福利 (大 米 ) 发 放 表 
2010 #F 12 H 24 H 


部 门 姓名 及 人 数 发 放 物资 (千克 ) 





9 度 清爽 啤酒 工人 刘 云 等 72 人 





爽 啤酒 工人 黄 贞 等 76 人 





管理 人 员 5A 





辅助 生产 


-车 间 工 人 李 平等 18 人 





二 车 间 工人 李 亮 等 9 人 





管理 人 员 





销售 网 点 


审批 人 : 余 阳 


经 济 业 务 (35-2) 








领 料 部 门 : 办 公 室 


发 放 员工 福利 








领 料 部 门 负责 人 : IE 领 料 人 : 张 华 发 料 人 : 张 楠 
经 济 业 务 (36) 
设备 报废 申请 单 
2010 年 12 月 25 日 
固定 资产 编 | 规格 型 号 | 单 San aie eal eae 
号 及 名 称 技术 特征 y a 原 值 预计 残 值 | 已 提 折 旧 净值 报废 原因 





85 000.00 74 700.00 | 10 300 | 机 械 故 障 











审批 人 : 王 











经 济 业 务 (37-2) 






领 料 部 门 : 销售 部 











REA: 张 楠 





领 料 部 门 负责 人 : MIE 


经 济 业务 (37-3) 





. 人 民 币 (大 写 ): 











附 寄 单 
证 张 数 


托 收 凭据 
名 称 


| 合同 名 称号 码 





















款项 收 妥 日 期 年 H BURA TE PRAT IN 





























Nur» 





经 济 业务 (38-1) 


固定 资产 报废 单 
日 期 : 2010 年 12 月 26 日 
EA = lan!) # 已 使 用 - 
ier, | 规格 型 号 | 单位 | mem | t u | 原始 价值 | 已 提 折 旧 客 | 名 


发 酵 设备 | 02257 | 台 4.5 


AA ls AREE TENEKE 
及 报废 原因 “| 机 械 故障 ， 严 重 损坏 ， 无 法 继续 使 用 











| 使 用 部 让 技术 小 组 鉴定 
处 理 意见 





二 车 间 已 无 使 用 价值 
企业 负责 人 : 刘 奇 
使 用 部 门 负责 人 : 王 山 


经 济 业务 (38-2) 


第 二 联 


名 称 — 德 意 废品 站 


i 9+0-91312 
地 址 、 电 话 天 津 市 南开 区 红旗 路 69 号 22485866 


a 中 国 建设 银行 南开 支行 红旗 路 分 理 处 /*6753)) 2-8+859/)) 40 
1: 账号 
开户 行 及 账号 。 | 03201345675322 


货物 及 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 | 单位 
旧 设 备 





税额 












































合计 
价 税 合计 (大写) F 任 零 全 AE ERAS 
m 名 称 天 津 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 
货 | 纳税 人 识别 号 12011133557789 
和 地 址 、 电 话 天 津 市 东 丽 区 第 六 大 道 108 号 60080066 
开户 行 及 账号 中 国 工商 银行 东 丽 支行 ”168230028555 
收 款 人 : 张 平 销 货 单位 ( 盖 章 


NEE) 





经 济 业 务 (38-3) 


付款 申请 单 


2010 年 12 月 26 日 NO. 5268702797 





付款 部 门 : 技术 部 
: 支付 设备 运 杂费 


现金 V 转账 支票 














: 人 民 币 (大 写 ) 伍 佰 肆 抬 元 整 
: 天 津 快乐 搬家 公司 








NEN: 洪 强 HE: 


x a 
经 济 业务 (38-4) Re NG 





No. 25519429 























主管 : 李 明 记 账 : 赵 红 Weak: 林 珊 开票 人 : 刘 远 


WEE 


经 济 业务 (38-5) 






中 国 工商 银行 HER oo EN BB0032528 


本 出 票 日 期 大写 ) MRSS St A MRA ”付款 行 名 称 : 工行 西 青 支行 害 庄 分 理 处 
票 BRA: 天 建 市 红星 啤酒 股份 有 限 公司 出 票 人 账号 : 03346246782147 


fore [+p FFTs [pee 9) 
Kl Te [2 fa o Jo foo] 





































HEBE 
E: 
ie 


上 述 款项 从 
我 账户 内 支付 
出 票 人 签 章 






















Nur» 





经 济 业务 (39) 
证 券 中 央 登 记 结 算 公 司 


2010 年 12 月 22 日 成 交 过 户 交 割 赁 单 


投 东 编 号 1008527 成 交 证 卷 中 信 证 券 











电脑 编号 3125 成 交 数 量 50 000 
12.00 





名 称 /代号 3 成 交 价 格 





1 报 编号 22 交 金 额 600 000.00 





! 报 时 间 3: 35 标准 1 800.00 





成 交 时 间 50.00 


-次 余额 80 000 ae ie 600.00 
eo 
= a 


经 办 请 人 客户 签 章 
经 济 业务 (40-1 RA _ 


x” en 


20104124 27 H 








发 放 物资 





9 度 清爽 啤酒 工人 刘 云 等 72 360 箱 
基本 生产 车 间 10 度 淡 爽 啤酒 工人 黄 贞 等 76 人 380 箱 





管理 人 员 5A 25 箱 





-车 间 工 人 李 平等 18 人 90 箱 





辅助 生产 车 间 二 车 间 工 人 亮 等 9 人 45 箱 





管理 人 员 孙 正 等 3 人 15 箱 





销售 网 点 赵 玫 等 7 人 35 箱 





厂 部 管理 人 员 朱丹 等 40 人 200 箱 

















合计 230 A 1150 48 
审批 人 : RH 财务 审核 : 李 明 file: EHF 


WW 





经 济 业 务 (40-2) 
产品 出 库 单 
2010 年 12 H 27H NO. 533135 
产品 名 称 及 型 号 





9 度 清爽 啤酒 




















仓库 负责 人 : IWF 
经 济 业务 (41-1) 


支票 号 : BB00049530 


A a men ei 
ae a m TO 
I Se T 
Dei | | ||| 


SEGUR 天 津 市 红 十 字 会 FEN 李娜 


经 济 业务 (41-2) 
付款 申请 单 


2010 年 12 月 28 日 NO. 5268702798 


门 : 办 公 室 申请 人 : 林 红 











: 向 天 津 市 红 十 字 会 捐款 





: 现金 转账 支票 电汇 





: 人 民 币 (大 写 ) 伍 拾 万 元 整 小 写 ¥ 500 000.00 
: 天 津 市 红 十 字 会 











开户 银行 及 账号 : 中 国 农业 银行 天 津 广 开 支 行 612124860456102 
单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : 李 明 部门 负 责 人 : 洪 强 ”审核 : 王 芳 出纳: KF 








NA 





经 济 业务 (41-3) 


中 国 工商 银行 
转帐 支票 存根 ( 泽 ® 中 国 工商 银行 转账 支票 P) Ft BB00049530 


En 
y? BB00049530 





$ HAMAS) = A B Hans: 
ERRA: 出 票 人 账号 
付 


款 | ARM ia i 
Ss) | 


附加 信息 






















































































经 济 业 务 (42-1) 


E DN No. 25519429 
客户 名 称 ， 红星 啤酒 股份 有 限 公 司 A 108 5 日 期 2010 年 12 月 28 日 

n y 金额 

| RN TT 
| 
= i= |_| 





KENK ae, TER: Ir TEN: 
es 





20104 12 H 28 H NO. 5268702799 
付款 部 门 : 销售 部 申请 人 : 赵 枚 





付款 原因 : 付 培 训 费 





付款 方式 ， 现 金 转账 支票 汇 其 他 





付款 金额 。 人 民 币 (大 写 ) 过 万 零 起 佰 元 整 小 写 ¥ 10 200.00 


收 款 单位 ， 一 阳 培训 天 津 分 公司 TNS, | | 


F 户 银行 及 账号 :招商 银行 天 津南 门 外 大 街 支行 622326861556167 
单位 负责 人 : 刘 奇 ”财务 经 理 : FH 部门 负 责 人 : 洪 强 审核: 王 芳 。 出 纳 : 张 平 














WEEE) 


经 济 业务 (42-3) 


中 国 工 商 银行 
转账 支票 存根 ( 泽 ) 


EX 
oz BB00049531 


附加 信息 


® 中 国 工商 银行 转账 支票 > 


E 出 票 日 期 CAS) 年 月 日 “付款 行 名称 ; 
出 票 人 账号 : 


EH 
o 7 BB00049531 








F 









































da 




















我 账户 内 支付 
出 票 人 葵 章 
ge Zn 





Nx) 


Mo Ram: 


经 济 业 务 (43-3) 


电费 分 配 表 


2010412 H 


部 门 用 电 数 量 / 度 单价 (不 含 税 ) 





基本 生产 车 间 





辅助 生产 车 间 一 车 间 
辅助 生产 车 间 二 车 间 


企业 管理 部 门 











财务 审核 ， 李 明 N 制 表 : 刘 飞 


Nur» 





经 济 业务 (44-4) 


部 门 


水 费 分 配 表 


2010 年 12 月 


用 水 量 / 吨 


单价 (不 含 税 ) 





基本 生产 车 间 





辅助 生产 车 间 一 车 间 





辅助 生产 车 间 二 车 间 





企业 管理 部 门 





合计 
财务 审核 ， 李 明 
经 济 业 务 (45) 


基本 生产 车 间 





房屋 及 建筑 物 





月 折旧 额 /元 





辅助 生产 车 间 


机 器 设备 





运输 设备 





其 他 








房屋 及 建筑 物 





管理 部 门 


办 公设 备 








其 他 








HRA: 刘 飞 








Wi 





经 济 业务 (46) 
无 形 资产 摊 销 表 


2010 4 12 H 31 H 


应 排 销 总 额 当月 摊 销 额 累计 摊 销 额 











复核 人 ; EH 





经 济 业务 (47-1) 


2010 年 (12 


贷款 利息 =e 


贷款 金额 





经 济 业 务 (47-2) 
建设 银行 天 津 市 东 丽 支行 计 收 利息 清 


账号 159233342567 2010 年 12 月 31 日 
单位 名 称 ， 天津 红星 啤酒 股份 有 限 公司 
计 息 起 旋 日 期 2010.10.01—2010.12.31 








贷款 户 账号 ，25342267620 it! AL: 324 000 000.00 
利率 : 3% 


你 单位 上 述 应 偿 借款 利息 

从 你 单位 账户 划 出 20101231 
此 致 

借款 单位 (银行 盖 章 ) 





NEE) 





经 济 业务 (48) 


贷款 利息 计算 表 


2010 年 12 月 31 H 


贷款 项 目 贷款 金额 





长 期 借款 3 000 000 





小 计 3 000 000 









制 表 人 : 刘 飞 


经 济 业务 (49) 


公允 价值 变动 损益 计算 表 
年 月 日 
单位 ， 元 


公允 价值 公允 价值 变动 损益 














审批 FD] HRA: EF 


wW 








经 济 业务 (52-1) 


领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 月 2 日 
- 用 途 








生产 9 度 清爽 
啤酒 








审批 人 : 李 莉 


经 济 业务 (52-2) 


部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 月 2 HA 
名 称 
MRE CS DAA IS 
[os | o ARS TO] tomes 
[so oN T l 


金额 





啤酒 瓶 
啤 Ai 盖 j 生产 9 度 清 爽 
啤酒 











审批 人 : FR 管 : 张 宏 SEIN: 赵 枚 


经 济 业 务 (52-4) 


2010 年 12 月 14 日 








生产 10 HERE 
啤酒 














管 : 张 宏 SEN: 赵 枚 


Wa 





经 济 业务 (52-5) 

















领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 月 2 日 编号 2310 

名 称 单位 z 7 金额 用 途 

Wi wt R: 

硅 藻 土 吨 

碱 吨 5 .5 EPS 10 REKK 
消毒 水 公斤 5 5 啤酒 

Me 公斤 

审批 人 : 李 莉 仓 管 : 张 宏 ELA > 赵 枚 


经 济 业务 (52-6) S5 
| er 


部 门 : 基本 4 


1 
| At 
[100 [Sión Y 


啤 mi itt f 生产 10 ERIE 
$ 啤酒 
| am AR] Au to | 





WIEN: EH | ERNY SEN: 赵 枚 
WE 
wr 
经 济 业 务 (52-7) 


领 料 部 门 : 辅助 生 间 一 车 间 2010 年 12 月 5 日 
名 称 
Ki 
工作 服 
劳保 用 品 | 
消毒 水 

审批 人 : 李 莉 BE: KE SEA: 张 明 




















NN 





经 济 业务 (52-8) 


领 料 部 门 : 辅助 生产 车 间 二 -车 间 2010 年 12 月 5 日 编号 :2313 

单位 Pg IF 从 金额 用 途 
mo | 个 

工作 服 | & 

劳保 用 品 | 件 

消毒 水 公斤 

审批 人 : 李 莉 KE SRA: 赵 爱国 











生产 耗 用 











经 济 业 务 (52-9) 


> a 
门 ， 基 本 生产 车 间 for eH 14 日 


| em | tw Lae oe gi i me 


| 
[me | w | oS 05 | Xt 和 ERES 
| Ak | m |, so | YX 个 | | 啤酒 
一 一 一 

审批 和 ER Y 仓 管 HN: 赵 枚 


经 济 业 务 (52-10) 





领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 H 14 H 编号 : 2315 
单位 ae : Ta 单 金额 用 途 
LS a 
mt | m 








碱 | 吨 4 . 生产 9 度 清爽 
消毒 水 | 公斤 | 3 3 啤酒 

酶 公斤 

审批 人 : 李 莉 Eu KE SEN: 赵 枚 











RNY 





经 济 业务 (52-11) 


领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 月 14 日 编号 : 2316 
名 称 


啤酒 瓶 | 
啤酒 盖 | 7 











商标 

纸箱 
劳保 用 品 
HUILA: FR 












经 济 业务 (52-12) 


领 料 部 门 ， 基 本 生产 车 间 


Er Ie a At on i 


ES TZ EL EEE A 
a ce PAOA 


啤酒 
[RS I | 


审批 人 : ERS Fe SEN: 赵 枚 


经 济 业 务 (52-13) 





领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 H 14 H 
名 称 单位 == Ea È 金额 用 途 
mt | m 








m | m i . 生产 10 ERIE 
消毒 水 ”| 公斤 3 3 啤酒 

Ni 公斤 

审批 人 : FR 管 : 张 宏 SUELA: 赵 枚 











WE 





ZN (52-14) 


领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 月 14 日 编号 :; 2319 
名 称 





啤酒 瓶 | 
Min La EF” 10 REK 
| 








商标 o] 
纸箱 啤酒 








劳保 用 品 
审批 人 : FR 管 : 张 宏 TR Aes 赵 枚 





经 济 业务 (52-15) a 


领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 


名 称 MS 


RR 
MES 2 op St 
e pp RAS 7] e o ENA 


啤酒 
RA EO A] 


审批 人 : 仓 管 TEE 领 料 人 : 赵 枚 





经 济 业 务 (52-16) 


Ne 单 


领 料 部 门 : 基本 生产 车 间 2010 年 12 A 25 H 


名 称 





mt | m 5 

碱 | 吨 E E 产 9 度 清爽 
消毒 水 ”| 公斤 3 3 啤酒 

Ni 公斤 

审批 人 : 李 莉 F: 张 宏 SEN: 赵 枚 














"EE 





经 济 业务 (52-17) 


领 料 部 门 ， 基 本 生产 车 间 2010 年 12 月 25 日 编号 ; 2324 








产 10 BEER 
啤酒 











审批 人 : FH E: KE TEA: 赵 枚 


经 济 业 务 (52-18) PS 


| 





05 
= 10 ERRE 
啤酒 
审批 人 : FR - = SULA: 赵 枚 
A 
e TF 
经 济 业 务 (52-19) 


领 料 部 门 ， 基 本 生产 车 间 2010 年 12 月 25 日 
名 称 





啤酒 瓶 
啤酒 盖 只 生产 10 HERE 
商标 ibis 啤酒 
纸箱 

WMA: 李 莉 BE: KE SEN: 赵 枚 














RN 





经 济 业务 (52-20) 


材料 


生产 领 用 材料 汇总 表 


2010 年 12 月 31 日 


辅助 生产 车 间 





9 度 清爽 啤 


METE 





数量 


数量 





KF 





酒 花 





大 米 





酵母 





EE 























制 表 人 : 刘 飞 











NA 





经 济 业务 (53-1) 
困难 补助 发 放 表 


2010 年 12 月 31 日 


姓名 





刘 云 





9 度 清 爽 啤酒 工人 冯 亮 齐 





郝 明 启 





赵 员 民 
爽 啤酒 工人 


审批 人 : RH DEN H 制 表 : 刘 飞 


经 济 业务 (53-2) xX 
A Aa 
ATA RE 














2010 FE 1 


大 米 (330 元 /人 ) 





基本 生产 车 间 10 度 淡 爽 工人 





管理 人 员 





-车 间 工 人 





辅助 生产 车 间 二 车 间 工人 





管理 人 员 





销售 网 点 1 681.75 





厂 部 管理 人 员 32 9610 





合计 5 5 55 257.5 
审批 人 : 余 阳 财务 审核 ， 李 明 制 表 : 刘 飞 











NEZ 





经 济 业务 (54) z 
坏账 准备 计算 表 


2010 4 12 H 31 H 


坏账 准备 账户 期 初 余额 











计 提 
项 目 
应 收 
账 款 
Hitt: 94 复核 : => 制 单 ， 起 红 
经 济 业 务 (55) 7K 


辅助 生产 车 间 制 造 费 


2010 #F 12 A R 
单位 ;元 


TAN] mr ASA 
WA | 
E 
AA 


BRA: EF x 制 表 人 : AUR 
经 济 业务 (56) ES i 
1 


N lern 





(直接 分 配 法 ) 
2010 年 12 月 
单位 : 元 

辅助 生产 车 间 一 车 间 辅助 生产 车 间 二 车 间 
劳务 数量 待 分 配 费用 劳务 数量 待 分 配 费用 
850 680 





分 配 项 目 
Kar Ach BE 7 产 成 本 及 








费用 分 配 率 (单位 劳务 应 
配 的 费用 ， 保 留 4 位 小 数 ) 


基本 生产 车 间 耗 用 








行政 管理 部 门 耗 用 





销售 部 门 耗 用 











合计 





NN 





经 济 业务 (57) 








基本 生产 车 间 制 造 费 用 分 配 表 
2010 年 12 月 31 日 











项 目 生产 工人 工资 





基本 生产 车 间 | 9 度 清 夹 啤酒 





淡 爽 啤酒 





复核 人 : 


经 济 业 





成 本 
项 目 





EK 
务 (58-1) 
9 度 清 更 产品 成 本 PAS 
2010 年 12) 
完工 产品 数量 : 在 lit: 1 668 350 Ji 


1 656 780 XE aT a 品 完工 ; 
月 初 在 产品 | KHE 











T r 
AI 





制造 
费用 
合计 

复核 人 : KV 制 表 人 : 刘 飞 

经 济 业 务 (58-2) 
10 度 淡 爽 产品 成 本 计算 表 
2010 年 12 月 
ee 1256 900 Hi 在 产品 完工 程度 60% 在 产品 数量 : 1 626 370 Mi 


月 初 在 产品 Er 成 本 me. 完工 产品 单位 | 月 末 在 产品 
成 本 合计 E 总 成 本 (元 / 瓶 ) 成 本 


























T5 BEA: XNK 


AE 





经 济 业务 (58-3) 
商品 验收 及 入 库 单 


供 货 单位 : 基本 生产 车 间 2010 #212 A 31 H NO. 31124294 


规格 型 号 








9 度 清 爽 i] 5 165 678 





10 度 淡 爽 25 125 690 





























仓库 负责 人 : WF 检验 人 RER 收 货 人 : 钱 星 
经 济 业务 (59) NS 


单位 : 
上 ra m ui H nd 
Sa OCC EE 


10 RER BE | 。 
ee i 141 050 125 690 
合计 


会 计 主 管 : 李 明 复核 : 刘 飞 制 单 : 王 芳 
经 济 业 务 (60) 








增值 税 计算 表 
2010 4 12 H 31 H 
单位 : 元 
本 期 增值 税 借方 发 生 额 本 期 增值 税 贷方 发 生 额 
转 出 未 缴 增值 税 





进项 税额 | 己 交 税金 | 小 计 | 销 项 税额 进项 税额 转 出 








会 计 主管 : 李 明 复核 : 刘 飞 制 单 ， 王 芳 


WE 





经 济 业 务 (61) 
消费 税 计算 表 
2010 4 12 H 31 H 
单位 : 元 
应 税 消费 品 销售 数量 适用 税率 应 交 消 费 税 





9 度 清 爽 啤酒 250 元 / 吨 





10 度 淡 爽 啤 酒 250 元 / 吨 





合计 





会 计 主管 : 李 明 复核 : 刘 飞 y Ali EW 


¿$ 


城建 维护 建设 税 seht 


31 日 


经 济 业 务 (62) 


单位 :元 


会 计 主管 : 李 明 复核 : 刘 飞 制 单 : 王 芳 





经 济 业务 (65) 
所 得 税 计算 表 
2010 4 12 H 31 H 
单位 : 元 
应 纳税 i 应 纳 


Arts 
会 计 利润 所 得 额 EA 所 得 税额 








会 计 主管 。 李 明 复核 : 刘 飞 nl: 王 芳 


AN 


经 济 业 务 (67) 
RAR RR 
2010412 A 31 H 
单位 ; 元 


净利 润 提取 比例 提取 金额 











会 计 主管 : 
经 济 业 务 (68) 


2010 年 12 月 —. 


旭日 股份 有 限 公司 





会 计 主管 : J i 
EN: rB x 
= X% 
PE ‘5 Re 
通过 实 训 ,学 解 企业 经 济 业务 的 内 容 ， 熟 悉 企 业 会 计 核 算 的 流程 ， 掌 握 自制 原始 凭证 
的 填 制 和 审核 、 re FEM URAL, RARE EEK TRENCA, RK, 4i 
账 、 编 制 主要 财务 报表 等 会 计 处 理 。 





实 训 设计 

(1) 实 训 时 间 安 排 : 66 学 时 。 其 中 ， 熟 悉 实 训 企业 相关 信息 ，3 学 时 ， 期初 建 账 ，6 学 
时 ; 账 务 处 理 ，48 学 时 ; 科目 汇总 ，3 学 时 ; 登记 总 账 、 对 账 、 结 账 ，3 学 时 ;编制 报表 ， 
3 学 时 。 





O 实 训 人 员 安 排 ， 可 以 分 组 进行 ， 根 据 实 训 学 生 人 数 的 情况 ， 在 会 计 岗位 中 进行 整 
合 分 拆 ， 确 定 小 组 人 数 ; 也 可 以 由 一 人 模拟 各 岗位 工作 独立 完成 。 

O 实 训 所 需 材料 : 空白 记 账 凭证 (120 张 )、 总 账 (1 本 )、 日 记 账 (1 本 )、 三 栏 明 细 账 账 
页 (1 本 )、 数 量 金额 式 明细 账 账 页 (30 张 )、 十 三 栏 明细 账 账 页 (10 张 )、 账 钉 (1 副 )、 明 细 账 
封面 (1 副 )、 空 白 财务 报表 (1 套 )、 凭 证 封面 (1 套 )、 口 曲 纸 、 胶 水 、 红 笔 、 电 子 计 算 器 、 器 
形 针 等 。 

实 训 内 容 

分 析 案 例 提 供 的 原始 赁 证， 判断 经 济 业 务 的 性 质 和 内 容 ， 按 账 务 处 理 程序 进行 会 计 核 
算 ， 编 制 资产 负债 表 和 利润 表 。 

























































































WEE) 


北京 大 学 出 版 社 本 科 财 经 管理 类 实用 规划 教材 (已 出 版 ) 













































会 计 类 
序号 书 名 标准 书号 E 编 | 定价 AS 书 名 标准 书号 | 主 编 | 定价 
1 | 基础 会 计 学 7-5038-4892-6 | 李 秀 莲 | 30.00 | 15 | 会 计 规 范 专题 7-81117-887-6 | 谢 万 健 |35.00 
企业 财务 会 计 模拟 
2 | 基础 会 计 学 7-301-19403-4 | ZIFF | 33.00 | 16 BE 计 模拟 实 | 7.565s .0404 4 | ite: |2500 
=. E 
3 | 会计 学 7-81117-533-2 44.00 | 17 | 税法 与 税务 会 计 7-81117-497-7 | 331% |45.00 
n à 法 与 税务 会 计 实用 
4 | 会 计 学 原理 (第 2 版 ) 7-301-18515-5 | 刘 爱 香 | 30.00 || 18 bs PA 7.5981 Jus e [38.00 
a 
。 | 会 计 学 原理 习题 与 j mayi » 
5 wa 7-301-19449-2 | 王 保 忠 | 30.00 | 19 | 初级 财务 管理 7-301-20019-3 | 胡 淑 嫌 |42.00 
(第 
会 计 学 原理 与 实务 u 
6S I 7-301-18653-4 33.00 | 20 7-5038-4897-1 | 113314 |34.00 
(第 2 版 ) 
会 计 学 原理 与 实务 模拟 实 A ; 
7 |27 TR a 7-5038-5013-4 = 21 ANA 7-5038-5018-9 | Sf 7k 3 | 42.00 
验 教程 





XIN 
EE 7-81117-677-3 | 40.09 Pao uaire 7-301-20042-1 | 成 兵 |40.00 
9 | 高 级 财务 会 计 7-81117-545-5 Arm je 财务 管理 学 原理 与 实务 |7-81117-544-8 | 严复 海 |40.00 
财务 管理 理论 与 实务 
(Es 210 


7-301-19400-3. imien 公司 理财 原理 与 实务 |7-81117-800-5 | 雇 东 声 |36.00 











10 | 高 级 财务 会 计 7-5655-0061-9 | EWA 7-301-20407-8 | 张 思 强 [42.00 








u Si 
12 | 成 本 会 
13 | 成 本 会 
管理 会 计 


7-5655-1 oe 7-81117-828-9 | 于 E 46.00 
7-30 7-81117-955 
7811179439 7-301-20730-7 





É [36.00 





















7-5038-5021-9 | 范 应 1 


7-301-20628-7 





7-81117-599-8 | 邓 德 胜 |40.00 
7-81117-824-1 | HH [35.00 












7-301-18536-0 7-301-20048-3 | 317541 [49.00 


























6 用 教程 7-5655-0063-3 7-81117-597-4 | 陈建明 |24.00 
7_ | 通用 管理 知识 概论 7-5038-4997-8 7-5655-0057-2 Vf 137.00 
8 | 现代 企业 管理 理论 与 应 用 | 7-5038-5024-0 7-301-09956-8| 周 锅 来 |44.00 
9 | 管理 运筹 学 (第 2 版 ) 7-301-19351-8 7-5038-5022-6 | 于 朝晖 |40.00 
10 | 统计 oe 7-5038-4888-9 7-5038-4889-6| E 8¢]32.00 
11 | 统 7-5038-4898-8 7-81117-660-5 | 周 _ 华 |35.00 








12 | 应 用 统计 学 (第 2 版) 7-301-19295-5 





公共 关系 理论 7-5655-0155-5 | Fh ik [45.00 



































13 | 管理 定量 分 析 方 法 7-301-13552-5 跨国 公司 管理 7-5038-4999-2 | 汉 雷 鸣 |28.00 
14 | 新 编 市 场 营销 学 7-81117-972-9 7-5655-0069-5 | 陈国华 |36.00 
15 | 市 场 营销 学 7-5655-0064-0 跨 文化 管理 7-301-20027-8 | #1: [35.00 
16 | 市 场 营销 学 7-5655-0081-7 企业 战略 管理 7-5655-0370-2 | 代 海 涛 |36.00 
17 | 市 场 营销 学 7-81117-676-6 企业 文化 理论 与 实务 “|7-81117-663-6 | 王 水 嫩 |30.00 
18 | 市 场 营销 S2 7-301-19855-1 企业 战略 管理 7-81117-801-2 | 陈 英 梅 |34.00 











19 | 市 场 营 7-5038-4879-7 企业 战略 管 到 





用 教程 |7-81117-853-1 | 刘 松 先 |35.00 























































































































































































































序号 书 名 标准 书号 | 主 编 | 定价 | 序号 书 名 标准 书号 
理 实用 教程 
39 | 产品 与 品牌 管理 7-81117-492-2 | 胡 HE] 35.00 [7-301-20281-4|5 
40 | 东方 哲学 与 企业 文化 7-5655-0433-4 | 刘 峰 涛 | 34.00 | 51 “|7.s655-0193-7| 李 长 江 |48.00 
41 生理 7-5038-4878-0 52 7-301-20089-6 | + _ #£]30.00 
42 | 生产 运作 管理 (第 2 版) | 7-301-18934-4 53 7-81117-826-5 | 杨 丽 华 |39.00 
43 = 管理 7-5655-0472-3 54 7-5038-4890-2 | F F-F [36.00 
44 $ 7-5038-5014-1 55 7-301-15834-0 |J] 1 ]40.00 
45 m 行为 教程 7-301-20466-5 56 [ARMEN 7-301-16661-1 | 许 传 宏 136.00 
现代 有 aaa a 
46 | 流程 型 组 织 的 构建 研究 | 7-81117-519-6 ag PEt : 7-301-17817-1 | 35 |49.00 
方法 与 案例 
47 7-301-19098-2 58 | 服务 性 企业 战略 管理 “|7-301-20043-8 | 黄 其 新 |28.00 
48 7-301-16084-8 59 | 服务 型 政府 7-301-20099-5 | F T-T [32.00 
49 7-81117-496-0 / a] 
经 济 、 EA, 金融 类 
序号 书 名 标准 书号 EE 书 名 标准 书号 | 主 编 | 定价 
1 | 政治 经 济 学 原理 与 ， 7-81117-498-4 | 沈 爱 AETS CSN 际 贸易 实务 (第 2 版 ) |7-301-20486-3 | 夏 合群 |45.00 
宏观 经 N | 国际 贸易 结算 及 其 单 证 
2 org 7-301-18787-6 [1:42 VA 18 |. 7-5655-0268-2 | 41 74M |35.00 
(第 2 版 ) |} 实务 
3 | 宏观 7-5038-4882-7 EX] 33.00 | 19 | 国际 金融 7-5038-4893-3 | 4161 [30.00 
4 | 微观 经 时 与 实务 | 7-81117-81509|2 | 48.00 | 7-81117-593-6 |J 3% [32.00 
微观 经 济 7-8 1119508411! 7-5655-0093-0 | 安 占 然 |30.00 
6 | 西方 经 济 学 实用 教程 7-5 ds56-5 | mie“ 使 7-81117-595-0 | 黄 解 宇 |24.00 
7 用 教程 5655-8023 | 杨 仁 发 | 49.90 [x | 本 各 工程 学 理论 与 7-81117-546-2 | it 14% [35.00 
8 和 “| 9-81117-851-7 RE Les | 财政 学 7-5038-4965-7 | iti 锐 |34.00 
9 _ | 现代 经 济 学 基础 en 7-81117-549-3 Een 保险 学 原理 与 实务 7-5038-4871-1 | Wir} # [37.00 
东南 亚 南亚 商务 环 
10 7-81117-594-3 BS 东南 亚 南亚 商务 环境 056.9 Ins ar [38.00 
u 7-81117-674-2 证 FIT 学 7-301-19967-1 | 陈 汉 平 |45.00 
12 7-81117-536-3 = | 28 | 金融 学 理论 与 实务 |7-5655-0405-1 | 战 玉 峰 |42.00 
13 | 计量 经 济 7-5038-3915-3 = 28.00 | 29 | 货币 银行 学 7-301-15062-7 | 杜 小 伟 |38.00 
14 | 外贸 函电 7-5038-4884-1 |E Wt] 20.00 | 30 | 国际 结算 (第 2 版 ) 7-301-17420-3 | 张 晓 芬 |35.00 
jg PARACE 7301-18798-2 Jess] saoo | 31 AT o 954 6) y [54.00 
(第 2 版 ) 业务 操作 实务 (第 2 版) 
16_| 国 际 贸 易 (第 2 版 ) 7-301-19404-1 | REH] 45.00 | 32 | 金融 风险 管理 7-301-20090-2 [38.00 
法 律 类 
序号 书 名 标准 书号 | 主 编 | 定价 | 序号 标准 书号 | 主 编 | 定价 
1 | 经济 法 原理 与 实务 7-5038-4876-6 | 杨 士 语 | 32.00 | 5 7-81117-495-3| 李 _ 瑞 |32.00 
2 _ | 经 济 法 实用 教程 7-81117-547-9 | 陈 亚 平 | 44.00 | 6 7-81117-958-3 | 战 玉 锋 |34.00 
3 “| 国际 商法 理论 与 实务 7-81117-852-4 | 杨 士 富 | 38.00 | 7 7-301-20071-1 | T të [37.00 
4 | 商法 总 论 7-5038-4887-2 | 任 先行 | 40.00 
电子 商务 与 信息 管理 类 
序号 书 名 标准 书号 E 编 | 定价 | 序号 标准 书号 
1 | 网 络 营销 7-301-12349-2 “| 谷 宝 华 | 30.00 | 4 7-301-16556-0 
TEAM ER ERA ir 
2 (SOL Server fi) 7-301-12351-5 ”| 郭 建 校 | 34.00 | 5 集 与 编辑 ”|7-301-16557-7 | 范 生 万 [24.00 
3 | 电子 商务 概论 7-301-12343-0 [BEKE] 35.00] 6 | 电子 商务 案例 分 析 。 [7-301-16596-6 [13 











标准 书号 ER EN 序号 书 名 标准 书号 | 主 编 | 定 价 




















7-301-12348-5 36.00 | 20 | 电子 商务 概论 7-301-16717-5 | 4 HE [32.00 
7-301-13633-1 30.00 | 21 | 电子 ci 7-301-05364-5 | 看 iE [30.00 
(7-301-12323-2 35.00 | 22 | 网 络 支付 与 结算 7-301-16911-7 |i 5 [34.00 
7-301-14306-3 26.00 | 23 | 网 上 支付 与 安全 7-301-17044-1 | 帅 青 红 |32.00 





7-301-14313-1 
12 | 电子 商务 模拟 与 实验 7-301-12350-8 
13 [ERP 原理 与 应 用 教程 [7-301-14455-8 


28.00 | 24 信息 化 实务 7-301-16621-5 | 张 志 
22.00 | 25 | 电子 化 国际 贸易 7-301-17246-9 | 441 [28.00 
34.00 | 26 | 商务 智能 与 数据 挖掘 ”| 7-301-17671-9 | 张 公 让 |38.00 
36.00 | 27 | 管理 
2 
2 



























































14 | 电子 商务 原理 及 应 用 [7-301-14080-2 E 7-301-19472-0 | 赵 天 唯 |42.00 
15 | 管理 信息 系统 理论 与 应 用 |7-301-15212-6 30.00 | 28 | 电子 政务 7-301-15163-1 | 原 忠 虎 |38.00 
16 | 网 络 营销 实务 7-301-15284-3 42.00 | 29 | 商务 智能 7-301-19899-5 | ŻE Ati |40.00 
17 | 电子 商务 实务 7-301-15474-8 28.00 | 30 ES FREENET] 7.301.19978-7 | 52454: [40.00 
18 | 电子 商务 网 站 建设 7-301-15480-9 32.00 | 31 | 电子 商务 物流 管理 7-301-20098-8 | 王 小 宁 [42.00 
[19 | 网 络 金融 与 电子 支付 7-301-15694-0 “| 李 蔚 田 | 30.00 | 32 | 管理 信息 系 AN 教程 | 7-301-20485-6 | 周 贺 来 |42.00 
物流 管理 与 工程 类 
序号 书 名 标准 书号 [= a] 定价 es BR 标准 书号 [ 主 编 [定价 
1 | 物流 工程 7-301-15045-0 | 林 丽 华 | 30.00 F20 alt E 7-301-17672-6 | 本 小 龙 |42.00 
2 | 现代 物流 决策 技术 7-301-15868-5 [Re 7-301-17674-0 [ifs _ if [36.00 
3 ”| 物流 管理 信息 系 7-301-16564-5 mean 与 控制 | 7-301-17929-1 | 王道 平 |28.00 









t 7-301-16699-4 Sale las | 物流 

































































4 | 物流 信 4 RE 7-301-18500-1 | 修 桂 华 132.00 
5 | 现代 物流 学 7-301-166628' AQ | 42.00 | 42.00 Eat wi 7-301-18523-0 | 张 _ 潜 124.00 
6 | 物流 英语 7-301-1680YG NR 管理 7-301-18658-9 | 李 学 工 |45.00 
7 | 第 三 方 物流 730 -一 -一 7-301-18670-1 [ik 4% [28.00 
8 ù 管 x ù 管理 | 7-301-18671-8 |K: 1% [40.00 
9 “| 采购 管理 与 库 i By 28 | 物流 项 目 管理 7-301-18801-9 [nit [35.00 
10 | 物流 管理 Se ESE 7-301-18960-3 | 高 举 红 [39.00 
u 5 通 运输 工程 学 7-301-19405-8 | 于 3 [43.00 
12 | 物流 技术 装 名 7-301-16808-0 pa ee 7-301-19431-7 | 柴 庆 春 |40.00 
13 | 现代 物流 信息 技术 7-301-16049-7 只 与 质量 认证 “| 7-301-10563-4 | 陈 红 丽 |32.00 
14 | 现代 物流 仿真 技术 7-301-17571-2 N 供应 链 管理 7-301-19734-9 | 刘 永 胜 |49.00 
15 = EMKA | 7350147s811 I st | 32.00 | 34 en EN) 5 s01-17612.2 Br. [40.00 
16 | 物流 项 目 招 投标 管理 7-301-17615-3 | 和 孟 祥 熙 | 30.00 | 35 | 供应 链 设 计 理 论 与 方法 | 7-301-20018-6 | 王道 平 |32.00 
17 7-301-17610-8 | 赵 丽 君 | 33.00 | 36 rf 7-301-20095-7 j 144.00 
18_| 现 代 物 流 基础 7-301-17611-5 | 王 fit | 37.00 | 37 7-301-20094-0 |; 38.00 
19 | 逆向 物流 7-301-19809-4 | 甘 卫 华 | 33.00 
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